NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH PHÁT TRIỂN KINH TẾ - XÃ HỘI NGÀNH NỘI VỤ  NĂM 2015

(Ban hành kèm theo Quyết định  số:  05 /QĐ-SNV  ngày 22 tháng 01 năm 2015 của Giám đốc Sở Nội vụ)

	TT
	Đơn vị chủ trì
	Nội dung công việc/nhiệm vụ
	Thời gian thực hiện, báo cáo (tháng/2015)
	Lãnh đạo phụ trách
	Đơn vị phối hợp

	
	
	
	Bắt đầu
	Hoàn thành
	
	

	1
	Văn phòng Sở 
	1. Ban hành Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ trọng tâm của ngành năm 2015 (thực hiện  chương trình khung, chương trình ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân tỉnh).
	01
	01
	Nguyễn Phi Quang 
	Các phòng, ban, chi cục



	
	
	2. Tổ chức Hội nghị công chức, viên chức và phát động các phong trào thi đua yêu nước và ký giao ước thi đua.
	01
	01
	
	

	
	
	3. Sửa đổi quy chế chi tiêu nội bộ và quản lý tài sản công của Sở Nội vụ
	01
	02
	
	

	
	
	4. Tham mưu Quyết định quy định chức năng nhiệm vụ, quyền hạn tổ chức bộ máy Sở Nội vụ.
	01
	03
	
	Phòng TCBC

	
	
	5. Xây dựng Kế hoạch và tổ chức thực hiện các hoạt động kỷ niệm các ngày lễ lớn và kỷ niệm 70 năm ngày thành lập ngành Nội vụ (28/8/1945 - 28/8/2015).         
	03
	12
	
	Các phòng, ban, chi cục

	
	
	6. Xây dựng và tổ chức thực hiện Kế hoạch đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ.
	01
	12
	
	

	
	
	7.  Sửa đổi quy chế làm việc của Sở Nội vụ
	01
	03
	Trần Huy Liệu
	

	
	
	8. Thành lập Ban Biên tập, ban hành Quy chế hoạt động Cổng Thông tin điện tử của Sở Nội vụ.
	02
	4
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	9. Tổ chức phát động Cuộc thi tìm hiểu về Hiến pháp năm 2013 và tổng kết trao giải Cuộc thi 
	01
	5
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	10. Triển khai thực hiện các Kế hoạch 2015 đã được ban hành trong Quý IV năm 2014 (CCHC, tuyên truyền CCHC, đào tạo bồi dưỡng, kiểm soát TTHC, truyền thông KSTTHC, tự kiểm tra CCHC, thực hiện Quyết định số 33/2011/QĐ-UBND). 
	01
	12
	
	

	1
	Văn phòng Sở 
	11. Xây dựng Đề án vị trí việc làm, cơ cấu công chức tại Sở Nội vụ.
	5
	10
	Nguyễn Phi Quang
	Các phòng, ban, chi cục

	
	
	12. Sửa đổi Quy chế Thi đua, khen thưởng, Quy chế xét sáng kiến của Sở Nội vụ
	6
	8
	
	

	
	
	13. Tổ chức Hội nghị điển hình tiến tiến năm 2015
	6
	6
	
	

	
	
	14. Thực hiện chuyển đổi vị trí công tác theo Kế hoạch năm 2014; xây dựng Kế hoạch và thưc hiện chuyển đổi vị trí công tác năm 2015
	01
	12
	
	

	
	
	15. Tham mưu tổ chức Hội nghị tổng kết ngành Nội vụ năm 2015, triển khai nhiệm vụ năm 2016
	11


	12
	
	

	
	
	16. Xây dựng Kế hoạch cải cách hành chính, ứng dụng CNTT năm 2016
	10
	12
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	17. Ban hành Kế hoạch và thực hiện chỉnh lý tài liệu tồn đọng 2012-1014
	7
	11
	
	

	
	
	18. Số hóa dữ liệu phi số ngành Nội vụ năm 2015
	01
	12
	
	

	
	
	19. Cập nhật dữ liệu công chức, viên chức vào phần mềm quản lý cán bộ, công chức
	03
	6
	Trần Huy Liệu
	

	
	
	20. Xây dựng Kế hoạch kiểm tra công tác CCHC tại các đơn vị trực thuộc
	4
	11
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	21. Triển khai Kế hoạch dịch vụ công trực tuyến mức 3, 4
	01
	12
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	22. Ban hành hướng dẫn công tác thi đua khen thưởng năm 2015,  đăng ký thi đua khen thưởng năm 2016
	10
	12
	Nguyễn Phi Quang
	

	
	
	23. Xây dựng Kế hoạch và duy trì cải tiến chất lượng Hệ thống quản lý chất lượng và công bố theo quy định tại Quyết định 19/2014/QĐ-TTg Thủ tướng Chính phủ
	03
	8
	Trần Huy Liệu
	Các phòng, ban, chi cục

	
	
	24. Tổ chức thực hiện Quyết định quy định chức năng nhiệm vụ quyền hạn, tổ chức biên chế ngành Nội vụ của UBND tỉnh
	4
	12
	Nguyễn Phi Quang
	

	
	
	25. Thực hiện chế độ, chính sách cho công chức, viên chức
	01
	12
	Nguyễn Phi Quang
	

	1

	Văn phòng Sở
	26. Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo quy định
	01
	12
	Nguyễn Phi Quang
	Các phòng, ban, chi cục

	
	
	27. Tổ chức Hội nghị sơ kết công tác ngành Nội vụ 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2015
	6
	6
	
	

	
	
	28. Xây dựng các Kế hoạch 2016 (CCHC, tuyên truyền CCHC, đào tạo bồi dưỡng, kiểm soát TTHC, truyền thông KSTTHC, tự kiểm tra CCHC, thực hiện Quyết định số 33/2011/QĐ-UBND).
	12
	12
	
	

	
	
	29. Rà soát công tác quy hoạch cán bộ hàng năm theo quy định và Hướng dẫn của Ban Tổ chức Tỉnh ủy 
	9
	12
	
	

	2
	Phòng cải cách 

hành chính
	1. Tham mưu tổ chức Hội nghị trực tuyến đánh giá tình hình cải cách hành chính tỉnh năm 2014; triển khai thực hiện Kế hoạch cải cách hành chính năm 2015
	01
	01
	Phan Thị Tố Hoa


	Văn phòng Sở

	
	
	2. Tham mưu ban hành xây dựng Chương trình hành động nâng cao các Chỉ số PAPI; PAR INDEX
	01
	02
	
	Phòng TCBM, CCVC, XDCQ

	
	
	3. Tập huấn cán bộ công chức làm cải cách hành chính; một cửa.
	03
	8
	
	Văn phòng Sở

	
	
	4. Xây dựng Kế hoạch và tổ chức kiểm tra cải cách hành chính đợt 1 năm 2015
	01
	6
	
	

	
	
	5. Phối hợp xác định Chỉ số cải cách hành chính tỉnh năm 2014 theo kế hoạch của Bộ Nội vụ
	03
	6
	
	Phòng TCBM, CCVC, XDCQ

	
	
	6. Tham mưu UBND tỉnh ban hành Quyết định điều chỉnh, bổ sung về Bộ chỉ số đánh giá cải cách hành chính tại các sở, ban, ngành; Ủy ban nhân dân cấp huyện; Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh thay thế Quyết định số 3351/QĐ-UBND ngày 08/11/2012 của UBND tỉnh.
	02
	4
	
	Các phòng,  chuyên môn

	
	
	7. Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra đột xuất việc thực hiện kỷ luật kỷ cương hành chính
	03
	12
	
	Phòng TCBM, CCVC, XDCQ

	
	
	8.  Triển khai thí điểm 10% mô hình một cửa kiểu mẫu cấp xã và 1 đơn vị cấp sở theo thông báo số 350/TB-UBND của UBND tỉnh.
	02
	12
	
	Phòng XDCQ

	2
	Phòng cải cách 

hành chính
	9. Triển khai, hướng dẫn sở, ngành, địa phương xây dựng kế hoạch 20% đơn vị mẫu về cải cách hành chính theo Kết luận của Chủ tịch UBND tỉnh
	01
	12
	Phan Thị Tố Hoa
	

	
	
	10. Phối hợp Sở Tư pháp đôn đốc, theo dõi và tổng hợp việc thực hiện đơn giản hóa thủ tục hành chính tại các cơ quan, đơn vị
	01
	9
	
	

	
	
	11. Theo dõi, tổng hợp và báo cáo tình hình thực hiện Đề án 3713 của Ủy ban nhân dân tỉnh.
	01
	12
	
	Thanh tra Sở

	
	
	12. Tham gia thực hiện thanh tra kiểm tra công vụ
	01
	12
	
	

	
	
	13. Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại các cơ quan, đơn vị.
	01
	12
	
	

	
	
	14.Thẩm định, đánh giá, xếp loại tình hình thực hiện cải cách hành chính năm 2015 tại các cơ quan, đơn vị
	10
	12
	
	Phòng TCBM, CCVC, XDCQ

	
	
	15. Xây dựng Kế hoạch cải cách hành chính năm 2016
	10
	12
	
	Các phòng,  chuyên môn

	
	
	16. Phối hợp thực hiện các hoạt động theo kế hoạch của dự án CCHC
	01
	12
	
	

	3
	Phòng xây dựng

chính quyền
	1. Đôn đốc việc  mở rộng TX Hồng Lĩnh, thành lập thị trấn huyện Lộc Hà.
	01
	12
	Nguyễn Phi Quang

	

	
	
	2. Thực hiện quy trình thành lập thị xã mới thuộc tỉnh
	01
	12
	
	

	
	
	3. Tiếp tục thực hiện Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng CBCC cấp xã theo Quyết định 1956/QĐ-TTg (ban hành Kèm theo Quyết định số 3909/QĐ-TTg ngày 25/12/2012 của UBND tỉnh)
	01
	12
	
	Phòng  CCVC

	
	
	4. Tiếp tục thực hiện Dự án 513 theo lộ trình và Kế hoạch của trung ương
	01
	12
	
	

	
	
	5. Triển khai xây dựng Đề án một số vấn đề về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy và chính sách đối với cán bộ xã, phường, thị trấn người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố
	01
	6
	
	Phòng TCBC, CCVC

	3

	Phòng xây dựng

chính quyền
	6. Chỉ đạo phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố rà soát đội ngũ cán bộ cốt cán phục vụ thực hiện Chỉ thị số 36-CT/BCT của Bộ Chính trị.
	01
	6
	Nguyễn Phi Quang
	Phòng TCBC, CCVC

	
	
	7. Thực hiện các nội dung đỡ đầu Nông thôn mới tại xã Thạch Kênh
	01
	12
	
	Văn phòng Sở

	4
	Phòng quản lý  công chức, viên chức
	1. Làm việc với Đoàn Thanh tra của Bộ Nội vụ thanh tra công tác tuyển dụng công chức từ năm 2012 đến 30/9/2014 
	01
	3
	Trần Huy Liệu
	Các phòng chuyên môn

	
	
	2. Tham mưa sửa đổi, bổ sung Quyết định số 55/2013/QĐ-UBND về quy chế nâng lương trước hạn và Quyết định số 13/2011/QĐ-UBND về quy chế thi tuyển công chức và thi nâng ngạch công chức. 
	3
	5
	
	

	
	
	3. Tham mưu triển khai thực hiện tinh giản biên chế công chức, viên chức theo Nghị định số 108/2014/NĐ-CP của Chính phủ khi có hướng dẫn của Bộ Nội vụ 
	01
	12
	
	

	
	
	4. Đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức theo Kế hoạch năm 2015 
	01
	6
	
	

	
	
	5. Tham mưu về quy định tuyển dụng công chức không qua thi tuyển
	01
	03
	
	

	
	
	6.  Nghiên cứu, xây dựng quy định đào tạo, bồi dưỡng đội ngũ công chức, viên chức
	01
	5
	
	

	
	
	7. Tham mưu tuyển dụng theo chính sách thu hút chất lượng cao
	01
	3
	
	

	
	
	8. Thẩm định, tổng hợp Đề án Vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức trong các cơ quan hành chính 
	06
	12
	
	

	
	
	9. Kiểm tra công tác tuyển dụng, quản lý và thực hiện chế độ chính sách đối với công chức, viên chức tại các sở, ngành, UBND cấp huyện 
	6
	12
	
	Thanh tra Sở, phòng TCBC, XDCQ

	4
	Phòng quản lý  công chức, viên chức
	10. Đôn đốc, kiểm tra việc bố trí việc làm cho con liệt sỹ, thương binh nặng, bệnh binh nặng tại các huyện, thành phố, thị xã. 
	01
	3
	
	Thanh tra Sở, phòng TCBC, XDCQ

	5
	Phòng Tổ chức

biên chế
	1. Tiếp tục thực hiện các nhiệm vụ của Đề án thực hiện Nghị quyết số 26/2011/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân tỉnh
	01
	12
	Nguyễn Phi Quang


	Các phòng chuyên môn

	
	
	2. Kiện toàn, sắp xếp tổ chức bộ máy khi có các Thông tư hướng dẫn thực hiện Nghị định số 24/2014/Nđ-CP và số 37/2014/NĐ-CP của Chính phủ
	01
	12
	
	

	
	
	3. Xây dựng phương án về chỉ tiêu biên chế,  triển khai thực hiện tinh giản của năm 2015 theo Nghị định số 108/2014/NĐ-CP.
	01
	6
	
	

	
	
	4. Tổ chức kiểm tra thực hiện nhiệm vụ tại một số đơn vị sự nghiệp có thu
	5
	7
	
	Thanh tra Sở, phòng CCVC

	6
	Phòng công tác thanh  niên và tổ chức Hội

	1. Tham mưu Quyết định về chế độ thù lao đối với người không phải là người nghỉ hưu, giữ chức vụ lãnh đạo chuyên trách tại các hội
	01
	3
	Phan Thị Tố Hoa
	Phòng TCBC

	
	
	2. Phối hợp giải quyết trợ cấp cho cựu thanh niên xung phong hoàn thành nhiệm vụ trong kháng chiến
	01
	12
	
	

	
	
	3. Tổ chức bồi dưỡng cán bộ, công chức trẻ ở cấp xã theo nội dung Đề án Bồi dưỡng và nâng cao năng lực quản lý nhà nước cho cán bộ, công chức trẻ ở cấp xã theo kế hoạch của Bộ Nội vụ
	02
	12
	
	Phòng CCVC, Văn phòng Sở

	
	
	4. Phối hợp tổ chức bồi dưỡng Đội viên Đề án 500 
	01
	03
	
	Phòng CCVC, Văn phòng Sở

	7
	Thanh Tra Sở


	1. Thanh tra, kiểm tra tại UBND huyện Cẩm Xuyên và một số đơn vị trực thuộc 
	3
	3
	Trần Huy Liệu
	Thanh tra Sở, phòng TCBC, XDCQ, CCVC

	
	
	2. Thanh tra, kiểm tra UBND huyện Vũ Quang, UBND huyện Lộc Hà
	4
	6
	
	

	7


	Thanh Tra Sở
	3. Thanh tra, kiểm tra tại Sở Giao thông-Vận tải, Sở Công thương và các đơn vị trực thuộc
	7
	9
	Trần Huy Liệu
	Thanh tra Sở, phòng TCBC, XDCQ, CCVC

	
	
	4. Thanh tra, kiểm tra tại Sở Thông tin- truyền thông, Trường Cao đẳng nghề Việt Đức
	10
	12
	
	

	
	
	5. Thanh tra công vụ theo Kế hoạch của UBND tỉnh và Kiểm tra đột xuất tại các đơn vị cấp huyện, Sở ngành
	01
	12
	Nguyễn Phi Quang
	

	
	
	6. Tiếp công dân và giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo
	01
	12
	
	

	8


	Ban thi đua,

 khen thưởng


	1. Chuẩn bị nội dung tham mưu họp Hội đồng TĐKT tỉnh phiên thứ nhất năm 2015 xét khen thưởng cấp Nhà nước về thành tích thực hiện nhiệm vụ năm 2014 và đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác thi đua, khen thưởng năm 2014, triển khai kế  hoạch năm 2015.
	01
	01
	Đặng Thế Hùng
	Các sở, ban, ngành, UBND huyện, thành phố, thị xã

	
	
	2. Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu và tham mưu cho lãnh đạo tỉnh tham dự tổng kết công tác thi đua, khen thưởng của Cụm thi đua 6 tỉnh Bắc Trung bộ
	01
	01
	
	

	
	
	3. Tham mưu tổ chức Hội nghị tổng kết nhiệm vụ công tác thi đua, khen thưởng năm 2014 và triển khai kế hoạch công tác 2015.
	01
	01
	Nguyễn Văn Tuần
	

	
	
	4. Tham mưu Thường trực Hội đồng TĐKT tỉnh và Thành viên Hội đồng thi đua - Khen thưởng tỉnh chỉ đạo các đơn vị, địa phương tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến. 
	01
	5
	
	

	
	
	5. Chuẩn bị kế hoạch, chương trình và nội dung tham mưu tổ chức Đại hội thi đua yêu nước lần thứ VI.
	4
	5
	
	

	
	
	6. Thường trực Hội đồng TĐKT và các thành viên Hội đồng TĐKT tỉnh kiểm tra chỉ đạo tình hình triển khai thực hiện công tác TĐKT năm 2015 và phong trào thi đua “Toàn tỉnh chung sức xây dựng nông thôn mới”. 
	03
	10
	Đặng Thế Hùng
	

	8
	Ban thi đua, 

khen thưởng
	7. Tổ chức tập huấn nghiệp vụ công tác thi đua, khen thưởng cho cán bộ làm công tác thi đua, khen thưởng của các Sở, ban, ngành đoàn thể cấp tỉnh, UBND các huyện thành  phố, thị xã và chỉ đạo các đơn vị, địa phương tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ của các đơn vị trực thuộc.
	9
	10
	Nguyễn Văn Tuần
	Các sở, ban, ngành, UBND huyện, thành phố, thị xã

	
	
	8. Tổ chức đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ công tác 6 tháng đầu năm, kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2015; 
	6
	7
	Đặng Thế Hùng
	

	
	
	9. Phối hợp tổ chức tổng kết, trao giải thưởng cuộc thi viết về gương người tốt, việc tốt năm 2014 và tuyên dương điển hình tiên tiến về gương người tốt nhân dịp Ngày truyền thống Ngành thi đua, Khen thưởng 11/6/2014.
	6
	6
	Nguyễn Văn Tuần
	

	
	
	10. Thẩm định hồ sơ khen thưởng thành tích thực hiện nhiệm vụ năm học 2014-2015 trình Chủ tịch UBND tỉnh khen thưởng và trình Hội đồng TĐKT xét đề nghị cấp trên khen thưởng.
	7
	7
	Đặng Thế Hùng
	

	
	
	11. Chuẩn bị nội dung tham mưu họp Hội đồng TĐKT tỉnh phiên Quý II năm 2015 để đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác thi đua, khen thưởng 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2015 và xét đề nghị cấp Nhà nước khen thưởng thành tích thực hiện nhiệm vụ năm học 2014-2015.
	7
	7
	Nguyễn Văn Tuần

	

	
	
	12. Tổng hợp sáng kiến và tham mưu các cuộc họp Hội đồng Sáng kiến xét công nhận đề tài, sáng kiến cấp tỉnh năm 2014 và năm học 2014-2015 (ngành giáo dục).
	7
	7
	Đặng Thế Hùng
	

	
	
	13. Tổng hợp hồ sơ tham mưu cho Hội đồng xét chọn doanh nghiệp Hà Tĩnh tiêu biểu, doanh nhân Hà Tĩnh tiêu biểu và tổ chức tôn vinh trao thưởng vào ngày doanh nhân Việt nam 13/10.
	9
	10
	Nguyễn Văn Tuần
	

	
	
	14. Chỉ đạo các đơn vị, Khối thi đua tổng kết phong trào thi đua năm 2015.
	11

	12
	
	

	
	
	15. Tham gia các hoạt động của Cụm thi đua 6 tỉnh Bắc Trung bộ năm 2015. 
	01
	12
	
	

	9
	Ban thi đua, 

khen thưởng
	16. Trình cấp Nhà nươc cấp đổi hiện vật khen thưởng
	01
	12
	Đặng Thế Hùng
	UBND các  huyện, thành phố, thị xã

	
	
	17. Xét hồ sơ đề nghị phong tăng, truy tặng danh hiệu vinh dự Nhà nước “Bà mẹ Việt Nam anh hùng” theo Nghị định số 56/NĐ-CP
	01
	12
	
	

	
	
	18. Thực hiện công tác khen thưởng chuyên đề, đốt xuất, khen thưởng công hiến và xác nhận khen thưởng thành tích kháng chiến
	01
	12
	Nguyễn Văn Tuần
	

	10
	Ban Tôn giáo
	1. Khâu nối, nắm tình hình hoạt động của các tôn giáo tại cơ sở; tuyên truyền vận động chức sắc, tín đồ các tôn giáo thực hiện tốt chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và các quy định của tỉnh, đặc biệt là công tác giải phóng mặt bằng tái định cư phục vụ cho công cuộc xây dựng và phát triển kinh tế của tỉnh.
	01
	12
	Trịnh Xuân Diệu
	UBND các  huyện, thành phố, thị xã

	
	
	2. Nắm tình hình chức sắc, tín đồ các tôn giáo liên quan đến việc tổ chức Đại hội Đảng các cấp.
	01
	12
	Trịnh Xuân Diệu
	

	
	
	3. Tăng cường công tác cải cách thủ tục hành chính trong giải quyết các nhu cầu tôn giáo.
	01
	12
	Đào Văn Hải
	

	
	
	4. Phối hợp với Sở Tài nguyên và Môi trường và UBND các huyện, thị xã, thành phố thực hiện cấp Giấy CNQSD đất cho các tổ chức, cơ sở tôn giáo tồn đọng.
	4
	11
	Trịnh Xuân Diệu
	

	
	
	5. Phối hợp với các Sở, ban ngành liên quan của tỉnh và UBND các huyện, thị xã, thành phố tham mưu cho UBND tỉnh giải quyết kịp thời các nhu cầu tôn giáo chính đáng và thực hiện tốt công tác đối với chức sắc tôn giáo.
	01
	12
	Trịnh Xuân Diệu
	

	
	
	6. Tổ chức tập huấn kiến thức về tôn giáo và công tác quản lý nhà nước về tôn giáo cho cán bộ làm công tác tôn giáo và chức sắc, chức việc, tín đồ các tôn giáo. Tổ chức góp ý Dự thảo Luật Tín ngưỡng tôn giáo.
	04
	11
	Trịnh Xuân Diệu
	

	
	
	7. Theo dõi, chỉ đạo phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố nắm tình hình, giúp đỡ việc tổ chức các lễ trọng như: Lễ Noel, lễ Phục sinh và các lễ trọng khác của đạo Công giáo; Lễ Phật đản, lễ Vu lan báo hiếu, An cư kiết hạ...của Phật giáo.
	01
	12
	Đào Văn Hải
	

	9
	Ban Tôn giáo
	8. Thực hiện công tác kiểm tra, đánh giá về công tác QLNN về tôn giáo ở một số huyện, thị xã, thành phố.
	4
	11
	Đào Văn Hải
	UBND các  huyện, thành phố, thị xã

	
	
	9. Tham mưu cho lãnh đạo tĩnh, hướng dẫn chỉ đạo phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố gặp mặt, thăm chúc các chức sắc, chức việc và đồng bào các tôn giáo nhân dịp các lễ trọng trong năm 2015 và tết Nguyên đán.
	1
	12
	Trịnh Xuân Diệu
	

	
	
	10. Thực hiện các nhiệm vụ do Tỉnh uỷ, UBND tỉnh giao đột xuất.
	01
	12
	Trịnh Xuân Diệu
	

	10
	Chi cục văn thư, lưu trữ
	1. Tham mưu văn bản Hướng dẫn nhiệm vụ trọng tâm công tác văn thư, lưu trữ năm 2015
	01
	02
	Mai Trường Sinh
	Các sở, ban, ngành, UBND huyện, thị xã, thành phố

	
	
	2. Thống kê tổng hợp công tác văn thư, lưu trữ, kỳ báo cáo 2015.
	01
	02
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	3. Xây dựng Danh mục các cơ quan, đơn vị thuộc nguồn nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử tỉnh
	03
	05
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	4. Tham mưu văn bản quản lý tài liệu điện tử và văn bản chấn chỉnh việc lưu bản gốc tại văn thư cơ quan
	03
	9
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	5. Tham mưu Văn bản liên tịch Sở Nội vụ - Sở Xây dựng hướng dẫn giao nộp tài liệu dự án, công trình xây dựng thuộc diện nộp lưu vào Lưu trữ lịch sử.
	03
	5
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	6. Tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ công tác văn thư, lưu trữ và phổ biến văn bản mới năm 2015
	5
	10
	Mai Trường Sinh
	

	
	
	7. Thực hiện rà soát, thống kê tài liệu quý, hiếm trên địa bàn tỉnh
	4
	12
	Mai Trường Sinh
	

	
	
	8. Tổng hợp kết quả và chấm điểm thi đua thực hiện nhiệm vụ văn thư lưu trữ tại các cơ quan, đơn vị, địa phương theo Quyết định số 621/QĐ-UBND; Tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ văn thư, lưu trữ
	11
	12
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	9. Triển khai thực hiện Quyết định số 3765/QĐ-UBND ngày 02/12/2014 của UBND tỉnh về chỉnh lý tài liệu tại các cơ quan, đơn vị, địa phương giai đoạn 2015 -2020 và thực hiện chỉnh lý tài liệu của các đơn vị theo Kế hoạch.
	01
	12
	Mai Trường Sinh
	

	10

	Chi cục văn thư, lưu trữ
	10. Hướng dẫn nghiệp vụ chỉnh lý, lập hồ sơ, chuẩn bị tài liệu nộp lưu; thu thập tài liệu có giá trị bảo quản vĩnh viễn vào Lưu trữ Lịch sử
	01
	12
	Hoàng Tùng Phong
	

	
	
	11. Xây dựng và áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo TCVN ISO 9001:2008
	4
	12
	Mai Trường Sinh
	

	
	
	12. Tổ chức kỷ niệm 70 năm thành lập Ngành Lưu trữ Việt Nam (03/1/1946-03/01/2016)
	12
	12
	Mai Trường Sinh
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