UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1061 /SNV-CCVC Ha Tinh, ngay 10 thang 6 nam 2022

VIV huéng din tuyén dung vién chirc
gido duc ndm hoc 2022 - 2023

Kinh gtri:
- Sé Giao duc va bao tao;
- UBND cac huyén, thanh phé, thi xa.

Thuc hién Cong van s6 2989/UBND-NC; ngay 07/6/2022 ctia UBND tinh
ve€ viéc tuyén dung vién chirc gido duc, di€u chuyén, biét phai gido yién ném hoc
2022 - 2023. Trén co sé cac quy dinh hién hanh, S& Noi1 vu hudng dan mot s6 ndi
dung tuyén dung vién chirc nhu sau:

1. Ciin cir phap 1y dé ap dung, thue hién trong tuyén dung

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua
Luat Cén b9, cong chirc va Luat Vién chure ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht Quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chrc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu ban hanh
Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chure, thi nang ngach cong
chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Thong tu sé 01/2021/TT- BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bg trudng Bo

Giao duc va Dao tao quy dinh ma 50, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bd
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co s gido duc mam non cong

lap;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trudng Bo
Giao duc’ va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé¢ nghiép va bo
nhiém, x€p luvong vién chuc giang day trong céc truong ti€éu hoc cong lap;

- Thong tu sd 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trudng Bo
Giao ducr va Dao tao quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac trudong trung hoc co sé cong lap;

- Thong tu sb 04/2021/TT- BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao quy dinh mi sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bd
nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc phd thong cong
lap;
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc;

- Quyét dinh sb 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan 1y to chirc bd may, bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc
trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va ngudi quan ly doanh
nghiép nha nude, kiém soat vién, ngudi dai dién phan von nha nudc thuoc UBND
tinh;

Quyet dinh s6 156/QD-UBND ngay 17/01/2022 cua UBND tinh vé viéc
giao bién ché cong chiic trong cic co quan, to chtc hanh chinh; s luong nguoi
lam vi¢c trong cac don vi sy nghi¢p cong lap, t6 chirc hoi va chi tiéu lao dong hop
dong nam 2022;

- Quyét dinh s6 3759/QP-UBND ngay 18/11/2021 cua UBND tinh vé viéc
phé duyét danh muc vi tri viéc lam, khung nang luc tirng vi tri viéc lam cac don vi
su nghiép linh vuc gido duc va dao tao;

Quyet dinh s6 520/QD-UBND ngay 04/3/2022 ctia UBND tinh vé viéc

giao co cau doi ngii vién chirc quan 1y, hd trg phuc vy, gido vién theo bd moén cia
cap tiéu hoc, THCS, THPT nim hoc 2022 - 2023:

- Vin ban sé 159/NGCBQLCSGD-NG ngay 25/2/2016 cua Cyc Nha gido
va Can b quan ly co so giao duc - Bo Giao dyc va Dao tao vé viée trlen khai thyc
hién ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién, mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s, trung hoc phé thong;

- Vian ban s6 1286/NGCBQLCSGD-NG ngay 14/9/2020 cua Cyc Nha giao
va Can b0 quan 1y co sé gido duc - Bo Giao duc va Dao tao vé viée trién khai thuc
hién ma s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién, mam non, ti€u hoc tuyén
dung lan dau;

- Vin ban sé 2989/UBND-NC; ngay 07/6/2022 ctia UBND tinh vé viéc
tuyén dung vién chirc gido duc, di€u chuyen, biét phai gido vién nam hoc 2022 -
2023.

2. Huéng din cu thé mdt s6 ndi dung trong tuyén dung

2.1. Xac dinh vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép vién chuc dé tuyén
dung

a) Déi voi bac hoc mam non: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
01/2021/TT-BGDDT cua B trudng Bo Giao duc va Pao tao.

b) DPdi véi bac hoc tiéu hoc: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BGDDT cua B trudng Bo Giao duc va Pao tao.

c¢) Dbi véi bac hoc THCS: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2021/TT-BGDDBT cua B trudéng Bo Giao duc va Pao tao.

d) Péi voi bac hoc THCS: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
04/2021/TT-BGDDT cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao (doi voi gido vién)
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va cac Thong tu huéng din vé ma sd, diéu kién, tiéu chuan chitc danh nghé
nghi€p vién churc cua cac Bg, nganh lién quan (d61 voi nhan vién).
~_Luuy: Viéc xép hang chirc danh nghé nghiép ddi véi gido vién tuyén dung
lan dau thyc hién theo hudng dan cia Cuc Nha giao va Can b quan ly co s¢ gido
duc - B6 Gido duc va Dao tao tai cac Vin ban s6: 159/NGCBQLCSGD-NG ngay
25/2/2016, 1286/NGCBQLCSGD-NG ngay 14/9/2020.

2.2. Diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi ding ky du tuyén vién chirc

a) biéu kién dang ky dy tuyén:

biéu kién déng‘ ky du tuyén Viép chtrc thyc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 22
Luat Vién chirc va Biéu 5 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP:

b) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng:

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6: 01/2021/TT-BGDPT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ctia B trudng
B0 Giao duc va Dao tao.

2.3. Phiéu dang ky du tuyén

~ Nguoi dang ky du tuyén vién chirc nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2.4. Phi tuyén dung

Mic thu, ché do thu, ndp va quan ly, st dung phi tuyén dung thuc hién
theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc.

2.5. Hoi dong tuyén dung

Thuyc hién theo phan cap quan Iy cia UBND tinh quy dinh tai Quyét dinh s
55/2021/Qb-UBND, nguodi ding dau co quan, don vi thanh 1ap Hi dong tuyén
dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va Quy ché t6 chuc thi
tuyén, xet tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chir, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chic; NOi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chﬁg, vién chuc, thi ning ngach cong chtc, thi hoajg: x¢ét thang hang chirc danh
ngh¢ nghi€p vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

Luuy:

Hoi déng tuyén dung vién chirc duoc thanh 1ap sau khi hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén.

Péi v4i Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen thanh 1ap chdm nhét sau 05
ngdy lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

2.6. Quy ché tuyén dung vién chirc

Viéc tuyén dung vién chuc thuc hién theo Quy ché t6 chirc thi tuyén, x¢t
tuyén cong churc, vién chuce, thi nang ngach cong chiic, thi hoac xét thing hang
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chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi ning ngach cong chic, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2020/TT-BNV. Truong hop, co
quan, don vi ¢6 quy dinh khac vé diéu kién dang ky du tuyén vién chirc thi thuc
hién theo hudng dan tai Piéu 5 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

2.7. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép vién chirc
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

2.8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 37 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc x¢t thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

3. T6 chirc thwe hién tuyén dung vién chirc
a) Noi dung, hinh thirc, thoi gian tuyén dung vién chic:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 hoic Piéu 11 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP va Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chuc, thi ndng ngach cong
chtic, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

Luuy:

‘ Vé ndi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh (vong 2) d6i voi tuyén dung
bang hinh thtrc thi tuyén hodc xét tuyén thuc hién theo ding quy dinh tai diém b
Khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Thuc hién cong tac ra dé thi viét, phong van dam bao theo dung quy dinh tai
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV; yéu cau dam bao chat ché vé quy trinh va bao mat
theo quy dinh.

b) Trinh ty, tha tuc tuyén dung vién chic:

Thuc hién theo quy dmh tai Diéu 14, 15, 16, 17, 18 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP va Quy ché 6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chic; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ning ngach cong
chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

4. Chi tiéu, co cau tuyén dung vién chirc
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Tong s6 chi tiéu tuyén dung 315 chi tiéu vién chirc gido vién theo Vin ban
s6 2989/UBND-NC; ngay 07/6/2022 cia UBND tinh (trong dé: 43 gido vién bac
hoc mam non, 234 gido vién tiéu hoc, 18 gido vién trung hoc phd thong va 20
nhén vién hanh chinh).

Trén co s& s6 lugng chi tiéu tuyén dung dugc UBND tinh phé duyét (d6i
v6i bac hoc TH, THCS), can ¢t Quyét dinh s6 520/QD-UBND ngay 04/3/2022
cua UBND tinh, UBND cac huyén, thanh phé, thi xa bao cao théng nhét co cu
tuyén dung vé1 S Gido duc va Bao tao va S& Noi vu trude khi thye hién quy
trinh tuyén dung,

5. Thoi gian tuyén dung
Viéc tuyén dung vién chirc phai hoan thanh trude ngay 30/9/2022.

Luu y: Dé nghi cac dia phuong kip thoi t6 chirc tuyén dung (Thong bao
tuyén dung dé thu Phiéu dang ky du tuyen) tranh tinh trang cac thi sinh da ky
hop ddng lao déng véi cac Truong Mam non tu thuc dang ky du tuyén va trang
tuyén (chAm dut hop dong lao dong) lam anh huong dén ngudn nhan luc ctia cac
Truong mam non tu thyc.

6. B6 tri, phan cong cong tac doi voi vién chirc méi tuyén dung

Sau khi hoan thanh viéc tuyén dung vién chirc, thu trudng don vi co trach
nhiém ban hanh quyét dinh b tri, phan coéng coéng tac d6i voi vién chitc méi
duoc tuyén dung bao dam phu hop véi vi tri viéc 1am di ding ky tuyén dung;
bao dam cac diéu kién can thiét dé vién chuc thi hanh nhiém vu va thuc hién cac
ché d0, chinh sach ddi vé&i vién chirc theo quy dinh.

7. Huéng din tap sw ddi véi vien chirc méi tuyén dung

a) Cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, thi
truong don vi ¢ trach nhiém ban hanh quyét dinh ctr vién chire gitt chirc danh
nghé nghiép bang hodc cao hon, c6 ning lwc va kinh nghiém vé chuyén mén,
nghiép vu huéng din tap su dbi voi vién chirc moi tuyén dung.

b) Nguoi dugc phan cong huong dan tap su c6 trach nhiém hudng dan vién
chure tap sy ndm viing va tap lam nhirng cong viéc theo yéu cau nodi dung tap su
theo quy dinh, cu thé:

- Nam virng quy dinh ctia phap luat vé quyén, nghia vy cua vién chie,
nhiing viéc vién chirc khong dugc lam; nam ving co cau to chirc, chic ning,
nhiém vy, quyén han cta co quan cong tac; ndi quy, quy ché lam viéc clia co quan
va chirc trach, nhiém vu cuia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

- Trau doi kién thirc va k¥ ndng chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cua vi
tri viéc lam dugc tuyén dung;

- Tap giai quyét, thyc hién cac cong viéc cua vi tri vic lam dugce tuyén dung.

¢) Thuc hién ché do, chinh sach d6i voi nguoi tap su va ngudi huéng dan
tap su theo diing quy dinh cua phap luat hién hanh.



6
d) Sau khi két thiic thoi gian tip sy, thi truong don vi st dung vién chic
danh gid phim chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap su.
Truong hop nguoi tap su dat yéu cau cta chirc danh nghe nghiép vién chirc dang
tap su thi ban hanh quyét dinh bo nhiém chitc danh nghé nghiép vién chirc va xép
lwong cho vién chirc theo phan cip quan 1y ctia UBND tinh va quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

8. Xay dung ho so, thanh phin hd so vién chirc méi dwoc tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung, don vi sir
dung vién chirc ¢6 trach nhiém hudng din vién chire ké khai, kiém tra, xac minh
céc thong tin do vién chirc ty ké khai, d6i chiéu véi ho so tuyén dung va Phiéu 1y
lich tu phap do co quan c¢6 thAm quyén cap. Nguoi dimg dau don vi sir dung vién
chtrc xac nhan, déng ddu va ndp cho co quan quan Iy hd so vién chic dé dua vao
h6 so quan 1y. H6 so ndy 1a ho so goc cia vién chirc. HO so gbc bao gom cac
thanh phan theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 10 Thong tu sd 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 ctua Bo trudng Bo Noi1 vu quy dinh vé ché d6 bao céo théng ké va
quan 1y ho so vién chiec.

9. B40 40 cong tac chuan bi va két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc tuyén dung, S¢ Giao duc va Bao tao, UBND cac
huyén, thanh phé, thi x bdo cao UBND tinh (qua S& Noi vu) vé quy trinh tuyén
dung (ghi rd ndi dung cic bude, van ban trién khai timg budc) va két qua tuyén
dung vién chirc theo quy dinh. Tong hop toan bd hd so tuyén dung dé Sé Nbi vu
tién hanh kiém tra sau phan cdp (thoi gian kiém tra sau 15 ngay khi két thac
tuyén dung).

Truong hop sau khi c6 két qua tuyén dung néu c6 don thu hoic kién nghi
de xuat cO du dicu kién thu 1y giai quyét, S& Noi vu s€ tién hanh thanh tra hoac
ki€ém tra viéc t6 churc tuyén dung va xu 1y vi pham (né€u c6) theo quy dinh.

Trén day 13 hudng din viée tuyén dung vién chirc gido duc nim hoc 2022
- 2023 ctia So Noi vy, dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao, UBND cac huyén, thanh
pho, thi xa t0 churc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho
khan, vudéng mac, dé nghi don vi phan anh vé S& NoOi vu dé xem xét, hudng
dan./.
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;
- UBND ‘Einh (b/c);
- Giam doc, cac PGP So;
- Luu: VT, CCVC.

Phan Thi T6 Hoa
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