UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: 1683 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 18 thang8 ndam 2022
QUYET PINH

Phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Khung nang lwe
tirng vi tri viéc lam trong CaC co quan chuyen mon thugc
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, thi xa

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Can cir Nhi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thugc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Nghi dinh 6
108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phii vé viéc sita doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh so 37/2014/NP-CP;

Can cit Quyét dinh sé 2043/0D-BNV ngay 31/12/2015 ciia Bé Ni vu vé
phé duyét Danh muc vi tri viéc lam trong cdc co quan té chirc hanh chinh cia
tinh Ha Tinh;

Thiee hién Théng bdo sé 311/TB-UBND ngay 10/8/2022 ciia Uy ban nhdn
dan tinh vé két lugn giao ban Uy ban nhén dan tinh ngay 27/7/2022;

Theo dé nghi ciia S6 Noi vu tai Vin ban s6 1480/SNV-XDCQ&TCBC
ngay 12/8/2022 (sau khi cé y kién ciia S¢ Tw phdp tai Vin ban sé6 727/STP-VP
ngay 11/8/2022; y kién ciia sé, ban, nganh lién quan va Uy ban nhédn dén cdc
huyén, thanh pho, thi xa).

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc vj tri viéc lam va Khung ning luc turong tng
véi timg vi tri viéc 1am trong cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phd, thi xa (6 Phu luc I va Phu Iuc 2 kém theo).

Piéu 2. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi xa c6 trach nhiém:

1. Hoan thién ban mo ta cong viéc cua tung vi tri vi¢e lam theo Danh muc
vi tri viéc 1am trong c&c co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd, thi xa da duoc phé duyét.

2. Can ct Danh muyc vi tri viéc lam, Khung nang lyc dugc phé duy¢t tai
Piéu 1 Quyét dinh nay, sb bién ché duoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
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tinh giao hang nim va khéi lugng cong viéc cia timg vi tri viéc 1am dé bd tri sb
lugng nguoi lam viée theo tirng vi tri viéc lam phu hop, ddm bao thuc hién tbt
chtrc nang, nhi¢ém vu ctia [jy ban nhan dan cic huyén, thanh phé, thi Xa.

3. Thyc hién viéc tuyén dung, sir dung, bo nhiém va quan 1y cong chic,
nguoi lao dong theo Danh muc vi tri viéc lam, Khung nang luc va ngach cong
chue t6i thiéu twong tng dugc phé duyét tai Quyét dinh nay va cac quy dinh
hién hanh.

4. Trong qua trinh tuyén dung, tiép nhén, bd nhiém, diéu dong b6 nhiém,
€O cac chuyén nganh dao tao khac chua dugc quy dinh tai Phu luc 2 kém theo
Quyet dinh nay can phai xac dinh sy phu hop voi vi tri viéc 1am dam nhén thi
yéu cau Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi xa ¢6 Vin ban giri vé S¢ Noi
vu thim dinh, bao cdo Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 3904/QD-UBND ngay 30/12/2016 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé
duyét danh muc vi tri viéc lam va khung nang luc ctia cac vi tri viéc lam trong
cac co quan Uy ban nhan dan c&c huyén, thanh phd, thi xa.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Noi vu; Chu tich
Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd, thi x3 va Thu trudng cic co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- BO Noi vy; )

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chu tich, cac PCT HDND tinh;
- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Cac PCVP UBND tinh;

- C4c s, ban, nganh cap tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCTC, NC..

el V6 Trong Hii




100 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Phu luc 1

DANH MUC VI TRi VIEC LAM THUQC UY BAN NHAN DAN

CAC HUYEN, THANH PHO, THI XA
| 12022 ciia UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

Ngach cong chire

TT Tén vi tri viéc lam Ko oy R Ghi cha
: ; toi thiéu
I | Vitriviéc lam lanh dao, quan ly 12VTVL
1 | Cha tich Hoi déng nhan dén Chuyén vién chinh
2 | Chu tich Uy ban nhan dan Chuyén vién chinh
3 | Pho Chu tich Hoi dong nhan dan Chuyén vién
4 | Phé Chu tich Uy ban nhan dan Chuyeén vién
5 | Truong Ban ctia Hoi dong nhan dan Chuyén vién
6 | Trudng phong Chuyén vién
7 | Chanh Van phong Chuyén vién
8 | Chanh Thanh tra Thanh tra vién
9 | Ph6 Trudng ban ctia Hoi dong nhan dan Chuyén vién
10 | Pho Trudng phong Chuyén vién
11 | Pho Chanh Van phong Chuyén vién
12 | Pho Chanh Thanh tra Thanh tra vién
Il | Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh 69 VTVL
1 | Phong Néi vu 7
Quan Iy t6 chic bo may, bién ché va hoi, t6 Chuyén vién
12 chure phi chinh phu
1.2 | Quan ly d6i ngii can bg, cong chirc, vién chirc Chuyén vién
13 Quan 1}_’1A chinh quyén dia phuong va cong tac Chuyén vién
thanh nién
1.4 | Quan ly ton gido, tin ngudng Chuyén vién
1.5 | Quan ly van thu - luu triv Chuyén vién
1.6 | Quan ly thi dua - khen thuéng Chuyén vién
1.7 | Cai cach hanh chinh Chuyén vién
2 | Phong Tu phap 4
Xay dung, thi hanh phap luat va theo doi thi Chuyén vién
21| hanh phap luat
99 Pho ‘pién, gido duc phap luat, hoa giai co s¢ va Chuyén vién
trg giap phap 1y
2.3 | Hanh chinh tu phap Chuyén vién
Quén Iy cong tac thi hanh phap ludt vé& xir 1y vi Chuyén vién
2.4 | pham hanh chinh va kiém tra, xtr ly van quy

pham phép luat




Ngach cong chirc

TT Tén vi tri viéc lam Fe oy R Ghicha
: ’ toi thieu
3 | Phong Tai chinh - Ké hoach 3
3.1 | Quan ly tai chinh - ngan sach Chuyén vién
3.2 | Quan ly ké hoach va dau tu Chuyén vién
3.3 | Quan ly kinh té tp thé va tu nhan Chuyeén vién
4 | Phong Tai nguyén va Moéi truong 3
4.1 | Quan ly dat dai Chuyén vién
4.2 | Quan ly tai nguyén nudc, khoang san Chuyén vién
Quan 1y mdi truong; bién va hai dao (néu cb) va Chuyén vién
43 | Sk LA
bién doi khi hau
Ap dung
5 | Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén 7 (LiJOéI\\/I(S
huyén
5.1 | Quan ly vé trong trot (bao vé thuc vét) Chuyén vién
5.2 | Quan Iy vé chin nudi, thi y Chuyén vién
c g | Quanly vé thuy san (noi c6 thé manh vé thuy Chuyén vién
san)
5.4 | Quan ly vé thuy loi va phong chdng thién tai Chuyén vién
55 Quan 1y vé an toan chéat lugng néng san, 1am Chuyén vién
" | san, thiy san
5.6 | Quan ly vé 1am nghiép Chuyén vién
5.7 | Theo doi xay dung nong thon mai Chuyén vién
Ap dung
6 | Phong Kinh té va ha ting 5 Soél‘\llcg
huyén
6.1 | Quan ly khoa hoc va cong nghé Chuyén vién
6.2 | Quan ly giao thong van tai Chuyén vién
6.3 | Quan ly xay dung Chuyén vién
6.4 | Quan Iy cong nghiép, tiéu thu cong nghiép Chuyén vién
6.5 | Quan ly thwong mai Chuyén vién
7 | Phong Van héa va Thong tin 4
7.1 | Quan ly van hoa Chuyén vién
7.2 | Quan ly du lich va gia dinh Chuyén vién
7.3 | Quan ly thé duc, thé thao Chuyén vién
7.4 | Quan ly thong tin va truyén thong Chuyén vién
8 | Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi 7
8.1 | Bao tro xa hoi, bao vé va cham sdc tré em Chuyén vién
go | Quan 1y binh dang giéi va giam nghéo bén Chuyén vién
viing
8.3 | Phong chdng té nan xa hoi Chuyén vién
8.4 | Quan 1y vé lao dong, an toan lao dong, viéc 1am Chuyén vién




Ngach cong chirc

TT Tén vi tri viéc lam Fe oy R Ghicha
: ’ toi thieu
va gido duc day nghé
8.5 | Thuc hién chinh sach nguoi c6 cong Chuyén vién
8.6 | Tién lwong va bao hiém Chuyén vién
uan ly tai chinh ké toan nganh lao don A in
8.7 gurong }l;inh va xa hoi ¢ e Chuyen vién
9 | Phong Gido duc va Dao tao 7
g1 | Quanly ticu chgén can bd quan 1y gido duc va Chuyén vién
"~ | ti€u chuan nha gido
9.2 | Quan ly giao duc trung hoc co s& Chuyén vién
9.3 | Quan Iy gido dyc tiéu hoc Chuyén vién
9.4 | Quan ly gido duc mam non Chuyén vién
g5 | Quan Iy co s vat chat, thiét bj truong hoc va Chuyén vién
"~ | do choi tré em
9.6 | Quan ly bo mon dac thu (Ngoai ngit, Tin hoc...) Chuyén vién
9.7 TheE) ddi pho cap giao duc va gido duc thuong Chuyén vién
xuyen
10 | Phong Y té 6
10.1 | Quan ly nghi¢p vu y Chuyén vién
10.2 | Quan ly dugc, my pham Chuyén vién
10.3 | Quan 1y vé sinh an toan thuc pham Chuyén vién
10.4 | Quan 1y y té co s va y té du phong Chuyén vién
10.5 | Quan ly dan s, ké hoach hoa gia dinh Chuyeén vién
10.6 | Quan 1y bao hiém y té Chuyén vién
11 | Van phong HDND - UBND 3
11.1 | Quan ly nha nuéc vé ddi ngoai Chuyén vién
112 Theo Fl()i qépg tac bién gidi, dan tdc (huyén Chuyén vién
giap bién gidi)
11.3 | Theo ddi cong tc bién, dao (huyén gidp bicn) Chuyén vién
12 | Thanh tra huyén 3
12.1 | Thanh tra Thanh tra vién
122 Giai qu;:ét khiéu nai, t6 cdo va phong chdng Chuyén vién
tham nhiing
12.3 | Tiép cong dan Chuyén vién
Ap dung
doi voi
13 | Phong Kinh té 6 UBND
thanh pho,
thi xa
13.1 | Quan ly vé thay loi va phong chong thién tai Chuyén vién
13.2 | Quan 1y vé nong nghiép Chuyén vién
133 | Quan Iy vé thuy san (noi c6 thé manh vé thuy Chuyén vién

san)




Ngach cong chirc

TT Tén vi tri viéc lam Fe oy R Ghicha
: ’ toi thieu
13.4 | Quan ly khoa hoc cong nghé Chuyén vién
13.5 | Quan 1y vé cong nghiép, tiéu thu céng nghiép Chuyén vién
13.6 | Quan ly thuong mai Chuyén vién
Ap dung
doi voi
14 | Phong Quan ly d6 thi 4 UBND
thanh pho,
thi xa
14.1 | Quan ly quy hoach kién trac Chuyén vién
14.2 | Quan ly giao thong van tai Chuyén vién
14.3 | Quan ly xay dung Chuyén vién
14.4 | Quan 1y ha tang va phat trién d6 thi Chuyén vién
Il | Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén mén dung 10 VTVL
chung
1 | Hanh chinh tong hop Chuyén vién
2 | Chuyeén tréch giup Hoi dong nhan dan Chuyeén vién
3 | Hanh chinh mot cira Chuyén vién
4 | Cong ngh¢ thdng tin Chuyén vién
5 | Quan tri cong s& Chuyén vién
6 | Tiép nhan va xir Iy don thu Chuyén vién
7 | Kétoan Ké toan vién
8 | Van thu Can S%Egi; tuong
9 | Luu tror Can su
10 | Thu quy Cén su Kiém nhi€ém
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 04 VTVL
1 | Nhén vién ky thuat Nhan vién
2 | Laixe Nhan vién
3 | Phuc vu Nhan vién
4 | Bao vé¢
Tong 95 VTVL
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Phu luc 2

KHUNG NANG LU'C CUA VI TRi VIEC LAM TRONG CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC UBND CAC HUYEN, THANH PHO, THI XA

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay / /2022 cua UBND tinh)

TT

Vi tri viéc lam

Nang lwe, ky nang

Vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly (Trudéng phong
va tuong duong, Pho
truéng phong va tuong
duong)

1. Nang luc chung:

- Pam bao du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh hién hanh
cua Pang, Nha nudc va cua tinh ddi véi chire vu céan bo,
cong chitrc 1anh dao, quan 1y va ngach cong chirc duoc bd
nhiém;

- C6 dao duc cong vy, ban linh chinh tri vitng vang, chiu
duoc ap luc cua cong viéce;

- Nam duogc chi truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach va
phap luat ciia Nha nude vé cac linh vuc duoc phan cong trén
dia ban;

- C6 ky nang xu ly tinh huéng; kha ning phan tich, tong
hop, 1ap ké hoach; k¥ ning soan thao va ban hanh van ban;

- C6 k¥ ning truyén dat, giao t1ep cong vu;

- C6 kha ning tham muu phdi hop, quy ty, thuong thuyét,
tap hop, doan két; tao dong luc va truyén cam hing cho cén
bd, cong chirc va nguoi lao dong.

2. Nang lwc chuyén mon:

- Hiéu biét v& tinh hinh chinh tri, kinh té, van hoa - xa hoi,
an ninh, quéc phong, cong tac xay dung Pang, doan thé &
trong nudc va dia phuong;

- C6 kha nang xay dung, tham dinh cac dé an, ké hoach, du
an, tong két thyc tién kinh nghiém trong to chirc trién khai
hoat dong nghi¢p vu trong linh vuc dugc phan cong phu
trach.

3. Nang lwc quan ly:

- C6 tu duy chién lugc, c6 kha ning nim bat, du bao kip
thoi, nang dong, linh hoat; kha nang van dung kién thuc,
kinh nghiém vao thyc té quan 1y;

- C6 ning luc quan ly, diéu hanh, ra quyét dinh; ning luc
sang tao; nang luc to chuc;

- C6 kha nang quy tu, t6 chirc can bo, cong chure, vién chuc
trong co quan dé chu tri va phdi hop véi cac cap, cac nganh,
dia phuong va cac don vi thuc hi¢n nhiém vu dugc giao;

- Tudi bo nhiém 1an dau phai du tudi cong tac tron 05 nam
(60 thang).

4. Trinh do chuyén mon:

- Trinh d¢ tin hoc va ngoai ngit: c6 ky ning su dung cong
ngh¢ thong tin co ban va sit dung dugc ngoai ngt hodc st




TT

Vi tri viéc lam

Nang luc, ky nang

dung dugc tiéng dan toc thiéu sd d01 v6i cong chire cong tac
& ving dan toc thiéu s theo yéu cau cta vi tri viéc lam;

- Trinh d6 quéan 1y nha nudc: c6 chiung chi bdi dudng kién
thirc quan Iy nha nuée dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong;

- C6 chimg chi lanh dao cap phong;

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Trung cap tré 1én.

- DP6i v6i ching chi nghiép vu chuyén nganh (thanh tra,
nghiép vu ho tich): sau khi b6 nhiém, co quan cur cong chirc
tham gia 16p bdi dudng dé hoan thién cac diéu kién tiéu
chuén chtrc danh bd nhiém.

Chanh Van phong,
Ph6 Chanh Vian phong

Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luéat, Kinh té hoc, Khoa hoc chinh tri,
Tai chinh - Ngan hang, Quan tri - Quan ly, Quan tri kinh
doanh, X3 hoi hoc, Cong ngh¢ thong tin, Van thu luu trir
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop voi
vi tri viéc lam dam nhan.

Chanh Thanh tra,
Ph6 Chanh Thanh tra

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoic nhom nganh: Luat, Kinh t& hoc, Tai chinh - Ngan
hang, Quan tri - Quan 1y, Quan tri kinh doanh, Xay dung,
Quan ly xay dung hoac cdc nganh khic cung ma linh vuc
dao tao phu hop vai vi tri viéc lam dam nhéan.

- C6 chung chi nghiép vu bdi dudng ngach thanh tra vién.

Truong phong,
Pho Trudng phong

1. Trudéng, Pho trudng phong Noi vu: trinh d§ chuyén mon
Dai hoc tré 1én, mot trong cdc nganh hodc nhém nganh:
Luat, Kinh té hoc, Quan tri - Quan ly, Khoa hoc chinh tri,
Xa hoi hoc, Ton giao hoc, Cong tac xa hoi hodc cac nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam
dam nhan.

2. Truong, Pho trudng phong Tu phép: trinh do chuyén mén
Dai hoc tro 1€n, mdt trong cac nhém nganh Luat. Co ching
chi boi dudng nghiép vu ho tich.

3. Trudng, Pho truong phong Tai chinh - Ké hoach: trinh do
chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1én, mdt trong cac nganh hodc
nhom nganh: Luat kinh té, Kinh té hoc, Tai chinh - Ngan
hang, K¢é toan - kiém toan, Quan tri - Quan 1y, Quan tri kinh
doanh hodc ciac nganh khéac cung ma linh vuc dao tao phu
hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

4. Truong, Pho truong phong Tai nguyén va Moi truong:
trinh d0 chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mdt trong cadc nganh
hodc nhém nganh: Kinh té hoc; Quan 1y tai nguyén va moi
truong; Ky thuat dia vat ly, dia chat va tric dia; Khoa hoc
trai dat; Khoa hoc moi truong; K¥ thuit tai nguyén nudc;
KV thudt moi truong, Ky thuat mo hoac cic nganh khac
cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

5. Trudong, Pho truong phong Nong nghiép va Phat trién
nong thon (ap dung d6i véi UBND huyén): trinh d6 chuyén




TT

Vi tri viéc lam

Nang luc, ky nang

mon: Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh hodc nhém
nganh: Kinh té hoc, Néng nghiép, Lam nghiép, Thuy san,
Tha y, K¥ thuat xay dung cong trinh thuy, Ky thuat xay
dung cong trinh bién, K¥ thut tai nguyén nude, Ky thuat
cap thoat nudc hoic cac nganh khac cing ma linh vuc dao
tao phu hop véi vi tri viéc lam ddm nhan.

6. Trudng, Phé truong phong Kinh té - Ha tang (4p dung ddi
vo1 UBND huyén): trinh do chuyén mon: Pai hoc trd Ién,
mot trong cic nganh hoic nhém nganh: Kién trac va quy
hoach, Xay dung, Quan 1y xay dung, Khai thic van tai,
Cong ngh¢ k¥ thuat co khi, Cong nghé k¥ thuat dién, dién tu
va vién thong, K¥ thuat co khi va co ky thuat, K¥ thuat mo,
K¥ thuat hoa hoc, vat liéu, luyén kim va méi truong, Kinh té
hoc, Tai chinh - ngan hang, Quan tri kinh doanh, Kinh
doanh thuong mai, Luét kinh té, Quan 1y cong nghiép hoic
cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hgp véi vi tri
viéc lam dam nhan.

7. Truong, Pho truong phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hot: trinh do chuyén moén: Pai hoc trd 1€n, mdt trong cac
nganh hodac nhoém nganh: Luat, Kinh té hoc, Xa hoi hoc,
Cong tac xa hoi, Quan tri - quan ly, Quan ly nha nudc, Tai
chinh - Ngan hang, Ké toan hodc cac nganh khac cling ma
linh vyc dao tao phu hop vo1 vi tri viéc lam ddm nhan.

8. Truong, Pho truong phong Van héa - Thong tin: trinh do
chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1én, mdt trong cac nganh hodc
nhoém nganh: Van hoéa, Lich str, Quan 1y van hoa, Van hoa
hoc, Cong ngh¢ thong tin, Luat, Bao chi va Truyén thong,
Du lich, Quan ly thé duc, thé thao, Du lich hodc cac nganh
khéac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

9. Truong, Pho truong phong Gido duc va Dao tao: trinh do
chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1én, mdt trong cac nganh hodc
nhém nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao gido vién hoac cac
nganh khac cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viée
lam dam nhan.

10. Trudng, Phé truong phong Y té: trinh d6 chuyén moén:
Dai hoc trd 1€n, mot trong cdc nganh hodc nhom nganh: Y
hoc, Duoc hoc, Quan 1y y té, Y té cong cong hoac cac nganh
khéac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

11. Trudng, Pho trudong phong Quan 1y do thi (4p dung déi
vo1 UBND thi xa, thanh phé): trinh d6 chuyén mon: Pai hoc
trd 1én, mot trong cac nganh hodc nhom nganh: Kién tric va
quy hoach, Xay dung, Quan ly xay dung, Khai thac van tai,
Cong ngh¢ ky thudt xdy dung, Cong nghé¢ k¥ thuat giao
thong hodc cac nganh khac cing ma linh vuc dao tao phu
hop voi vi tri viéc lam ddm nhan.

12. Truong, Pho truong phong Kinh t& (ap dung d6i véi




TT

Vi tri viéc lam

Nang luc, ky nang

UBND thi x4, thanh phé): trinh d§ chuyén mén: Pai hoc tro
Ién, mot trong cac nganh hodc nhém nganh: Kinh té hoc,
Luit kinh té, Nong nghiép, LAm nghiép, Thay san, Quén 1y
cong nghiép, Kinh doanh, Tai chinh - Ngan hang, Quan tri
kinh doanh, Kinh doanh thuong mai, Ky thuat xay dung, K§
thudt cong trinh thuy, Ky thuat tai nguyén nude, Ky thuat
cap thoat nudc, Cong nghé k§ thuat co khi, Cong nghé k§
thuat dién, dién tir va vién thong, K§¥ thuat co khi va co k§y
thuat, K§ thuat mo, Ky thuat hoa hoc, vat licu, luyén kim va
moi truong hodc cac nganh khac cung ma linh vyc dao tao
phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

Vi tri viéc lam nghiép vu

chuyén nganh

1. Nang lyc chung:

- C6 dao duc cong vy, ban linh chinh tri viing vang, chiu
duoc ap luc cia cong viéc;

- C6 kha nang tham muu va t6 chire thuc hién chu truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nude
vé linh vuc duoc phan cong trén dia ban;

- C6 k¥ nang xir Iy tinh hudng; k¥ ning thu thap thong tin;
k¥ nang soan thdo va ban hanh van bén;

- C6 k¥ nang truyén dat, giao tiép cong vu;

- C6 kha nang tham muu phdi hop.

2. Nang luc chuyén mon:

- C6 kha ndng tham muu xdy dyng van ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du 4n vé linh vuc duge phan cong;

- C6 kha ning huéng din thyc hién vin ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du an vé linh vuc duogc phan cong;

- C6 kha ning kiém tra thyc hién vin ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du an vé linh vuc dugc phan cong;

- C6 kha ning phdi hop thuc hién vin ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du an vé linh vuc duogc phan cong.

- Trinh d9 tin hoc va ngoai ngtr: ¢6 k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban va st dung duoc ngoai ngit hodc st
dung duoc tiéng dan toc thiéu sd ddi véi cong chirc cng tac
& ving dan tdc thiéu sd theo yéu cau cia vi tri viée lam;

- Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: tot nghiép Pai hoc tré 1én
c6 nganh dao tao phu hop voi1 vi tri viéc lam dam nhén;

- Trinh d¢ 1y luén chinh tri: dat trinh d¢ So cép tré 1én;

- Trinh d6 quéan 1y nha nudc: co ching chi boi dudng kién
thire quan 1y nha nude dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Quan ly t6 chirc bo may,

bién ché va hoi, to
phi chinh phu

chirc

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cac nganh
hodc nhom nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - Quan 1y,
Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc hodc cac nganh khac cung
ma linh vuc dao tao phu hgp véi vi tri viéc lam dam nhan.
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Cai cach hanh chinh

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - Quan ly,
Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc hodc cac nganh khac cung
ma linh vyc dao tao phu hgp véi vi tri viéc lam dam nhan.

Quan 1y do1 ngli can bg,
cong chuc, vién chirc

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tr1 - Quan ly,
Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc hodc cac nganh khac cung
ma linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhéan.

Quan 1y chinh quyén dia
phuong va cong tac thanh
nién

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - Quan ly,
Khoa hoc chinh tri, Xa hoi hoc, Quan ly dat dai, K¥ thuat
trac dia - ban dd, Ban d6 hoc, Cong tic thanh thiéu nién
hodc cac nganh khac cuing ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam dam nhan.

Quan ly ton gido, tin
nguong

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhom nganh: Luat, Ton gido hoc, Nhan hoc, Lich str,
Triét hoc, Chinh tri hoc, X& hoi hoc, Khoa hoc chinh tri
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop voi
vi1 tri viéc lam dadm nhan.

Quan ly van thu - luu tri

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Luét, Luu trit hoc, Thong tin - thu vién,
Quan tri van phong hodc cac nganh khac cung ma linh vyc
dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

Quéan ly thi dua khen -
thudéng

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Luat, Quan 1y nha nudc, Quan tri - quan
ly, Khoa hoc chinh tri, Xay dung Pang va chinh quyén nha
nudc hodc cdc nganh khic cung ma linh vuc dao tao phu
hop v6i vi tri viéc lam ddm nhéan.

Xay dung, thi hanh phap
luat va theo doi thi hanh
phap luat

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cac nhom
nganh Luat.

Pho bién, gido duc phéap
luat, hoa giai co s¢ va trg

gilp phap ly

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cac nhom
nganh Luat.

10

Hanh chinh tu phap

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1én, mdt trong cac nhoém
nganh Luat.
- C6 churng chi boi dudng nghi¢p vu ho tich.

11

Quan ly cong tac thi hanh
phap luat vé xua 1y vi
pham hanh chinh va kiém
tra, xr Iy van quy pham
phap luat

Trinh 6 chuyén moén: Pai hoc trd 1€n, mdt trong cac nhém
nganh Luat.

12

Quan 1y tai chinh - ngéan
sach

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc tré 1én, mot trong cac nganh
hodc nhém nganh: Kinh té hoc, Tai chinh - Ngan hang, Ké
toan - kiém toan, Quan tri - Quan 1y, Quan trj kinh doanh,
Luat kinh té hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao
phu hop véi vi tri viéc lam dam nhan.
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13

Quan 1y ké hoach va dau
tu

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoic nhém nganh: Kinh té hoc, Tai chinh - Ngan hang,
Quan tri - Quan 1y, Quan tri kinh doanh, Xay dung, Quan 1y
xay dung, Luat kinh té hodc cac nganh khac cung ma linh
vuc dao tao phu hop voi1 vi tri viée lam dadm nhan.

14

Quan 1y kinh té tip thé va
tu nhan

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hoic nhém nganh: Kinh té hoc, Tai chinh - Ngan hang,
Quan tr1 - Quan ly, Quan tri kinh doanh, Luat Kinh té hodc
cac nganh khac cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam dam nhan.

15

Quan ly dat dai

Trinh @ chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hoic nhom nganh: Quén ly dat dai, K§ thuat trac dia - ban
d6 hodc cac nganh khac cing mi linh vuc dao tao phu hop
vo1 vi tri viéc lam dam nhan.

16

Quan ly tai nguyén nudc,
khoéang san

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Quan ly tai nguyén va méi truong; Ky
thuat dia chat; K¥ thuat mo, Khoa hoc trai dat; K¥ thuat tai
nguyén nudc; Ky thuat moi truong hodc cac nganh khac
cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

17

Quaén ly moi truong; bién
va hai ddo (néu co) va
bién doi khi hau

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Quan 1y tai nguyén va moi truong; Khoa
hoc trai dat; Khoa hoc méi truong; K¥ thuat tai nguyén
nudc; Ky thuat moéi truong hodc cac nganh khac cung ma
linh vyc dao tao phu hop voi1 vi tri viéc lam ddm nhén.

18

Quan 1y vé trong trot (bao
vé€ thuc vét)

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cadc nganh
hogc nhoém nganh: Nong nghiép, Khuyén néng, Khoa hoc
dat Nong hoc, Khoa hogc cay trong, Bao vé thuc vat, Phat
trién nong thén, Kinh té néng nghiép hodc cic nganh khac
cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

19

Quan 1y vé chin nuoi,
thu y

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cadc nganh
hodc nhém nganh: Néng nghiép, Chan nuéi Tha y, Phat
trién nong thon, Kinh té nong nghiép hodc cac nganh khac
cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

20

Quan 1y vé thuy san (noi
c6 thé manh vé thay san)

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Thay san hodc cac nganh khac cung ma
linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dadm nhan.

21

Quan 1y vé thay loi va
phong, chong thién tai

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hodc nhoém nganh: Ky thuat xay dung cong trinh thuy, K§
thuat cp thoat nuéc, K¥ thuat tai nguyén nudc, Ky thuat
xdy dung hodc céc nganh khac cung ma linh vuc dao tao
phu hop véi vi tri viéc lam ddm nhan.

22

Quéan ly vé an toan chat
lugng nong san, 1am san,
thuy san

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Nong nghiép, Ladm nghi¢p, Thuy san
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam dam nhan.
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23

Quan ly vé 1am nghiép

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Lam nghi€p hodc cac nganh khac cung
ma linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhén.

24

Theo doi xay dung néng
thon moi

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Kinh té hoc, Nong nghiép, Lam nghiép,
Thay san, Thi y hoac hoac cac nganh khiac cung ma linh
vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

25

Quan 1y khoa hoc va cong
nghé

Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: K¥ thuat cong nghi¢p, Ky thuat hoa hoc,
K¥ thuat vat liéu, K¥y thuat moéi truong hodc cac nganh khac
cung ma linh vyc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

26

Quan ly giao thong, van
tai

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Ky thuét xay dung cong trinh giao thong,
K§ thuat co s ha ting, K§ thuat xdy dung cong trinh bién,
K¥ thudt xay dyng cong trinh thuy, Khai thac van tai, Kinh
té van tai, Cong nghé k¥ thuat giao thong hodc cic nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

27

Quan 1y xay dung

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mét trong cac nganh
hozc nhom nganh: Kién tric va quy hoach, Xdy dung, Quan
Iy xay dung, Cong nghé k¥ thuat xay dung hoac cac nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

28

Quan ly cong nghiép,
tiéu tha cdng nghiép

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luat kinh té, Kinh té hoc, Tai chinh -
Ngan hang, Kinh doanh, Quan 1y cong nghi¢p, Cong nghé
k¥ thuat co khi, Cong nghé k¥ thuat dién, dién tir va vién
thong, K¥ thuat co khi va co ky thuat, Ky thuat mo, K¥§
thuat héa hoc, vat li€u, luyén kim va moi truong hodc cac
nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viée
lam dam nhan.

29

Quan 1y thuong mai

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luat kinh té, Kinh té hoc, Tai chinh -
Ngéan hang, Kinh doanh, Quan 1y cong nghi¢p hodc cac
nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viée
lam dam nhan.

30

Quan ly van hoa

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Van hoa, Lich st Quan 1y van héa, Van
héa hoc, Cong ngh¢ thong tin, Luat, Bao chi va Truyén
thong, Du lich, Quan 1y thé duc, thé thao hodc céc nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

31

Quéan 1y du lich va gia
dinh

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hodc nhém nganh: Du lich, Quan 1y van hoa, Van hoa hoc,
Luat, Khoa hoc quan ly, Quan tri nhan lyc, Xa hoi hoc,
Cong tac xa hoi hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao
tao phu hop vai vi tri viéc lam ddm nhan.
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32

Quan 1y thé duc, thé thao

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Quan 1y thé duc, thé thao hodc cac nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

33

Quan ly thong tin va
truyén thong

Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hoic nhom nganh: Cong nghé thong tin, Bao chi va Truyén
thong, Luat hodc cac nganh khéac cung ma linh vuc dao tao
phu hop v61 vi tri viéc lam dadm nhén.

34

Bao tro xa hdi, bao vé va
cham soc tré em

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hoac nhom nganh: Quan 1y van héa, Van hoa hoc, Cong
ngh¢ thong tin, Luat, Kinh té hoc, X4 hdi hoc, Cong tac xa
hoi, Tam ly hoc hodc cac nganh khic cung ma linh vuc dao
tao phu hop v6i vi tri viéc lam ddm nhan.

35

Quan 1y binh dang gidi va
giam ngheo bén viing

Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc tré 1€n, mét trong cac nganh
hoic nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang,
Ké toan, Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Quan tri - quan ly,
Quan 1y nha nudc hoac cac nganh khac cung ma linh vuc
dao tao phu hop v6i vi tri viéc lam dam nhén.

36

Phong chdéng t& nan xa
hoi

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoidc nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang,
Ké toan, Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Quan tri - quéan 1y,
Quan 1y nha nudc hodc cac nganh khac cung ma linh vuc
dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

37

Quan 1y vé lao dong, an
toan lao dong, viéc lam va
gido duc day nghé

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hoic nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang,
Ké toan, Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Quan tri - quan ly,
Quan ly nha nudc hoac cac nganh khac cung ma linh vuc
dao tao phu hop vai vi tri viéc lam dam nhén.

38

Thuc hién chinh
nguoi co cong

sach

Trinh d chuyén mén: Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh
hodc nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang,
Ké toan, Xa hoi hoc, Cong tac xa hoi, Quan tri - quan ly,
Quén ly nha nudc hoac cac nganh khac cung ma linh vuc
dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

39

Tién lvong va bao hiém

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Luét, Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang,
Ké toan, Quan tri - quan 1y hodc cac nganh khac ciing ma
linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam nhan.

40

Quan 1y tai chinh ké toan
nganh lao dong, thuong
binh va xa hoi

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Kinh té hoc, Tai chinh, Ké toan hodc cac
nganh khac cung ma linh vyuc dao tao phu hop véi vi tri viée
lam dam nhan.

41

Quan ly tiéu chuan cén b
quan ly gido duc va tiéu
chuan nha gido

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao giao vién
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop voi
vi tri viéc lam dam nhan.

42

Quéan 1y gido duc trung
hoc co so

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hodc nhom nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao giao vién
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi
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vi tri viéc lam dam nhan.

43

Quan 1y gido duc tiéu hoc

Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodac nhém nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao gidao vién
hodc cac nganh khac cuing ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam ddm nhan.

44

Quan Iy gido duc mam
non

Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh
hodac nhém nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao gidao vién
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop voi
vi1 tri viéc lam ddm nhan.

45

Quan 1y co s& vat chét,
thiét bi truong hoc va do
choi tré em

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Kinh té hoc, Tai chinh, Ké toan hodc cac
nganh khac cung ma linh vyc dao tao phu hgp véi vi tri viée
lam dam nhan.

46

Quan 1y by moén dac thu
(Ngoai ngfr, Tin hoc...)

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc tré 1€n, mot trong cac chuyén
nganh moén Tiéng Anh, Tin hoc hodc cac nganh khac cung
ma linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

47

Theo ddi phd cdp gido
duc va gidao dyc thuong
Xuyén

Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh
hodc nhém nganh: Khoa hoc gido duc, Pao tao gidao vién
hodc cac nganh khac cuing ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam dam nhan.

48

Quan 1y nghi¢p vu y

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhom nganh: Y hoc, Duogc hoc, Quan 1y y té, Y té cong
cong hodc cac nganh khic cung ma linh vuc dao tao phu
hop voi1 vi tri viéc lam ddm nhan.

49

Quan 1y dugce, my pham

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc tré 1én, mot trong cac nganh
hodc nhoém nganh: Dugc hoc, Quan 1y y té hodc cac nganh
khac cung ma linh vyc dao tao phu hop vai vi tri viéc lam
dam nhan.

50

Quan ly v€é sinh an toan
thyc pham

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Duoc hoc, Quan 1y y té, Y té cong cong
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop vai
vi tri viéc lam dam nhan.

51

Quan Iy y té co s¢ va y té
du phong

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhoém nganh: Y hoc, Duogc hoc, Piéu dudng, Quan 1y y
té, Y té cong cong hodc cac nganh khac cing mi linh vuc
dao tao phu hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

52

Quan 1y dan sb, ké hoach
hoéa gia dinh

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Y hoc, Dugc hoc, Quan ly y té, Diéu
dudng, Kinh té hoc hodc cac nganh khéac cung ma linh vyc
dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam nhan.

53

Quan 1y bao hiém y té

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhom nganh: Kinh té hoc, Tai chinh - ngan hang - Bao
hiém, Y hoc, Quan 1y y té hodc cac nganh khac cing ma linh
vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc 1am dam nhan.

54

Quan 1y nha nudc vé doi
ngoai

Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, mot trong cac nganh
hodc nhom nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - quéan ly,
Quan 1y nha nudc, Xa hoi hoc, Quan tri kinh doanh, Cong
tac xa hoi, Quan h¢ cong chiung hodc cac nganh khac cung
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ma linh vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc lam ddm nhan.

55

Theo dbi cOng tac bién
gioi, dan toc (huyén giap
bién gidi)

Trinh d¢ chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodac nhom nganh: Luat, Khoa hoc quan 1y, Quan ly nha
nuée, Quan 1y dat dai hodc cac nganh khac cing ma linh
vuc dao tao phu hop voi1 vi tri viéc 1am dam nhén.

56

Theo doi cong tac bién,
déo (huyén giap bién)

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh
hodac nhom nganh: Luat, Khoa hoc quan 1y, Quan ly nha
nude, Quan 1y dat dai hodc cac nganh khic cing ma linh
vuc dao tao phu hop voi1 vi tri viéc 1am dam nhén.

57

Thanh tra

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoic nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh — ngan hang,
Quan tri - quan ly, Quéan ly nha nudc, Xay dung, Quan 1y
xay dung, Quan ly tai nguyén va moi truong hodc cac nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

58

Giai quyét khiéu nai, to
cdo va phong chong tham
nhiing

Trinh d6 chuyén moén Dai hoc trd 1€n, mdt trong cadc nganh
hoac nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - quan 1y,
Quan ly nha nude, Chinh tri hoc, X4y dung Pang va chinh
quyén Nha nuée, Quan 1y tai nguyén va mdi trudong hoic
cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam dam nhan.

59

Tiép cong dan

Trinh d¢ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hoac nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - quan 1y,
Quan 1y nha nudc, Tam Iy hoc, Xa hdi hoc, Nhan hoc,
Chinh tri hoc, Xay dung Dang va chinh quyén Nha nudc
hodc cac nganh khac cuing ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam dam nhan.

60

Quén ly vé nong nghiép

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc tré 1én, mot trong cac nganh
hodc nhom nganh: Nong nghiép hoac cac nganh khac cung
ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam nhan.

61

Quan 1y quy hoach kién
tric

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Kién trac va quy hoach, Xay dung, Quan
Iy xay dung hodc cac nganh khac cung ma Iinh vuc dao tao
phu hop vo1 vi tri viéc lam dadm nhén.

62

Quan 1y ha ting va phat
trién do thi

Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tr¢ 1€n, mdt trong cac nganh
hodc nhém nganh: Kién trac va quy hoach, Xay dung, Quan
ly xay dung, Cong ngh¢ k¥ thuat xay dung hodc cac nganh
khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
dam nhan.

Vi tri viéc lam chuyén
mén dung chung

1. Nang luc chung:

- C6 dao duc cong vy, ban linh chinh tr1 vitng vang, chiu
duoc ap luc ctua cong viéc;

- C6 kha nang tham muu va t6 chirc thuc hién chu truong,
duong 161 cua Pang, chinh sach va phap luit ciia Nha nuéc
vé linh vuc duoc phan cong;

- C6 k¥ nang xir Iy tinh hudng; k¥ ning thu thap thong tin;
k¥ nang soan thido va ban hanh van ban;

- C6 k¥ ning truyén dat, giao tiép cong vu;
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Vi tri viéc lam

Nang luc, ky nang

- C6 kha ning tham muu phdi hop.

2. Nang luc chuyén mon:

- C6 kha nang tham muu xay dung van ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du 4n vé vé linh vuc duoc phan cong;

- C6 kha ning hudng dan thyc hién vin ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du 4n vé linh vuc duoc phan cong;

- C6 kha ning kiém tra thuc hién vin ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du 4n vé linh vuc duoc phan cong;

- C6 kha nang phdi hop thyc hién van ban quy pham phap
luat, ké hoach, dé an, du 4n vé linh vuc duoc phan cong;

- Trinh d6 chuyén mon nghi€p vu: theo yéu clu vj tri viéc
lam dam nhan.

- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri: dat trinh d§ So cép trd 1én.

Hanh chinh tong hop

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc tré lén, mot trong céc
nganh hodc nhoém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - Quan
1y, Quan ly nha nudc, Quan tri kinh doanh, Xay dung Pang
va chinh quyén nha nudc hoic cac nganh khac cing ma linh
vuc dao tao phu hop voi vi tri viéc 1am dam nhan.

- Trinh d6 quan 1y nha nudc: co chiung chi boi dudng kién
thirc quan 1y nha nudce dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Chuyén trach giup HDND

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré lén, mot trong céc
nganh hodc nhom nganh: Quén tri nhan lyc, Luat, Kinh té
hoc, Tai chinh - ngan hang, Quan ly nha nudc, Quan tri -
quan ly, Quan tri kinh doanh, Quan ly hanh chinh cong, Xay
dung Pang va chinh quyén nha nudc hodc cac nganh khac
cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.

- Trinh d6 quan 1y nha nudc: co chiung chi bdi dudng kién
thirc quan Iy nha nude dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Hanh chinh mot ctra

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc tré lén, mot trong céc
nganh hodc nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh -
ngan hang, Quan tri - Quan 1y, Quan 1y nha nudc, Quan tri
kinh doanh, Xay dung Pang va chinh quyén nha nudc hoic
cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam dam nhan.

- Trinh d6 quéan 1y nha nudc: co chiung chi boi dudng kién
thire quan Iy nha nude dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Cong ngh¢ thong tin

- Trinh do chuyén moén: Pai hoc tré 1€n, mdt trong cac
nganh hodc nhém nganh: May tinh; Cong nghé thong tin;
K§ thuat dién tir - vién thong; Hé thong thong tin quan 1y
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hgp véi
vi tri viéc lam dam nhan.

- Trinh d6 quan 1y nha nudc: c6 ching chi bdi dudng kién
thire quan Iy nha nude dbi voi cong chirc ngach chuyén vién
va tuong duong.
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Vi tri viéc lam

Nang luc, ky nang

Quan tri cong sO

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc trd lén, mot trong céc
nganh hodc nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Tai chinh, Quan
1y nha nudc, Quan tri - Quan ly, Xay dung Pang va chinh
quyén Nha nudc hodc cac nganh khac cuing ma linh vuc dao
tao phu hop véi vi tri viéc lam ddm nhan.

- Trinh d6 quéan 1y nha nudc: co ching chi boi dudng kién
thirc quan Iy nha nude dbi voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Tiép nhan va xir Iy don
thu

- Trinh do chuyén moén: Pai hoc tré lén, mot trong céc
nganh hoac nhém nganh: Luat, Kinh té hoc, Quan tri - quan
Iy, Quan 1y nha nuéc, Xay dung Dang va chinh quyén Nha
nudc hodc cac nganh khic cung ma linh vyc dao tao phu
hop voi vi tri viéc lam dam nhan.

- Trinh d6 quéan 1y nha nudc: c6 ching chi boi dudng kién
thirc quan Iy nha nude d6i voi cong chie ngach chuyén vién
va tuong duong.

Keé toan

Trinh d chuyén mén: Dai hoc tro 1én, mot trong cac nganh
hoac nhom nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh. C6 ching
chi ké toadn truong.

Van thu

Trinh d6 chuy@n mén: Trung cap tré Ién, nganh hodc chuyén
nganh van thu hanh chinh, van thu - Iuu tr¥, luu tri, luu triv
va quan 1y thong tin. Trudng hop c6 bang tot nghiép trung
cap tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng
nghié¢p vu van thu.

Luu trid

Trinh d¢ chuyén mén: Trung cap tré 1én, chuyén nganh Vian
thu luu trir; Luu trit hoc. Néu tét nghiép chuyén nganh khac
thi phai c6 chtng chi boi dudng bd sung kién thirc nghiép
vu van thu luu trt.

10

Thu quy

Trinh d6 chuyén moén: Trung cap tré 1én, mot trong cac
nganh hoic nhém nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh
hodc cac nganh khac cung ma linh vuc dao tao phu hop véi
vi tri viéc lam dam nhan.

v

Nhém hé trg, phuc vu

1. Nang luc chung:

- Am hiéu chu truong, duong 16i, chinh sach cua Pang, phap
luat caa Nha nude dé van dung vao cong viéc;

- Ndm duoc nguyén tic, ché do, chinh sach, quy dinh quan
1y nha nudc vé cac linh vuc trong cong viée dugc giao.

- Kha nang chuyén nghi¢p, dao dtic cong vu

- Kha nang tham muu phdi hop.

- Kha ning thu thap thong tin, xir 1y tinh hudng, giao tiép
cong vu.

- Chiu duoc &p luc cua cong viégce.

2. Nang lwc chuyén mon:

- Trinh d6 1y luén chinh tri: So cép tré 1én

- Trinh d6 chuyén moén nghiép vu: Trung cép tré 1én co
nganh dao tao phu hop voi1 vi tri viéc lam dam nhan (ngoai
trur vi tri viéc lam: Lai xe, Phuc vu, Bao v¢).

Nhan vién ky thuat

Trung cdp chuyén nghiép hoidc trung cip nghé tré 1én mot
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TT Vi tri viéc lam Nang luc, ky ning
trong cac nganh hodac nhom nganh: Ky thuat co khi, Cong
ngh¢ thong tin; Ky thuat dién, dién tir hodc cac nganh khac
cung ma linh vuc dao tao phu hop véi vi tri viéc lam dam
nhan.
. Tot nghi€p Trung hoc phd thong trd 1€n; co giay phép lai xe

2 | Laixe . 1A s
hang B2 tré 1én; Nam gioi.

3 | Phuc vu Tt nghiép Trung hoc phé thng tra 18n; Nit gidi.

4 | Bao v¢ Tt nghiép Trung hoc pho thong trd 1én; Nam gioi.
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