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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

| TINH HA TINH Pjc lip - Ty do - Hanh phiic
S&: 40 /2016/QD-UBND Ha Tinh, ngéy M_thang 3 nim 2016
Meca
e QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han
va co cAu td chire S& Ngoai vy

bdi: Trung

m Cong bio- UY BAN NHAN DAN TINH

h hoc Y N

[‘::]'ébaotmh Can ctr Lugt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

@hatinh.gov. Cén cr Luit Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND va UBND
quan:Tinh  N2AY 03/12/2004;

’;;'82 ok Cin cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phit vé

032016 quy dinh td chirc céc co quan chuyén moén thugc UBND tinh, thanh phé truc
:47:02 +07:00 thu(;‘)c Trung uong;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngay 28/6/2015
ctia B6 Ngoai giao va B4 Noi vy vé hudng din chic ning, nhiém vy, quyén han
va co cdu td chitc clia S& Ngoai vu thudc UBND tinh, thanh phd tryc thude
Trung vong;

Xét d& nghj ctia Giam d6c S& Ngoai vy tai T& trinh s6 11/TTr-VP ngay
12/01/2016, Giam d6c S& Noi vy tai Van ban s6 115/SNV-TCBC ngay
29/01/2016 (kém theo Béo c4o thdm dinh sé 69/BC-STP ngay 27/01/2016 cua
S& Tu phap),

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va ¢o c4u td chirc S& Ngoai vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ban hanh va
thay thé Quyét dinh s6 36/2009/QP-UBND ngay 24/11/2009 ciia UBND tinh.

Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc cac S&: Noi vy, Ngoai vy va

Thii trudng céc co quan ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM'
TINH HA TINH Dic lip - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vy, quyen han va co cau tb chirc S& Ngoai vu

(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 A0 /2016/0D-UBND ngay /3/2016
ciia Uy ban nhén dén tinh)

Piéu 1. Vj tri, chirc niing

1. S¢ Ngoal vu la co quan chuyén mén thl.IQC UBND tinh, cé chirc ning
tham muru, gilp UBND tinh quén 1y nha nudc veé cong tic ngo:;u vu va cong tac
bién gidi lanh thd quoc gia (sau day ng chung 14 cong tac d6i ngoai) cla dia
phuong, cac dich vy cong thugc pham vi quan 1y nha nu'oc cia S¢ va thyc hign

mot s& nhiém vy, quyén han khic theo phan cap, ty quyén ciia UBND tinh va
theo quy dinh cta phap luét.

2. S& Ngoai vy thyc hién chirc néng tham muu cho Tmh uy thong qua Blan
Can sy dang UBND tinh vé chu truong th nhap quéc té, dinh hucmg mo réing
quan hé va trién khai todn dién céng téc d6i ngoai cia dia phuong; td chirc, quan
Iy ¢ong tac d6i ngoai Pang tai Tinh theo céc quy dinh clia Pang.

3. 86 Ngoai Ve ¢6 tu cach phép nhan, ¢é con du va tai khodn neng, chiu sy
chi dao, quan 1y v& tb chitc, bién che va hoat ddng ciia UBND tinh; ddng thai chju
sw chi dao, huéng din va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bd Ngoai giao.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dan tinh:
a) Du thao quyet dinh, chi thj va cdc van ban thudc thim quyén ban hinh
ctia UBND tinh v& cong tac d6i ngoai dja phuong.

b) Dy théo quy, hoach, ké hogch dai han, 05 nim va hing ndm, cdc chuong
trinh, dé 4n, dy 4n vé& cong tac dbi ngoai; chuong trinh bién phap t6 chirc thue
hién cdc nhiém vy cai cach hanh chinh nha nuéc vé cong tac ddi ngoai thude
pham vi quan ly ctia S& Ngoai vy.

¢) Dy thao vin ban quy dinh diéu kién, tiéu chudn, chirc danh d6i véi
Trudmg, Phé cac don vi thuge S& Ngoai vu.
2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh:
a) Dy thé.o quyét dinh, chi thj thude thim quyén ban hanh cia Cha tich
UBND tinh v& linh vyrc cdng tac dbi ngoai ciia Tinh,
b) Dy thio quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cdc t6 chie,
don vj cua S& Ngoai vy theo quy dinh ctia phép luat.

3. Tb chirc thye h1¢n cac vﬁn ban quy pham phap lut, quy hoach, ké
hoach, churong trinh, d& 4n, dy 4 an vé cong tac dbi ngoal cda tinh sau khi dugc
phé duyét; théng tin, tuyén truyen pho bién, huéng din, kiém tra, gidm sét thyc
hién céc linh virc thudc pham vi quan ly cia S& Ngoai vy

4. Tham muu cho Tinh Gy vé cong téc ddi ngoai:



a) Binh hudng mé rong quan hé dbi ngoai, chi trrong va 16 trinh hdi nhép
qudc té clia dja phuong; xay dyng cc van ban chi dao, nghj quyét chuyén de,
chuong trinh, k& hoach, d€ 4n hoat dong d6i ngoai cua Tinh 1y; dinh ky hofic 46t
xuit tong hop va d& xudt céc bién phap lién quan dén cong tic d6i ngoai clia
Tinh ty.

_ b) Quén triét va thyc hién cac chu truong, chinh séch va quy dinh lién quan
dén cong tac dbi ngoai ciia Pang va Nha nudc.

c) Theo ddi va dén déc viéc thyc hién céc chi trirong cong tac doi ngoai
cia Tinh Uy, viéc trién khai cac hoat dong d6i ngoai cia Pang theo céc dinh
hudng, chi truong va chuong trinh d& duge Tinh Gy phé duyét.

d) Lam co quan diu mdi glup Tinh ¢ uy quan 1y théng nhét hoat dong ddi
ngoai cua tinh; phoi hgp hoat déng dbi ngoai caa Tinh ay, chinh quyén, Mit tran
Té qudc va cdc doan thé, td chirc nhan dén tai Tinh.

5. V& ¢ong tac hop tac qubc té:

a) Tham muu vé cong tic hgp téc, hdi nhdp qudc té ciia tinh phu hop véi
dudmg 16i chinh sach d6i ngoai cia Pang va phéap luat cia Nha nuéc.

b) Xay dl,mg, td chitc thuc hién céc ké hoach hop tic va hoi nhap quoc té

cia tinh, cac dé 4n thiét 1ap quan hé hiru nghj hop téc ciia Tinh véi cac dbi tac
nudc ngoai, bao cao By Ngoai giao theo quy dinh.

¢) Lam d4u médi quan hé cia UBND tinh védi cdc Co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy nude ngodi, cic td chirc phi chinh phi nuéc ngoai va dai
dién t6 chirc quéc té tai Viét Nam.

6. V& cong tac kinh té d6i ngoai:

a) Giap UBND tinh trong cong tac ngoai giao kmh té, xay dymg va trién khai
cac chuong trinh hoat dong b1 ngoai phuc vu phat trién kinh té - xa hdi ctia Tinh.

b) Lam diu mbi quan hé cia UBND tinh véi By Ngoai giao va cac Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trong vige quang b4, gidi thigu tlem nang,
thé manh clia dja phuong; hd trq trién khai cdc nhiém vy vé xuc tién thuong
mai, déu tu, du lich, bao vé quyén va lgi ich chinh déng cta céc td chirc kinh &
cua Tinh & nudc ngoai.

7. V& cbng tac vin héa ddi ngoai:
a) Gitip UBND tinh trong céng téc ngoai giao van hoa, xay dyng va trién
khai cac chuong trinh, ké hoach hanh ddng thuc hién Chién Iwgce ngoai giao van
héa trong timg thdi kS/

b) Lam d4u méi quan hé cia UBND tinh vm B§ Ngoai giao va cac Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trong viéc t chirc cc sy kién vin héa dbi
ngoai tai Tinh va gidi thiéu, quing ba hinh anh, con ngudi, vin héa cia dia
phuong & nudc ngoai.

8. V& cdng tac ngudi Viét Nam & nudce ngoai:
a) Td chirc thue hién chwong trinh, k& hoach va chinh sach d6i véi ngudi
Viét Nam & nudce ngodi cuia Tinh.
b) TS chirc théng tin, tuyén truyén vé& cht trwong, chinh sich cia Pang va
Nha nuéc dbi véi ngudi Viét Nam & nude ngoai; van dong, huéng din va hd tro
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ngudi Viét Nam & nudc ngoai va thin nhan cia ho trong lam viée, ddu tr kinh
doanh, sinh séng va hoc tap tai Tinh.

¢) Pinh ky téng két, danh gia va d& xuét kién nghi giai quyét cic vén dé
lién quan dén ngudi Viét Nam & nude ngodi va than nhan ciia ho tai Tinh, bio
cao B Ngoai giao theo quy dinh.

9. V& cong tac lanh sy va bao hd cong dén:

a) Quén 1y hoat dong xudt nhap canh cia can b6 cong chirc thuje d6i
twgng s dung hd chleu ngoal glao ho chiéu cong vu; tiép nhan hd so, kiém tra,
quan 1y va d& nghj cip, gia han, stra ddi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chitu
cong vy tai Tinh theo quy dinh.

b) Xir Iy cac vén dé phat sinh trong cong tac bao hd cong dan d6i véi
nguoi Viét Nam & nudce ngoal co hen quan dén Tinh, bao vé lgi ich caa ngu din
dia phuong c6 lién quan den yéu td nudc ngodi va trong cong tac lénh sy ddi véi
ngudi nudc ngodi tai dia phuong.

¢) Lam déu méi tiép nhan va tré két qua hd so dé nghj chimg nhén lanh sy,
hop phép hoda lanh sy tai Tinh theo Wiy quyen clia B Ngoai giao.

10. V& cbng tac bién gidi lanh thd quéc gia:

a) L4 co quan thudmg truc ciia UBND tinh vé cong tac bién glm lanh thé
qudc gla gitip UBND tinh thyc hién chice nang quan 1y nhi nudc vé cong tac

bién gi6i, lanh thd tai tinh theo quy dinh ciia phap lut va chi dao, huéng dan
clia B3 Ngoai giao va Bg, nganh lién quan.

b) Theo dbi, téng hqp va bao cao UBND tinh va B Ngoal glao tinh hinh
thye hién céc didu uéc qudc t& v& bién gi6i, lanh thd quéc gia va céc vén dé nay
sinh trén bién gidi dit lién va trén bién tai dja phucmg

¢) Té chirc cac lop tap huén, tuyén truyén phd bién phap luat, cha trumlg,
chinh sach ctia Dang va Nha nuéc vé bién giéi lanh thd quoc gia; huong diin,
kiém tra va quan ly céc vin ban, tai heu, ban d va hd so vé bién gidi thudc
pham vi quan Iy cta Tinh; kiém tra, d6n dbc huéng din céc don vi, dia phuong
vé céc vén d& quan ly nha nudc vé bién gidi, lanh thd.

11. V& cong tac 18 tan ddi ngoai:
a) Thyc hién quan 1y nha nudc vé 18 tin d6i ngoai tai Tinh.
b) Dé xuit, xdy dyng va ban hanh céc vin ban quy dinh vé cong téc 18 4n

dbi ngoai tai Tinh; td chirc kiém tra, huéng din viéc thuc hién céc quy dinh vé 18
tan doi ngoat & cac co quan, don v;, dia phuong trong Tinh.

¢) Chi tri vé le tan va hau cin cho céc doan cda lanh dao tinh dl thadm Iim
viée & nude ngoal tb chirc thyc hién cong tac 18 tan d6i ngoai, dén tiép cac doan
nudc ngodi dén thim lam vige véi 1anh dao tinh hoic qua canh tai dia phuong.

12. V& céng téc thong tin d6i ngoai:
a) Lam diu méi quan hf; véi B Ngoai giao va cac Co quan dai dién Viét

Nam & nudc ngoai trong trién khai chwong trinh, ké hoach théng tin tuyén
truyén d6i ngoen ciia tinh 83 duge UBND tinh phé duyét.

b) Cung cap théng tin ctia Tinh cho B Ngoal giao, Ban Dm ngogu Trung
uong va céc co quan chitc ning & phuc vy cong téc tuyén truyén ddi ngoai;
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phéi hgp véi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trién khai cc hoat dong
théng tin d5i ngoai, quang ba Tinh & nude ngoai.

c) Thong nhat quén ly phéng vién nudc ngoal hoat déng bao chi tai Tinh;
xdy dyng chuong trinh hoat dong, tb chirc viée tiép va tra 16 phong van ciia lanh
dao tinh, cung cap thong tin cé dinh hudng, theo déi va quan ly hoat ddng clia
phoéng vién mude ngoai theo quy dinh ctia phép luét.

13. V& cong téc td chirc va quan 1y doan ra, doan vao:

a) Thue hidn quan Iy nha nudc d6i véi céc doan di cong tic nude ngoai
cua lanh dao tinh va cic co quan, don vi trong tinh (doan ra) va cac doan quoc té
dén thim 1am viéc tai tinh (doan vio).

b) Té chirc cic doan di cong tac nudc ngoai clia linh dgo tinh; lam dau
mébi lién hé véi Bo Ngo:;n giao, Ban Péi ngoal Trung uong va Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoal dé hd tro, huéng din, quin Iy cac doan ra theo quy dinh;

tham dinh cc d& én doan ra, theo ddi, théng ké tong hop cic doan ra thude
quyén quén 1y clia Tinh viy va Uy ban nhin dén tinh.

c) Xay du'ng va td chire thuc hién céc ké hoach, dé 4an d6n tlep cac doan
nudc ngoa1 dén thim va 1am viée véi la.nh dao tinh; thAm dmh dé xuit, kién ngh1
cua cac sd, ban, nganh dia phuong vé viée 1anh dao tinh tlep khéch nudc ngoai;
thdng ké tong hop cac doan vao thude quyén quén ly ctia Tinh Gy va Uy ban
nhin dan tinh.

14. V& cong téc td chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thio quéc té:
a) Thyc hién td chitc vA quan 1y cdc hdi nghi, hoi thio qudc té tai Tinh
thugc tham quyen quyet dinh ciia Chi tich UBND tinh.

b) Piu méi tiép nhén hd so, thim dinh ndi dung cic hdi nghi, hoi thao
québc té; hudng dan klem tra, cdc co quan, don vi, dia phuong trong Tinh thyre
hién céc quy dinh v& tb chirc va quan 1y hoi nghj, hi thao quoc té.

15. V& cong tc ky két va thyre hién théa thudn quoc té:
@) Thye hién quan ly nha nuée vé ky két va thuc hién cac théa thuén quéc
té tai Tinh.
b) Theo dbi, don doc vige thye hu;n cac thoa thuan da ky két; bao céo va

xin ¥ kién chi dao cia cép co tham quyén vé nhimg véan @2 phat sinh trong ky
két va thire hién thoa thusn qudc té tai Tinh.

16. V& cong tac phi chinh phii nuée ngoai:

a) Lam co quan dau mbi giap UBND tinh thye hién quan 1y nha nudce d6i
vai hoat dong clia chc tb chirc ph1 chinh phia nuéc ngoal tai dia phuong; cho y
kién vé viée cép, gla han, sira d8i bd sung va thu hdi Gidy ding ky va cac hoat
dong khéc cia céc td chirc phi chinh phu mrorc ngoai tai Tinh; hur.mg din, hd trg
céc td chirc phi chinh phu nude ngoai vé thi tuc va trong viéc khio sat, xay
dyng va trién khai cac dur 4n tai trg theo quy dinh cia phap lut; kidm tra, giam
sat hoat ddng cua td chirc va nhén vién 1am viéc cho céc td chitc phi chinh phi
murdc ngodi tai dia phudmg; bao cdo B Ngoai giao va Uy ban cong téc phi chinh
phil nudc ngodi theo quy dinh.



b) Quéan ly cac hoat dng quan hé va vin dong vién trq phi chinh phu |
nude ngoai cua Tinh; xay dung chuong trinh, k& hoach va hd trg cdc co quan,
don vi, dia phuong trong van ddng vién tr¢ phi chinh phil nudc ngoai.

¢) Thim dinh cac chuong trinh, dy 4n va cac khoan vién trg 7 két véi céc
t6 chirc phi chinh phil nuée ngoal dam bao yeu cdu vé chinh tri d6i ngoai; ddn
dbc cong tac quan 1y va bdo céo tai chinh d6i v&i céc khoan vién trg phi chinh
pht nuéc ngoai.

d) La co quan thudng trye Ban cdng tac phi chinh pht nude ngoai cia Tinh.
17. V& cbng tic thanh tra ngoai giao:

a) Thyc hién cong tdc thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh tai
Tinh theo quy dinh.

b) Tién hanh thanh tra vige thyc hién chinh sach, phép luit, nhiém vu
duge giao cua cac co quan, td chirc, ¢4 nhan thudc pham vi quan ly cia S&
Ngoai vu.

¢) Huéng din, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 c4o va phong, chong tham
nhiing; hu(mg din, kiém tra cac don vi thudc S& Ngoai vu thye hién cac quy
dinh chung cia phép luat vé tha.nh tra, g1a1 quyét khiéu nai, t6 cdo va phong,
chéng tham nhiing, thyrc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi theo quy dinh; kién nghi
dinh chi viéc thi hanh hodc hily bd nhitng quy dinh trai phap luét duge phat hién
qua cOng tac thanh tra.

18. V& cong tac bdi dudng kién thirc nghidp vy dbi ngoai:
a) D& xuét, xdy dung va t§ chirc thyc hién cic chuong trinh b6i duémg
kién thirc va chuyén médn, nghiép vy d6i ngoai cho can bd, cong chirc cia Tinh.

b) Pau mbi phdi hop véi B Ngogu glao va cac co quan hen quan trong
trién khai cac chuong trinh bdi dudng vé d6i ngoai va hoi nhap qudc té cho ¢én
b3, cong chirc cua Tinh.

19. Thyc hién bao cdo dinh ki va d6t xuét v& tinh hinh thyc hién nhiém vy
d6i ngoai theo quy dinh.

20. Thue hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh
cai céch hanh chinh cia UBND tinh, té chirc ing dung khoa hoc, céng nghé;
xay dl,mg hé théng théng tin, co sé dit liéu luu tru phuc vy cOng tac quan 1y nha
mroc va chuyén mén, nghu;p vu d6i ngoa.l, ph01 hgp véi B§ Ngoai ?130 <8y
dyng hé théng co s& dit lidu vé hoat dong d6i ngoai dia phucmg toan quoc.

21. Quy dinh chirc ning, nhiém vy, uyén han va mbi quan hé c6ng tac u:ua
cac don vi thuge S& Ngoal vy, quén ly to chirc, bién ché, thuc hién che d6 1ién
lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, dio tao, bdi dudng, bd nhiém, mién nhiém,
khen thudng, ky ludt d6i véi cong chu'c vién chirc thugc pham vi quan Iy cia S&
theo quy dinh ciia phéap ludt va phén cép ciia UBND tinh.

22. Quan 1y tai chinh, tai san dugc glao va to chirc thyc hién ngén sach
duge phan bd theo quy dinh cGa phép tuat va phan cép cia UBND tinh.

23. Thure hién cic nhiém vy khic do Tinh Gty va UBND tinh phan cong.



Pidu 3. Co cdu td chirc va bién ché
1. Lanh dao S¢
a) S& Ngoai vy c6 Gidm dbc va khong qué 03 Phé Gidm déc;
b) Gidm déc S& 1a ngudi dimg diu S&, chiu trach nhi¢m truée Tinh dy,
UBND tinh, Chi tjch UBND tinh va truéc phép luit vé toan bd hoat ddng cta
S&; chju trach nhiém bdo cdo cdng tac truéc UBND tinh, Chu t;ch UBND tinh

va B truong Bé Ngoa.l giao; bao céo tru¢c HOND tinh, tra 16 kién nghj cta cir
tri, chit van ctia dai bidu HDND tinh theo yéu cau;

c) Phé Giam déc S& 1a ngudi gitp Giam dbc S&, chiu trach nhiém trudce
Giam dbc S& va trude phép lut ve nhiém vu duge phén cong;

d) Viéc bd nhiém Giam ddc S& va Phé Gidm ddc S& do Chu tich UBND
tinh quyét dinh theo tiéu chuin chuyén mén, nghlep vu do B Ngoai giao ban
hanh vi theo quy djnh ciia phap luat; viéc mién nhiém, cho tir chuec, khen
thudng, ky ludt va cac ché 49, chinh sich khac dbi véi Gidam dbc va Phé Giam
dbc S& thuc hién theo quy dinh ciia phap lut.

2. Co céu tb chirc
a) Céc phong chuyén mén thuge S¢ gbm:
- Vin phong;
- Thanh tra;
- Phong Hop tic qudc té;
- Phong Lanh sur - Ngudi Viét Nam & nude ngoai;
- Phong Quan ly bién gidi.
b) Pon vi sy nghiép thuge Sg:
Trung tdm Dich thujt - Dich vu d6i ngoai.
Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen
thuéng, ky luét, cho tir chuc nghi hiru va thirc hién ché d6, chinh sich khéc d6i

voi ngum dimg déu, cip pho cac phong, trung tim tryc thude thuc hién theo
phén cip quan 1y clia UBND tinh,

3. Bién ché cong chire, so lu'qng ngudi lam vige cua S& Ngoa.l vu duge
giao trén co s& v1, tri viéc lam g‘a’m véi chuc ning, nhiém vy, pham vi hoat déng
va thugc trong tdng bién ché cong chirc, tdng so lugng ngudi 1am viée cua cac
c0 quan, to chtic hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép cua Tinh duge cap ¢b
thAm quyén giao ho#c phé duyét.

Piéu 4. T6 chirc thye hi¢n

1. Giao Giam dbc S& Ngoai vu ban hinh chirc niing, nhiém vy, %yén han
chia cdc phong, trung tAm tryrc thudc, trach nhi€ém cua ngu'm du’ng ddu cac
phong, trung tdm tryc thude theo quy dijnh phap lujt sau khi c6 ¥ kién thdm dinh
bang van ban cia S& Ni vy; x8y dung quy che lam vige ©0 quan, phén cong, bé
tri sip xep hop ly d6i ngu can bd, ¢bng chirc ding co ciu, dam bao tidu chuin
ngach d& hoan thanh t5t céc nhi¢m vy duge giao.



2. Trong qua triph thyr hién, trudmg hop ¢6 khé khin, vudng mic hoic *
phét sinh nhitng vén d& cin bd sung, sira d6i cho phu hop voi yéu cau nhiém vy,
So I:Igoai Vi phéi hgp véi S& N6i vy thong nhat trinh UBND tinh xem xét,

t dinh./.
quyet dinh./, —
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Lé Dinh Son
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