)]/Gc A UYBANNHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
wedwettientt TINH HA TINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

Nguoi ky: Trung tdm Cong

bao -lTin hoc S6: 3301/QP-UBND Ha Tinh, ngay 06 thdng 11 nim 2017
Email: P v
tt(rzl(q)?;llgbaotinhoc@hatinh. g QUYET PINH .
Coquan: Tinh Hi b Ban hanh Quy djnh tiéu chf d4nh gi4, x&p loai két qua thyc hién

Thoi gian ky: 07.11.2017

15:32:41 +07:00

cong tac vin thw, Ivu trii trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH _
Cén cir Lugt T4 chitc chinh quy?n dia phwong ngay 19/6/2015;
Céan ¢ Luét Luu trit ngay 11/11/2011;

Cén cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hinh mét s8 didu Ludt Lwu trit; -

Cén ot Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngy 08/4/2004 ctia Chinh phii vé
~-—cdngtacvin thu va N 'ghi:;dinh—sé- 09/2010/NP-CP-ngay-08/02/2010-ctia-Chinh-phii———=
sira d6i, bd sung mot s6 diu ciia Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phnt v& céng tic van thu;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Ni vu tai T& trinh s§ 221/TTr-SNV ngly
20/10/2017, '

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dich nay Quy dinh tiéu chi dénh gi4, xép
loai két qua thye hién cong tdc vin thur, hru trit trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ N6i vy theo ddi, kiém tra, tdng hop két qué thye hién Quyét
dinh ndy; dinh ky béo cdo Uy ban nhin dan tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lc ké tir ngdy bari hanh va thay thé Quyét-
dinh s 621/QP-UBND ngay 05/3/2012 cita Uy ban nhan dén tinh. :

Chéanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc céc s¢, Thil trudng céc ban, nganh,
don vi sy nghiép cap tinh va céc td chitc chinh trj - x4 héi - nghé nghiép, t chirc x4
hdi cdp tinh hogt d6ng bang ngAn sach nha nude; Gidm dbc cic doanh nghiép nha
nude trye thuéc UBND tinh; Chi tich UBND c4c huyén, thanh phé, thi x& va Tha
frudng cac don vi cd 1ié1} quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: o ‘ TM. UY BAN ,NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; .KT. CHU TICH

- Cuc Vin thir va Luu trit nha nuée; PHO CHU TICH

- Thudng trye Tinh ity ; e PR

- Thudng tryc HDND tinh;

- Chii tich, cdc PCT UBND tinh;

~ Ban Thi dua - Khen thudng tinh;
- Chi eue VTLT, S& Noi vu;

- PYP UBND tinh (phy trich NC);
- Trung tAm Cong béo - Tin hoc;

- Luu: VT, NC (25);

- GUri: Dién tir,

A




UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pdc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Tiéu chi, d4nh gi, xép loai két qua thwe hién
cdng tic viin thw, lwu trit trén dia ban tinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3301/QD-UBND ngay 06/11 /2017
cita Uy ban nhén ddn tinh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh ndy quy dinh tidu chi d4nh gi4, x&p loai két qua thwc hién cdng
tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Ha Tinh.

Pitu 2. Pi twong 4p dung

1. Céc sd, ban, nganh cép tinh va céc don vi trge thude (viét tht 13 céc co
quan cép tinh).

2. Céac don vi s nghip cong lap, doanh nghi¢p nha nude tryc thuge Uy
ban nhan dan tinh; céc t chitc chinh trj - x4 hoi - ngh& nghiép, t6 chirc xA héi cAp
tinh thudc nguén ndp luru tai liéu vao Luu trit lich st tinh.

3. Uy ban nhan dan céc huyén, thanh ph, thi x& v céc don vi trye thude,
Uy ban nhén dén céc x4, phudng, thj trén.
(Sau ddy goi chung 14 co quan, don vi, dia phuong).
Piéu 3. Nguyén tic dinh gi4 xép loai
. 1. Viéc danh gia xép Iqai Kkét qué thire hign cong téc vin thu, Ivu trit duoc
t0 chirc dinh ky hang ném. P61 v6i nhitng co quan, don vi, dia phuong méi thanh
18p: Vigc danh gia két qua thuc hién cong téc vén thu, luu trit khi &0 mét nim
hoat dong,
2. Két qua danh gi4, xép loai cdng tac vin thu, Iuu trit 14 mdt trong céc tiéu
chi d¢ d4nh gid, x&p loai phong trio thi dua toan dién thyc hién nhiém vu chinh
tri hing niim ca céc co quan, don vi, dia phuong.

) Chwongll
NHUNG QUY PINH DANH GIA, XEP LOAI

Didu 4. Tiéu chi d4nh gi4

. Viéc danh gié thyc hién cdng téc vin thu, Iru trit theo cac tiéu chi quy dinh
cu thé tai Phy lyc dinh kém, gom:



a) Nhitng n6i dung chung v& t4 chitc, chi dao, didu hanh trong cong tic
vén thu, Tuu tril;

b) K&t qua thuc hién nghiép vu vin thu;
c) Két qua thue hién nghiép vu luu trit;
Pidu 5. Mite xép loai

Xep loai thyc hién céng t4c vin thu, luu trit trén co s& didm tdng cong cia
tdt ca céc tidu chi theo 5 mitc nhu sau:

1. Tir 90 diém trd 16n: Xép loai Xuét séc;

2. Tlr 80 diém dén dudi 90 diém: Xép loai Tét;

3. Tl 70 diém &én dudi 80 didm: Xép loai Kha;

4. T 50 didm dén dusi 70 didm: Xép loai Trung binh;
5. Duéi 50 diém: Xép loai Yéu.

“Pieu 6. Phwong phap danh gia va ché d5 bao cdo
1. Cin ctr vao céc tiéu chi danh gi4, xép loai cong tdc van thu, huu trit tai
quy dinh ndy, cac don vj tric thudc co quan, don vi, dia phrrong tir danh gia, xep

loai két qua thyc hién cong tac vin thu, luu trit cia don vi minh va gti vé co
quan chil quén trude ngdy 10 thing 11 hang nim.

2. Céc co quan, don vi, dia phuong tién hanh téng hop két qua tr danh gia,
xép loai va t& chirc dénh gia, xép loai thyc hién cong tac vén thu, lwu trit cla co
quan, don vi truc thudc; ddng thoi ty d4nh gia, xep loai thyc hién cdng tac vin
thu, luu trft ctia co quan, don vi, dia phwong minh, b4o cdo Uy ban nhan dan tinh
(qua Chi cuc Van thw - Luru trit, S& Noi vu) trude ngay 15 thang 11 hang nim.

3. S& No6i vu tong hop két qua trr dénh gis, xép loai va td chirc ddnh gia,
xép loai thwe hign cdng tdc vin thu, luu trit ciia céc co quan, don vi, dia phuong,
béo c4o Uy ban nthan dan tinh trude ngay 25 thang 11 hang nim.

Chwong 11X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém eda Thi triéng co' quan, don vi, dia phwrong

Thu truéng co quan, don vi, dia phuong 5 chirc trién khai, huéng dan cac
don vi true thude thuc hién nghiém tac Quy dinh nay; dinh ky hang nim, bio céo
két qua danh gia, xép loai v& Uy ban nhan dén tinh (qua Chi cyc Vin thr - Luu
trit, S& N§i vu) theo quy dinh.

Pidu 8. Trich nhiém ciia S& Ngi vy
1. Pho1 hop véi céc don vi ¢6 1ién quan theo d&i, don dbc, kidm tra, gidm
st vige tb chire thue hién cé higu qud Quy dinh nay.

2. DBua néi dung thuc hién cong tac vin thw, luu trit vio mdt trong nhiing
tidu chi dé xép loai thi dua hang ndm cho céc co quan, don vi, dia phuong.



3. Huéng din céc co quan, don vi, dia phuong béo £40 két qua danh gia,
xep loai thue hién cdng tac vén thw, luu trit hang ndm. Tong hop két qua danh
gi4, x8p loai thuc hién céng téc van th, luu trit trén pham vi todn tinh, bio cdo
Uy ban nhan dén tinh. _'

Piéu 9. Trong quE’L trinh trién khai thwc hién, néu c6 vuéng méc, Tha
trudéng co quan, don vi, dia phuong; cdc-cd nhén c6 lién quan kip th&i phén énh
vé S& Noi vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu tru) & duge giai quyét; truomg hop
vuot thdm quyén, S& N6i vu téng hop, bao cdo Uy ban nhin dan tinh xem xét,
quyét dinh./. ,ﬁ

TM. UY BAN NHAN DAN
KT, CHU TICH

ang-€udc Vinh



Phu Iue

BANG TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THU'C HIEN CONG TAC VAN THU

LUU TRU CAC CO QUAN, PON V], PIA PHUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3301/0D-UBND ngay 06/11/2017

ctia Uy ban nhén dén tinh)

PIEM
STT NOIDUNG TOI DA
Phin 1. NHUNG NQI DUNG CHUNG VE TO CHUC, CHI PAO, 20
PIEU HANH TRONG CONG TAC VAN THU, LUU TRU

{ | CONG TAC TO CHUC VA BO TRI NGUOI LAM CONG TAC VAN 4
THU, LUU TRU

1 | B0 tri ngwdilam cOng tac vin thw, hru triv 2

a) | C6 b6 tri nhén sy 1am céng tic van thu, luu trit 2

b) | Khéng b tri - 0|

2 | Trinh d6 chuyén mén ciia ngudi lam cOng tac van thw, Ivu trir 2

2) T6t nghiép. ding chuyén nganh vin thu, luu trit hogc tht nghiép 2
chuyén nganh khic nhung d cé chitng chi boi dudng vin thr, Iwu trit

b) Tt nghiép chuyén nganh khéc nhung chwa cé chimg chi béi dudng 0
véan thu, luu trix

I | CHi PAO, PIEU HANH CONG TAC VAN THU, LUU TRU' 16
Chi dgo, trién khai, phd bién cic viin ban cia Trung wong, ciia

3 |51 rea £ A P ~ 2
tinh lién quan dén cbng tic viin thw, lru trie

a) | Dbi véi cac co quan c6 don vi truc thude
C6 van ban chi dgo, trién khai riéng va c6 céc hinh thirc phd bidn

~ | khéc (nhur long ghép tai giao ban, hop co quan, giéi thidu trén 2
Website ndi b, photo viin ban giri cac don vi trire thudce)

_ | €6 van béan chi dao, trién khai ridng nhimg khéng c6 hinh thirc phé {
bien khéc hodc nguoc lai

.| Khong c6 vén ban huéng dan trién khai va khéng c6 hinh thic phd 0
bién

b) |Dbivéicac co quan khéng c6 don vi tric thude
C6 céc hinh thtrc phd bién cho cong chrre, vién chitc co quan nhw: Chi

- | dao tai hop giao ban, hop co quan, huéng dén cho céng chic, vién 2
chire, déng viin ban trén website noi bd hoiic c6 cac vin ban chi dao.

- | C6 phé bién nhung chua ddy dit (so véi quy dinh trén) 1

- | Khéng c6 hinh thirc ph bién 0
C6 Quy ché cbng tic viin thw, hru trit dwge sira d6i, bd sung kip

4 | thoi; Danh muc hd so hang nim; ké hoach (hode phwong huwéng 3
nhiém vu) cdng tac viin thw, lun tri hang nim

a) | Co6 du ca 03 vin ban 3




tugng, quy dinh.

b) | Cé 02 viin ban 2
¢) | C601 van ban 1
d) |Khdng co cd 03 vin ban trén 0
5, Kiém tra c6ng tac vin thw, Iuu trit tai phong ban chuyén mén va 4
cdc don vi trire thude
a) | Kiém tra tir 80% dén 100% céc don vi 4
b) | Kiém tra tir 60% dén dudi 80% céc don vi 3
¢) | Kiém tra tir 50% dén dudi 60% céc don vi 2
d) |Kiém tra dudi 50% céc don vi 1
e) | Khong kiém tra 0
6 Thuec hién ché 3 bio cio thudng xuyén, 3t xuit vé cong tic viin 6
" | thw, lru trir
a) | 100% sb lwong bdo cdo ding han, ddm bio chét lugng 6
——"Tir-75%-dén-dudi=100%-sb_lwgng-béo-céo-diing-han;-dam-bao-chét |-
b) luong 4
Tir 50% dén dudi 75% sb lwgng béo cdo ding han, dam bao chét
) lugng 2
d) | Duéi 50% sb luong béo céo ding han, dam bao chét luong 0
- | Cir cin bd, cong chirc, vién chitc tham gia cic I6p téjpxhufm, boi ,
dwdng van thuw, luwu trit do tinh hofic cac co quan khac to chire
a) | Clr ngudi tham gia tap huén ddy &, nghidm tic 1
b Khéng cir ngudi tham gia hoiic khong tham gia diy da thoi gian quy
) | dinhy 0
Phin II. KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU VAN THU 44
1 | QUANLY VAN BAN PEN 12
8. | Tiép nhan, ding ky vin ban dén 2
) 100% vén ban dén cia co quan, don vi, dia phuong duge tiép nhén va 5
ding ky quan ly van ban dén ding quy dinh.
b) Van con mdt s6 vin ban deén ca co quan, don vi, dja phwong khéng | )
dwoc tiép nhén, ddng ky quan ly van ban dén theo dling quy dinh.
9. | Trinh viin ban dén 1
100% vin ban dén duge trinh dén ngudi c6 thdm quyén cho ¥ kién
) phén phéi, chi dao giai quyét !
VAn con mét sb vin ban dén khéng dwoc trinh dén ngudi ¢d thim
b) quyén choy kién phan phéi, chi dao giai quyét 0
10. Chuyén giao vdan ban dén 2
100% vin ban dén (vin ban gify hoic vin ban dién tir) dugc chuyén
a) |cho don vi hodc cd nhén xir ly nhanh chéng, chdt chg, ding d6i 2




Tir 80% dén dudi 100% vin ban dén (vin ban gidy hosic vin ban dién

b) | ti) duge ch}lyén cho don vi hofic ca nhén xtr ly nhanh chéng, chit 1
chg, dtng ddi tugng, quy dinh.
Trén 20% vin ban dén (vin ban gjéy hodc vén ban dién tir) chuyép

c) |cho don vi hodc ca nhén x1r ly thiéu kip thdéi, thi€u chit ché, sai doi 0
tuong va cac quy dinh cia phép luat.

11. | Theo doi két qua xi Iy viin ban dén 3

2) C6 quy dinh thoi gian xir Iy va c6 bién phap d8 theo ddi két qua xir 1y, 3
tdng hop bédo cdo tinh hinh xir 1y vin ban dén hang tudn

b) Cé quy dinh thoi gian xit 1y va ¢6 bién phép dé theo doi két qua xir Iy, 2
nhung khong téng hop béo cdo tinh hinh x [y vin ban dén hang tuin

o) Cé quy dinh thoi g1an XU ly vin ban dén nhung khéng ¢6 bién phép 1
& theo ddi, d6n dbc vide xr Iy vin ban dén hoic ngugce lai

d) Khéng quy dinh thoi gian xit Iy van ban dén va khong c6 bién phép 0

——/—|dé theodoi kétquaxr lyvanbandén— == — T

12. Ung dung phan mém quan Iy vin ban va diéu hanh trong Quan 2
Iy viin ban dén
Ung dung cd hiéu qua cac ndi dung quéan ly vén ban dén tix phin mém

a) |quénly vén ban va diéu hanh, thuc hién in s8 ding ky vin ban dén tir 2
phan mém

b) Ung dung phan mém quan ly vén ban va didu hanh nhung chua thyue 1
hién dwoc nodi dung: In s6 ding k¥ vin ban dén tir phan mém

¢) |Chuatng dung 0

13. | S déing ky vin bin dén 2

2) Cb sb dang ky vin ban dén, 100% vén ban dén duge cép nhat vao sd, 9
day da va ding c4c théng tin trong sb theo quy dinh
Cé sb dang ky vin ban dén, 100% _vén bén dén dugc cip nhat vao sb

b) [nhung cép nhat thong tin trong sé khéng diy dii hodic khéng ding 1
theo quy dinh

o) Khong c6 ) dang ky vén ban dén, hoic ¢ sd nhung khéng cip nhét 0
ddy ¢ vin ban dén vao sb

II. | QUAN LY VAN BAN DI 14

14. | Ghi s6 v ngay thing nim vin bin di 2
100% vén ban di duge ghi so va ngay thang nam theo ding quy dinh

2) (s lien tiép; khéng tring sb, chén sb, tréng 50) 2

b) Tl 80% dén duéi 100% céc vén ban di duge ghi sb va ngay thang nim 1
theo diing quy dinh (s lién tiép; khong tring s6, chén sb, tréng s6)

o) Dudi 80% céc van bén di duge ghi so va ngay thang ndm theo ding 0
quy dinh (s6 lién tiép; khong tring sb, chén s8, tréng sb)

15. | Vé thé thire va k¥ thuit trinh bay vin ban 4




100% vin ban ban hanh ding thé thitc va k¥ thuét trinh bay

T 80% dén dudi 100% vin ban ban hanh ding thé thire va k¥ thuét
trinh bay

T 60% dén dwdi 80% vin ban ban hanh ding thé thirc va k¥ thudt
trinh bay

Dudi 60% vin ban ban hanh ding thé thirc va k¥ thudt trinh bay

Ping ky vin ban di

100% vin ban di duge cp nhét vao sO ding ky vin ban di hodc co s&
dit liéu quan ly van ban di; ¢ b, cp nhit day do, ding céc ndi dung
thdng tin cia sO

100% van ban di dugc cip nhét vao sb ding ky vin ban di hodc co s&
dit ligu quan ly vin ban di; c6 sb nhung cép nhét chua day di hotic
chua ding ndi dung thong tin cia sd

Khéng c6 sb quan 1y vén ban di hodic van con vin ban di khéng dugce

cap nhét vao sb dang ky van ban-di hodc co s dir ligl « quan ly vam
ban di

Chuyén phat va theo ddi chuyen phat vin ban di

Thye hién ding céc quy dinh v& chuyén phét vin béan di b1 voi ban
gidy va ban dién ti, chuyen phét kip thoi va quan 1y vin ban di chat
ché (co sd theo d3i va cdp nhat day da, ding ndi dung theo quy dinh)

b)

Thuyc hién ding céc quy dinh vé chuyen phét vin ban di @61 véi ban
gidy va ban dién tir nhung chuyen phat chua k1p thdi hofic quan ly
van ban chua chit ché (c6 s6 theo ddi nhung cép nhét chua ddy da
hodc chua ding ndi dung theo quy dinh)

Khéng chuyen phét vin ban di theo dung quy dinh; khong 6 sb theo
dsi hodc ¢6 sO nhung khong cép nhét ndi dung ddy da hodic khéng
ding theo quy dinh

Luwu vian ban di

Vin ban di dugce luu diy dd tai vin thu co quan va tai bd phén soan
thdo, ban luu tai van thu d& dong du va duge sép xép theo thir tu
ding ky (tir nho dén 16m), d4 1ap hd so tap luu vin ban di

Vin ban di duge luu diy du tai vin thu co quan va tai b6 phén soan
thao, ban luu tai vin thu di dong du va duoc sép xép theo thir ty
ding ky (tr nho dén 16n), nhumg chua 14p hd so tap Ivu vin ban di

Vin ban di chi duge hwu tai vin thu co quan hodce chi hru tai bd phén
soan thao; hodc cic bd phén hru khong ddy du hodc ban lvu chua
dong ddu...

Ung dung phﬁn mém quén Iy viin bin va didu hanh trong quén ly
vin ban di

Ung dung c6 higu qua phén mém quén ly vén ban va didu hanh (thyc
hién viéc in sd ding ky van ban di tir phén mém).




C6 Umg dung phin mém quéan 1y vin ban va diéu hanh nhung chra

B) | thue hién viée in s ding kY vin ban di tir phin mém !
¢) | Khoéng mg dung cdng nghé théng tin vao quén ly vin ban di 0
I | QUAN LY VA SUDUNG CON DAU 3
20. | Phén c6ng nguwoi quan ly diu 1
a) | C6 phan cong ngudi quan 1y con diu theo diing quy dinh 1
o) | Khong phin céng ngudi quan 1 con ddu ho#ic phén cong nhung 0
) khéng dung quy dinh
21. | Viée quan Iy con d4u ciia ngudi dwge phan cdng 1
a) | Quan ly chit ché ding quy dinh 1
b) Déu con dé ch_o nhidu ngudi sir dung hogic khi véng mit khong lam 0
bién ban ban giao
22. | Phrrong tién b3o quan con diu 1
--a)|.C6 két, ti1,¢6 khéa d&m bao chic chén,an toin B
b) | Khéng cé t1, khoéa hodc khong ddm bao an toan 0
IV | LAP HO SO CONG VIEC 15
23. | Thye hién 14p hd so cong viée 12
a) | 100% hé so cong vide duoc lap ding quy dinh 12
b) |Tir 85% dén dudi 100% hd so cong viée duge lap ding quy dinh 9
c) | Tir 70% dén dudi 85% hd so cong vide duge 1ap ding quy dinh 6
d) |Tir50% dén dudi 70% hd so cong vide duoc l8p ding quy dinh 3
e) |Dudi 50% hd so céng vise duoe 1ap ding quy dinh 0
24. | Tiéu hay tai lidu hét gia tri 3
a) | Thye hién tiéu htty i liéu hét gia tri ding quy dinh 3
b) T.}it_rc .I'Alién tiéu.h_fly tai liéu khong ding quy dinh hodc khéng thuc 0
hiéntiéu hiy tai lidu
Phén III. KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU LUU TRU 36
I |KHOLUUTRU 11
25. | B6 tri Kho liru trix 5
25a | Poi v6i cde co quan cd cdc don vi true thude 5
Kho lvu trit co quan 2
|G b6 trf Kho liu trit co quan ddc 14p (du dién tich dé bao quén an 9
toan tai liéu)
~ | B8 trf Kho tam d& bao quan tai liéu 1
- | Chua bb tri Kho Iuu trif co quan 0
Kho lwu triv ciia cdc don vi truc thuje 3
.| Tir 75% dén 100% don vi b6 tri Kho luu trit hogc dién tich di dé bao |

quan an toan tai li€u




Tlr 50% dén dudi 75% don vi bd tri Kho luu trit hosic dién tich da d¢é

" | bio quan an toan tai liu 2
| T 25% dén duéi 50% don vi bd trf Kho luu trt hodic dién tich di dé 1
bao quan an toan tai liéu
_ Duéi 25% don vi bd trf Kho liru trit hojic dién tich du dé bao quan an 1
toan tai liéu
25b | Poi vdi cic co quan khéng cé don vi trwee thude 5
| C6 bb tri Kho luu trit co quan ddc 1ap hogc dién tich di dé bao quan s
an toan tai liéu
- | Bb trf Kho tam d& bao quan tai lidu 2
- | Chua b trf Kho luu trit co quan 0
25c | Pdi véi clp xd 5
- | C6 bb tri Kho hwu trit d dién tich > 20m? d8 béo quan tai lidu 5
—=__| C6.bb 1ri Kho_luu trir didn tich < 20m* d8 bao_quan. tai liéu 3
- | C6 bb trf Kho tam d& bao quan tai liéu 2
- | Chua bb tri Kho luu trit co quan 0
26. | N6i quy Kho lwu triv 1
a} | P& co Noi quy Kho luu trit co quan 1
b) | Chua c6 Noi quy Kho Iuu trit co quan 0
27. | Trang thiét bi bio quén tai lidu lwu triv 2
2) Piy du trang thiét bi: Gi, cip, hop dung tai lidu, bia ho so, quat 9
thdng gié, thiét bi phong chéy chita chay...
b) | C6 trang thiét bi bao quan tai lidu nhung chua diy da 1
c) | Chua cé trang thiét bi bao quan tai lidu 0
28. | Hién trang kho va sip xép tai lidu trong kho Iwu trit 3
a) |Kho sach s&, tai lidu droc sép xép ngén nép ding quy dinh 3
b) | Tai liéu dwoe sip xép ngain ndp nhung khéng ding quy dinh 1
c) |Tai liéu khéng ngin nép 0
II |{HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU 25
29, | Thu thip tai liéu dén han ndp lwu vio lwu trit co quan 6
2) Co ké hoach thu thép hd so, tai liéu va thyuc hién thu thip 100% tai 6
lidu dén han ndp Iuu vao luu trit co quan theo quy dinh
b) C6 ké hoach thu thép hd so, tai liéu va thuce hién thu thap tir 85% dén 5
dudi 100% tai lidu ¢én han nép luu vao luu trit co quan theo quy dinh
o) Cé ké hoe,}ch va thu thdp duge tir 70% .den dudi 85% tai lidu dén han 3
ndp luu vao luu trit co quan theo quy dinh
d) C6 ké hoach va thu thap duge tir 50% dén dudi 70% tai 11eu dén han 5
ndp luu vao luu trit co quan theo quy dinh
e) | Thu thip tai lidu dudi 50% tai liéu dén han ndp hru vao hru trit co 0
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quan theo quy dinh
30. | Thi tuc giao ndp tai liéu vao Lwu tri co quan 2
a) | Cé bién ban, c6 muc lyc hd so ndp luu ding quy dinh 2
b) | Thu tuc giao nép khéng diing quy dinh 0
31. | Chinh Iy hoan chinh tai liéu luu trit thu thdp duge trong nim 8
Chinh 1y hoan chinh duoc tir 80% dén dudi 100% tai 1idu luwu trit thu
2) thép duoc trong ndm ding quy dinh 8
Chinh ly hoan chinh dugc tir 60% dén dudi 80% tai lidu luu trit thu
b) thép dugce trong ndm ding quy dinh 6
Chinh 1y hoan chinh dugc tir 40% dén dudi 60% tai lidu luu trir thu
) thép duoc trong ndm dung quy dinh 4
d) Chinh 1y hoan chinh dugce tir 20_% dén dudi 40% tai lidu hwu trit thu 5
thép dugc trong ndm ding quy dinh
) Chinh 1y hoan c.:hinh dudi 20% tai 1idu huu trit thu thép dugo trong | 0
nam ding quy dinh
32. | Giao ngp tai liéu vao Luru trit lich si 4
32a | Pbi voi co quan thude dién ndp lwu tai liéu vao Luu trit lich siv 4
- | Giao ndp dang quy dinh (theo Ludt Luu tri¥, Lich giao nép) 4
- | Giao ndp cham so véi quy dinh (theo Ludt Luwu trit, Lich giao ndp) 2
_ | Khodng thuc hién giao ndp tai liéu ding quy dinh (theo Ludt Luu tri, 0
Lich giao ngp)
P6i v6i co quan khong thude dién ndp Iwu tai lidu vao Luu trir
32b lich sir 4
33. | Quan ly, khai thac, sit dung tai liéu lwu trit 3
Quéan Iy, khai théc, st dung tai liéu luu trlt chit ché, ding quy dinh
a) {(cé s6 nhip, xuat tai li€u; so theo d6i khai thac str dung tai lidu; thong 3
tin trén cac sb dugc cdp nhat diy du, kip thoi, ding quy dinh)
b) Co ca.c .logu s6 d& quén 1y, khai théc, su. dung tai liéu luu trit theo ding 1
quy dinh nhung chura chit chg; thong tin ghi vao s6 khéng day du.
c) | Chua c6 céac loai sb dé quén ly, khai thac, str dung tai liéu hru trit 0
34, | Ung dung cﬁng nghé thong tin vao quén Iy hd so, tai lidu luu trit 2
2) C6 phén mém luu tri¥ va sir dung tt phdn mém trong quén 1y hd so, 2
tai lidu luu trit (SS héa duoc tai lidu luu tri)
b) C6 phan mém luwu tri nhung chua sir dung t6t phin mém luu tr¥ (c6 1
cdp nhat thong tin nhung chua sb hoa)
c) | Chua tmg dung 0
Téng cong 100
UY BAN NHAN DAN TiNH .
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