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THÔNG BÁO
Về việc phân công nhiệm vụ lãnh đạo Sở Nội vụ

Căn cứ các quyết định của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành Quy định chức
năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của Sở Nội vụ: số 09/2015/QĐ-
UBND ngày 26/2/2015, số 25/2019/QĐ-UBND ngày 10/5/2019; Quyết định số
1226/QĐ-UBND ngày 14/4/2020 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc bổ nhiệm bà
Phan Thị Tố Hoa, giữ chức vụ Giám đốc Sở Nội vụ; Ban Giám đốc Sở Nội vụ
thống nhất phân công nhiệm vụ đối với Giám đốc, Phó Giám đốc Sở như sau:

1. Bà Phan Thị Tố Hoa, Ủy viên UBND tỉnh, Giám đốc Sở
- Phụ trách chung; chịu trách nhiệm toàn diện về các mặt công tác của Sở

trước Uỷ ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh, Bộ Nội vụ và trước
pháp luật.

- Phụ trách công tác tổ chức bộ máy, công tác cán bộ, biên chế;
- Phụ trách công tác xây dựng chính quyền: Chính quyền cấp huyện, cấp

xã; công tác bầu cử Đại biểu Quốc hội, Hội đồng nhân dân các cấp; và thực hiện
các chế độ, chính sách cán bộ, công chức cấp xã, thôn, tổ dân phố; theo dõi việc
thực hiện Pháp lệnh dân chủ ở xã và tổng hợp công tác dân chủ cơ sở trong các
loại hình; công tác địa giới hành chính; công tác xây dựng nông thôn mới; dự án
"Hoàn thiện, hiện đại hóa hồ sơ, bản đồ địa giới hành chính và xây dựng cơ sở dữ
liệu về địa giới hành chính".

- Phụ trách các nội dung về công tác tuyển dụng, sử dụng, quản lý công
chức, viên chức.

- Phụ trách các nội dung công tác thi đua, khen thưởng của tỉnh.
- Phụ trách các nội dung về công tác quản lý nhà nước về tôn giáo.
- Chủ tịch các Hội đồng: Tuyển dụng viên chức; nâng lương; thi đua, khen

thưởng; công nhận sáng kiến; kỷ luật công chức, viên chức, người lao động thuộc sở.
- Chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở trong các cơ quan đơn vị hành

chính, sự nghiệp, doanh nghiệp nhà nước; công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại,
tố cáo; công tác tổ chức nội bộ, nghiên cứu khoa học, sáng kiến kinh nghiệm;
công tác Cải cách hành chính của Sở Nội vụ.
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- Chỉ đạo các Phòng: Xây dựng chính quyền - Tổ chức biên chế; Công
chức, viên chức; Ban Thi đua - Khen thưởng; Ban Tôn giáo.

2. Ông Trần Đình Trung, Phó Giám đốc Sở
- Phụ trách công tác thanh tra, kiểm tra ngành Nội vụ, công tác tiếp công dân.
- Phụ trách công tác đào tạo, bồi dưỡng; chỉ đạo công tác tự vệ cơ quan.
- Phụ trách Công tác cải cách hành chính; văn thư, lưu trữ của tỉnh.
- Phụ trách công tác hội, tổ chức phi chính phủ và công tác thanh niên.
- Chỉ đạo Văn phòng Sở, cụ thể: Giúp Giám đốc Sở quản lý về thực hiện

quy chế làm việc của cơ quan; theo dõi việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương của cán
bộ, công chức khối văn phòng sở; công tác đối nội, đối ngoại; công tác phát ngôn
và cung cấp thông tin cho báo chí. Phối hợp chỉ đạo xây dựng kế hoạch, tổng hợp,
tiếp công dân. Phụ trách công tác tài chính, chủ tài khoản cơ quan Văn phòng Sở.

- Chỉ đạo các Phòng: Cải cách hành chính - Văn thư lưu trữ, Thanh tra Sở;
Văn phòng Sở; Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh.

3. Ngoài những nhiệm vụ được phân công, Giám đốc và Phó Giám đốc có
trách nhiệm xử lý các việc đột xuất khi được Uỷ ban nhân dân tỉnh hoặc Giám
đốc Sở giao.

Thông báo này thay thế các Thông báo trước đây của Giám đốc Sở, các
thành viên trong Ban Giám đốc Sở căn cứ nhiệm vụ được phân công để triển khai
thực hiện kể từ ngày 21 tháng 4 năm 2020.

Sở Nội vụ Hà Tĩnh trân trọng thông báo đến các cơ quan, đơn vị biết để
tiện liên hệ công tác./.

Nơi nhận:
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh uỷ, HĐND tỉnh;
- UBND tỉnh;
- Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh;
- Các sở, ban, ngành, các cơ quan, đơn vị có liên quan;
- Các cơ quan TW, lực lượng vũ trang đóng trên địa bàn;
- Huyện ủy, UBND các huyện, thành phố, thị xã;
- Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND tỉnh;
- Các tổ chức hội quần chúng cấp tỉnh;
- Cơ quan Tổ chức - Nội vụ huyện Đức Thọ;
- Phòng Nội vụ các huyện, thành phố, thị xã;
- Lãnh đạo Sở Nội vụ;
- Các phòng, ban, trung tâm thuộc Sở;
- Lưu: VT, VP.

GIÁM ĐỐC

Phan Thị Tố Hoa
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