UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 231 /HD-SNV Ha Tinh, ngay 05 thang 10 ndm 2020
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chit lwong can bj, cong chirc,
vién chirc va lao dong hop dong hang nam

Can ctr Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vién
chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra doi, bo sung mdt s6 di€u cua Luat
Cén bg, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can ctr cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3
nim 2010 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic; sO
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va
quan 1y vién chtic; s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 quy dinh vé
danh gia, xép loai chat luong can by, cong chirc, vién chuc;

~ Cén ct Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2013 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chuc bd may, bién ché va
can bg, cong chtrc, vién chuec.

S& Noi vu hudng din mot s6 ndi dung vé danh gia, xép loai chat luong can
bo, cong chirc, vién chue va lao dong hop dong hang nam nhu sau:

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI
1. Muc dich

a) Két qua danh gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chuc va
lao dong hop dong 1a can ctr dé bo tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach
hodc thang hang chuc danh nghe nghiép, quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai,
mlen nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia va
xep loai chat lrong dang vién va thuc hién chinh sach khac dbi vai can bo, cong
chtrc, vién chirc va lao dong hop dong.

b) Panh gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong
hop dong hang nim nham phat huy vai tro, trach nhiém cua ngudi dung dau
trong cong tac lanh dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay
dung phong cach lam viéc chuyén nghi¢p; nang cao y thuc trach nhi€m, tinh tu
giac trong thyc thi cong vu cua can by, cong chire, vién chire, tao moi trudong
sang tao, doi moi, phat trién, nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua timg
co quan, don vi.

2. Nguyén tic

a) Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, khach quan, cong bang, chinh
xac; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thirc; bao dam dung trinh ty quy dinh va
thdm quyén quan 1y, danh gi4 can by, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong.
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b) Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can clr vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi véi can bo, cong chic, vién chtre lanh dao, quan ly phai gin vé6i két qua
thuc hién nhiém vu ctia co quan, t6 chtic, don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

¢) Can bo, cong chic, vién chire va lao dong hop dong cé thoi gian cong
tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat
luong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop
nghi ché d¢ thai san.

Cén bo, cong chuc, vién chirc va lao dong hop dong nghi khong tham gia
cong tac theo quy dinh ctia phap luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi
van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng ¢ muc hoan thanh tbt
nhiém vu tro 1én.

Can b9, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong nghi ché do thai san
theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua
xép loai chat luong cua thoi gian lam viéce thyc té ctia ndm do.

Can b, cong chire, vién chic va lao dong hop dong dugc don vi cr di dao
tao, boi dudng trong nudc thi thuc hién danh gia, xép loai dua trén mirc d§ hoan
thanh nhiém vu va két qua hoc tap.

Can bg, cong chtrc, vién chirc duge don vi ctr di dao tao, boi dudng & nude
ngoai tir 06 thang trd 1€n thi thuc hién danh gia, xép loai dua trén mmrc do hoan
thanh nhiém vu va két qua hoc tap nhung murc tdi da chi hoan thanh tét nhiém vu.

Cong chtrc, vién chue dugc don vi ctir dén lam viéc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén do nguoi ding dau
don vi quan 1y truc tiép cong chirc, vién chirc (don vi ctr cong chire, vién chirc)
thuc hién danh gia, xép loai dua trén mac d§ hoan thanh nhiém vu va y kién nhan
xét ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung tdim Hanh chinh cong
cap huyén.

d) Két qua danh gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chirc va
lao dong hop dong theo quy dinh tai Huéng dan nay dugc st dung lam co so dé
lién thong trong danh gi, xép loai chat lwong dang vién.

I1. POI TUQONG PANH GIA, XEP LOAI

1. Cong churc, vién chirc lam vi¢c trong cac co quan nha nudc va cac don
vi su nghiép cong lap;

2. Can b cap tinh, cap huyén;
3. Can b, cong chirc cip xa.

4. Nhitng ngudi 1am viée theo ché do hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000
cua Chinh phu lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban tinh (Cac d6i tuong hop dong lao dong khac thu¢c co quan,
don vi da dugc co quan c6 tham quyén glao chi tiéu hgp dong lao dong dinh muc
cing dugc van dung danh gia dé don vi quan ly chét luong lao dong, hiéu qua
cong viéc, khong thong ké vao cac biéu mau).
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Ddi véi céc 9hﬁc danh Bi thu, ?h(’) Bi thu Bang uy; Ch}"l tich, Pho Chu tich
HBND; Chu tic}} Uy ban Mat tran 1:6 quoc ya‘l Truong cép to churc ,chinh tri - Xa
hoi cap xa co thé ap dung Hudng dan nay dé danh gia, xép loai chat lugng hoac
theo van ban hudng dan cua khoi Pang, Poan thé, Hoi dong nhan dan.

I1l. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Doi véi can bd

Cép co tham quyén quan ly can bg thyuc hi¢n viée danh gia, xép loai can by

theo phan cap quan 1y can bo va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai
can bo.

2. Béi véi cong chirc
a) Viéc danh gia, xep loai chat luong nguoi dung dau co quan, to chirc,

don vi do nguoi dung dau co quan cap trén quan 1y truc tiép thyuc hién va chiu
trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai.

b) Viéc danh gi, xép loai chat lugng cip pho ctia ngudi ding dau va cong
chtrc thudc quyén quan 1y do nguodi dung dau co quan st dung cong chirc thuc
hién va chiu trach nhiém vé két qua danh gid, x&p loai.

3. Di véi vién chic

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap chiu trach nhiém to chirc thyc
hién danh gia, x€p loai cap pho va vién churc thudc tham quyén quan 1y;

Nguoi ding dau co quan, don vi cap trén tryc tiép danh gia, xép loai d6i
voi nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap.

4. Ddi v6i céan bo, cong chirc, vién chure bi¢t phai

Can bg, cong chuc, vién chirc dugc cu biét phai do ngudi dung dau co
quan, don vi noi dugc biét phai dén thuc hién danh gia, xép loai chat lugng va
chiu trdch nhiém vé két qua danh gia, x&p loai.

Truong hop can bd, cong chirc, vién chuc cé thoi gian cong tdc ¢ co quan,
to chirc, don vi dén biét phai chua du 06 thang trong nam thi phai két hop véi y
kién nhan xét ciia co quan, to chtrc, don vi cur di biét phai. Két qua danh gia, x&p
loai dugc gtri vé co quan cu di bi€t phai.

5. Bdi véi lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP

Thu truong co quan, don vi sir dung lao dong hop ddng trén co sé v kién
nhén xét cua Truong bo phan quan 1y truc tiép lao dong hop ddng dé thuc hién

danh gia, xép loai dbi v6i nhitng nguoi 1a lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu tai co quan, don vi.

IV. PHUONG PHAP, THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI
1. Phuwong phap danh gia, xép loai

a) Ca nhan tu danh gia theo Phiéu danh gia, xép loai cI~1€'1t lugng can bo,
cong chuec, vién chirc va lao dong hop dong (kéem theo Hudng dan nay).
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b) Tap thé, c4 nhan c6 thim quyén thyc hién nhan xét, danh gia nhimg vu
diém, khuyét diém cia can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong theo
quy dinh.
¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap uy dang noi cong tac dbi véi can
bd; nguodi ding dau va cap pho cua nguoi dirng dau doi voi cong chire, vién chue.
2. Thoi diém danh gia, xép loai

a) Viéc danh gia, xép loai chét lrong can bd, cong chirc, vién churc va lao
dong hop dong duoc thuc hién theo timg nam cong tac.

Can b9, cong churc, vién chirc va lao dong hop dong khi chuyén cong tac
thi co quan, to chtrc, don vi méi cé trach nhiém danh gia, xép loai chit luong.
Truong hop co thoi gian cong tac ¢ co quan, t6 chuc, don vi cti tir 06 thang tro
lén thi phai két hop voi ¥ kién nhan xét ciia co quan, to chirc, don vi cil, trir
truong hop khong con co quan, t6 chic, don vi cil.

b) Thoi diém danh gia, xep loai chat lwong can b, cong chirc, vién chic va
lao dong hop dong duoc tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nim (trong
khoang thoi gian tir ngay 01 thang 12 dén ngay 15 thang 12 hang nam), trude khi
thue hién viéc danh gid, xép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh
xét thi dua, khen thuéng hang nam cta co quan, t6 chtrc, don vi.

Pbi voi don vi sy nghiép cong 13p hoat dong trong linh vuc gido dyc, dao
tao va mot s linh vuc khac c6 thoi diém két thuc nam cong tac trudc thang 12
hang nam thi ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat luvong vién chuc.

c) Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit cé 1y
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat,
can bd, cong chire, vién chic va lao dong hop dong cé trach nhiém lam bao céo
tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo chic trach, nhiém vu duoc
giao, glri co quan, t6 chic, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép
loai chét lwong theo quy dinh nay.

Can cur diém a va diém b khoan 2 myc IV cua Huong dan nay va dic thu cla
cO quan, t6 chuc, don vi, tap thé lanh dao co quan, t6 chic, don vi thong nhat véi
cap Uiy cuing cap vé viée két hop t6 chirc cudc hop danh gia, xép loai trong co quan,
t6 chirc, don vi minh, bao dam nghiém tac, hidu qua, tranh hinh thirc, lang phi.

V. NOI DUNG PANH GIA, XEP LOAI
1. N§i dung danh gia, xép loai can bd
1.1. N¢i dung danh gia can b0

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan I, Piéu 28 Luat Can b, cong chirc
nam 2008; cu thé:

a) Chap hanh duong 16i, chii truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia
Nha nudc;

b) Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 1& 16i lam viéc;
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¢) Nang luc lanh dao, diéu hanh, t6 chtrc thuc hién nhiém vu;
d) Tinh than trach nhiém trong cong tac;
d) Két qua thuc hién nhi€ém vu dugc giao.
1.2. Xép loai danh gia can bd

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 29 Luat Can bo, cong chic
ngay 13 thang 11 nam 2008 dugc sua ddi, bod sung tai Khoan 3, Piéu 1 Luat sta
doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Cén bo, cong chuc va Luat Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019, cu thé:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoan thanh tot nhiém vy;

c) Hoan thanh nhiém vy;

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

2. Noi dung danh gia, xép loai cong chirc
2.1. N§i dung danh gia cong chirc

‘N(f)i dung danh gia cong chic dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoéq 1 Vé}
2, Diéu 56 Luat Can b9, cong chure ngay 13 thang 11 nam 2008 dugce sira doi, bo
sung tai Khoan 11, Diéu 1 Luat stra doi, bo sung mot so6 di€u gﬁa Luat Can bg,
cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019, cu thé:

a) Chap hanh duong 161, chu truong, chinh sach ctua Dang va phap luat cua
Nha nudce, quy dinh cua co quan, t6 chire, don vi;

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 18 16i 1am viéc;

c¢) Nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu;

d) Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; tién do va chat lugng thuc hi¢n
nhiém vu. Viéc danh gia két qua thyc hién nhiém vu phai gan véi vi tri viéc 1am,
thé hién thong qua cong viéc, san pham cy thé;

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phyc vu nhan dén, doanh nghiép d6i voi nhitng vi tri tiép xuc
tryc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép.

Déi voi cong chire gitt chitrc vu lanh dao, quan 1y ngoai cac ndi dung néu
trén con dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Ké hoach lam viéc va két qua hoat dong cua co quan, t6 chuc, don vi
dugc giao lanh dao, quan ly; viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vy cua ca
nhan phai gan voi két “qua thyc hién nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi truc
tiép phu trach. Murc xép loai chét luong cta ca nhan khong cao hon murc xép loai
chat luong ciia co quan, t6 chirc, don vi truc tiép phu trach;

b) Tién d9, chat lugng cac cong viéc dugce giao;



¢) Nang luc lanh dao, quan 1y;
d) Nang lyc tap hop, doan két.
2.2. X&p loai danh gia cong chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 58 Luat Can bo, cong chiic
ngay 13 thang 11 nam 2008 duoc sua d6i, bo sung tai Khoan 12, Diéu 1 Lut sta
d6i, b6 sung mot sd diéu caa Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25
thang 11 nam 2019, cu thé:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoan thanh t&t nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhi¢m v,

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

3. Noi dung danh gia, xép loai vién chirc
3.1. N¢i dung danh gia vién chirc

No6i dung danh gia vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va
2, Biéu 41 Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010 dugc stra d6i, bo sung tai
Khoan 5, Bi€u 2 Luat stra do1, b6 sung mot s6 di€u cua Luat Can by, cong chirc
va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019, cu thé:

a) Chap hanh duong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luat cta
Nha nudce, quy dinh cua co quan, t6 chire, don vi;

b) Két qua thuc hién cong viéc hoac nhiém vu theo hop dé)ng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; tién do, chat
luong thuc hién nhiém vy. Viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vu phai gan
voi vi tri viée 1am, thé hién thong qua cong viéc, sdn pham cu thé;

¢) Viéc thyc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tinh than trach nhiém, thai 6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac véi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tac rng xtr cua vién chuec;

d) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién churec.

Déi v6i vien chire gitt chire vu lanh dao, quan 1y ngodi cac ndi dung néu
trén con dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Nang luc quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu;

b) Ké hoach 1am viéc theo nim, quy, thang va két qua hoat dong cta co
quan, to chirc, don vi dugc giao quan ly; viéc danh gia két qua thuc hi¢én nhi¢m
vu ctia ca nhan phai gan véi két qua thyc hién nhiém vu cia co quan, td chuec,
don vi truc ti€p phu trach. Mirc x€p loai chat lugng ctia cd nhan khong cao hon
murc x€p loai chat lugng cta co quan, t6 chirc, don vi tryc ti€p phu trach.

3.2. Xép loai danh gia vién chirc

Thu’cq hién theo quy dinh tai Diéu 42 Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam
2010, cu thé:
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a) Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b) Hoan thanh t&t nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vu;

d) Khdng hoan thanh nhiém vu.

4. Noi dung danh gia, xép loai lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP

Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP lam viéc trong céc
co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh dugc
van dung danh gia nhu vién chue (Cac d6i tugng h0’p dong lao dong khac thue
co quan, don vi da dugc co quan ¢ tham quyén giao chi tiéu hop dong lao dong
dinh mirc duoc van dung danh gia nhu d6i v6i lao dong hop d6ng theo Nghi dinh
s0 68/2000/ND-CP, khong thong ké vao biéu mau).

4.1. N¢i dung danh gia

, a) Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lao dong da

ky keét;

b) Tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép; thuc hién diéu 18, quy ché,
ndi quy cua co quan, don vi;

d) Thyc hién quy tic ing xtr, giao tiép voi nhan dan; doan két, phdi hop
chat ché vdéi dong nghiép ¢ lién quan trong qué trinh thyc hién nhiém vu.

4.2. X&p loai danh gia

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoan thanh tét nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vy;

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

VI. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC

1. P6i vo6i can bd

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Dieu 5, Piéu 6, Diéu 7 Nghi dinh s0
90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 quy dinh vé danh gia, xép loai chat
lugng cén bg, cong chirc, vién chirc.

2. P6i véi cong chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8, Diéu 9, Diéu 10, Piéu 11 Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 quy dinh v€ danh gia, xép loai
chat lugng can by, cong chirc, vién churc.

3. P6i véi vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14, Diéu 15 Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 quy dinh vé danh gia, xép loai
chat lugng can by, cong chirc, vién chure.
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4. Poi véi lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP

Tiéu chi xép loai chit luong lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu tai co quan, don vi
dugc van dung nhu doi vai vién chire, dam bao tuan tha cac quy dinh ctia Bo luat
Lao dong.

VIIL. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat hrong cin bd

Trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chét lugng can bo duogc thuc hién theo
cac buoc sau day:

a) Can bo ty danh gia, xép loai chat luong

Can b0 lam bao cao tu danh gié, nhén murc Xép loai két qua cong te}c theo
chuc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 01 ban hanh kém theo Huéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia can bo

o Té chirc cudce hop tap thé lanh dao co quan, t6 chitc noi can bd cong tac
dé nhan xét, danh gia doi voi can bo. Can bd trinh bay bdo cao tu danh gié két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac
¥ kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 thim quyén quan ly can b quyét dinh Viéc‘léy ¥ kién nhan xét,
danh gia cua cac co quan, to chire, don vi thugc thdm quyén lanh dao, quan ly
truc ti€p cua can bd dugc danh gia.

¢) Ly ¥ kién nhan xét, danh gia ctia cip uy dang cing cip noi can bo cong
tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bo

Co quan tham muu vé cong tac can bd cia co quan quan ly can bo téng
hop v kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai dlem b, diém ¢ khoan 1 myc VII

Huong dan nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia va muc
xép loai chat luong ddi véi can bo.

Cap c6 tham quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat luong doé1 véi can bo.

d) Cip c6 tham quyen quan ly can b thong bao bang van ban cho can bd
va théng béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, t6
chuic, don vi noi can bo cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chirc, don vi noi cén b cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thire cong khai
trén moi truong dién tur.

2. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cong chirc

2.1. Poi v6i cong chire 1a nguoi dimg diu co quan, to chire, don vi

a) Cong churc tu danh gia, xép loai chat luong

Cong chtic 1am bao céo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhi¢m vu dugc giao theo mau s6 02 ban hanh kém theo Hudng dan nay.



b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T6 chure cudc hop tai co quan, t6 churc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong churc cia co quan, t6
churc, don vi.

Truong hop co quan, to chire, don vi c6 don vi cdu thanh thi thanh phan
bao gém tap thé 1anh dao co quan, t6 chuc, don vi, dai dién cép uy dang, cong
doan, doan thanh nién cing cap va ngudi dimg dau cac don vi ciu thanh; ddi véi
co quan, to chirc, don vi c6 quy md 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cdu thanh
c6 thé tham gia ¥ kién bang vin ban.

Cong chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c¢) Lay y kién nhan xét, danh gid cia cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chic

Co quan tham muu vé cong tac can bd cta co quan c6 thAm quyén danh
gia tong hgp y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 2.1 muc
VIl Huéng dan nay va tai liéu lién quan (néu c6), d¢ xuat ndi dung danh gia va
miurc xEp loai chat lugng d61 véi cong chirc.

Cap co6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit luong d6i v6i cong
chtrc.

d) Cap co6 thaim quyén danh gia céng chirc thong bao bing vin ban cho
cong chuc va thong bdo cong khai ve két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét
dinh hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chure, don vi noi cong chirc cong tac,
trong do uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

2.2. Poi v6i cap pho ciia nguodi dirng dau va cong chire thude quyén
quéan ly cia nguwoi dirng dau

a) Cong churc tu danh gia, xép loai chat luong

Cong chtic 1am bao céo tu danh gid, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chtre trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 02 ban hanh kem theo Huéng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

Tb chic cude hop tai co quan, td chue, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gém toan thé cong chirc cua co quan, to
chure, don vi hodc toan thé cong chure ciia don vi cau thanh noi cong churc cong
tac trong truong hgp co quan, to chirc, don vi c6 don vi cau thanh.

Truong hop cong chic 1a cip phd ciia ngudi dimg dau co quan, to chic,
don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6
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chtrc, don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
ngudi ding dau cac don vi cau thanh; d6i véi co quan, t6 chtrc, don vi c6 quy md
16n thi nguoi ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chure trinh bay bdo cao tu danh gla két qua gong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhéan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chuc, don vi
noi cong chirc cong tac ddi véi cAp phéd cua ngudi dung dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong coéng chirc

1901 v6i cong chuc 1a cap pho cua nguoi dung dau, nguoi dung dau co
quan, to chtre, don vi cin cir ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2.2 myc VII Hudng dan nay va tai liéu lién quan (néu cd) dé quyét dinh
ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi vdi cong chic.

Doi vai cong chuc thuge quyén quan ly cua nguoi dimg dau, ngudi ding
dau co quan, t6 chtrc, don vi cin ct ¥ kién tai cude hop nhén xet, danh gia quy
dinh tai diém b khoan 2.2 muc VII Huéng dan nay quyét dinh ndi dung danh gia
va muc xép loai chat lugng dbi voi cong chirc.

d) Cap c6 thim quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chuc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chure, don vi noi cong chirc cong tac vé két
qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén mo1 truong dién tir.

3. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

. 3L Po6i voi vien chire 13 nguwoi dirng dau va cap phé ciia ngwoi ding
dau

a) Vién churc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

To chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi véi vién chue. Thanh phan tham du cude hop bao gom toan thé vién chirc cia
don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gém tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
nguoi ding dau cac don vi cau thanh; d6i véi don vi ¢6 quy mo 16n thi ngudi
dung dau cac don vi ciu thanh cé thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chtic trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.
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c¢) Lay vy kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chirc
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luvgng vién chuc

B¢ phén tham muu vé cong tac can bd cua co quan, don vi c6 thim quyén
danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan
3.1 myc VIl Huong dan nay va tai lidu lién quan (néu c6), dé xuat noi dung danh
gia va mirc xép loai chat lwong dbi voi vién chuc.

Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng ddi véi vién
chuec.

d) Cip co6 tham quyén danh gia, xép loai chét luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chuc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh
hinh thurc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

3.2. Poi véi vién chire khong giir chire vu quan ly

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan murc xép loai két qua cong tac theo
chure trach, nhi¢m vu duoc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
do1 vai vién chirc.

Thanh phﬁn tham du cudc hop bao gém toan thé vién chirc ctia don vi hodc
toan thé vién chtrc cua don vi cau thanh noi vién chire cong tac trong truong hop
don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gi, xép loai chat luong vién chirc

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng cin ctr v kién tai cudc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 3.2 muc VII Huéng dan
nayquyet dinh ndi dung danh gia va mac xép loai chat lugng doi vaéi vién chirc.

d) Cép c6 tham quyén dénh gia, xép loai chét lugng vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chirc va thong bdo cong khai trong co quan, to6 chirc, don
vi not vién chic cong tac vé két qua danh gid, xép loai chat lugng vién chirc;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong
tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

4. Pdi v6i can bd, cong chire, vién chirc cir biét phai

- Lam bao cao ty danh gia két qua thuc hién nhiém vu dugc giao (theo
mau s0 01 hoac mau so 02 hoac mau s6 03 kem theo Hudng dan nay);
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- Can bo, cong chirc, vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop cua co quan, don vi noi can bo, cong chirc, vién chirc duge cir
biét phai dén, cac thanh vién tham du dong gop ¥ kién. Cac y kién duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop;

- Nguoi dung dau co quan, don vi not can bg, cong chirc, vién chirc dugce
ctr biét phai dén can cr ¥ kién tai cudc hop nhan xét, danh gla xep loai chét
luong can bo, cong chirc, vién chuc; thong bao két qua danh gia, xép loai chat
luong cho can b, cong chirc, vién chure dén co quan, don vi quan ly can bo, cong
chuc, vién chure ctr biét phai va theo quy dinh (uu tién 4p dung hinh thirc cong
khai trén moi truong dién tir).

5. Pdi voi lao ddng hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP

Trinh tu, tha tyc danh gia lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP lam vi¢c trong cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy cong
1ap trén dia ban tinh dugce van dung twong ty nhu danh gia vién chirc (theo mau
s6 04 kém theo Hudng dan nay).

6. Trach nhiém ciia nguoi dimg dau trong viéc bio dam lién théng
trong sir dung ket qua danh gia giira Pang, chinh quyén, doan thé

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ¢ trach nhiém phdi hop véi cip
tiy, cong doan cung cdp théng nhat viéc lién thong sir dung két qua danh gia can
b, cong chire, vién chirc va lao dong hop ddng trong viéc danh gia dang vién va
doan vién cong doan. Viéc str dung két qua danh gia thuc hién trén nguyén tac
bao dam nghiém tac, pht hop véi dic thu cia timg co quan, to chire, don vi.

VIII. HO SO, SU DUNG KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU PANH
GIA, XEP LOAI

1. HO so' dé nghi co quan c¢6 tham quyén danh gia, xép loai

a) Poi voi cac ddi tugng thuge tham quyén ctia Thuong truc Tinh uy va
Ban Thuong vu Tinh uy danh gia, xép loai: co quan, don vi gui ho so dé nghi
danh gia, xép loai vé Ban T6 chirc Tinh Uy dé tong hop trinh Thuong tryc Tinh
uy va Ban Thuong vu Tinh uy.

b) Déi vé6i cac dbi tuong thudc thén} quyén ctia Chu tich UBND tinh danh
giqé, qxép loai: co quan, don vi gui ho so d€ nghi danh gia, x€p loai vé S& No1 vu
deé tong hop trinh Chu tich UBND tinh.

¢) Pbi véi cac ddi tuong thude tham quyén ctia Ban Thuong vu Huyén uy,
Thanh uy, Thi uy danh gia, x€p loai: co quan, don vi gui ho S0 dé nghi danh gia,
xép loai vé Ban T6 chitc Huyén ty, Thanh uy, Thi uy dé tong hop trinh Ban
Thuong vu Huyén uy, Thanh uy, Thi ay.

d) Déi véi cac ddi tuong thude thém qu}(én cua Chu tich UBND cép huyén
danh gia, x€p loai: co quan, don vi guri h6 so' d€ nghi danh gia, xép loai vé Phong
N6i vu dé tong hop trinh Chu tich UBND cép huyén.

Thoi gian giri hd so vé Ban T6 chirc Tinh uy, S& Noi vy, Ban T6 chiic
Huyén uy, Thanh uy, Thi uy, Phong Noi vu trude ngay 10 thang 12 hang nam.
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Hb so dé nghi danh gia, xép loai gdbm: (1) Vin ban dé nghi danh gia, xép
loai; (2) Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia; (3) Phiéu danh gia, Xep loai chét
lwong can bo, cong chirc, vién chic; (4) Y kién nhan xét, danh gia cua cp ty noi
cong tac (néu cb); (5) Cac vin ban khac lién quan (néu co).

2. Sir dung két qua danh gia

Két qua danh gia, xép loai chét lrong can bd, cong chirc, vién chire va lao
dong hop déng 1a can ct dé bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc
thiang hang chtc danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, khen thudong, ky luat, danh gia va xép loai chat
luong dang vién va thuc hién céc chinh sach khac ddi vai can bo, cong chure, vién
chtrc va lao dong hop dong.

3. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai
Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thé hién bang vin ban, luu vao
ho so can bg, cong chirc, vién chuc va lao dong hop dong, bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

b) Phiéu danh gid, xép loai chit luong can bo, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop dong;

¢) Y kién nhan xét, danh gia cua cp ty noi cong tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xep loai chat

lwong can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong cia cap co thim quyén
quan ly;

d) HO so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, xEp loai chat lugng can
bd, cong churc, vién chue va lao dong hop dong (n€u ¢o);

e) Cac van ban khéc lién quan (néu cd).
4. B4o cao két qua danh gia

Sau khi hoan thanh cong tac danh gia, cac s&, ban, nganh, UBND cap
huyén, don vi sy nghiép cong lap tryc thugc UBND tinh téng hop két qua danh
gia (theo mau s 05, 06 kém theo Huong dan nay) gui vé So Noi vu truge ngay
10 thang 01 nam sau dé S& Noi vu tong hop béo céo co quan cd tham quyén.

IX. TO CHU'C THUC HIEN

1. Can ctr di€u ki¢n cu thé ctua co quan, to6 chuc, don vi, ngudi dung dau co
quan, to chirc, don vi str dung cong churc, vién chic ban hanh Quy ché danh gia
phu hop véi ddc thu cua co quan, to churc, don vi minh.

Noi dung Quy ché phai x4c dinh rd san pham cu thé gin voi timg vi tri viée
lam, tiéu chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang
hodc tudn (néu c0); can cu dé xac dinh ti 16 % mirc dd hoan thanh cong viéc; cac
tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chat luong can bo, cong chic, vién
chirc va lao dong hop dong, trong d6 c6 tinh dén ty 1¢ khdi lugng cong viée cla
can bg, cong churc, vién chirc va lao dong hop déng da thue hién so voi khoi lugng
cong viéc chung cta co quan, to chic, don vi; khuyén khich ap dung cong nghé
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thong tin dé thuc hiQn danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chuc, vién chl'rg
va lao dong hop dong, bao dam phu hop voi cac quy dinh tai Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht va Hudng dan nay.

2. Huéng dan nay thay thé cic vin ban Hudng dan trude day cia So Noi
vu ve danh gia va xep loai can bg, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé kho khan, Vu’ong mac, de nghi cac co
quan, don vi kip thoi phan anh vé So Noi vu dé phéi hop, giai quyét./.

Noi nhin: GIAM POC
- Thudng truc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh; (dé bao c4o)
- Uy ban nhén dén tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Céc s0, ban, nganh cép tinh;

- Cac don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd, thi xa;

- Giam ddc, PGP So;

- Céc phong, ban, don vi thufc S¢; Phan Thi Té Hoa
- Luu: VT, CCVC. :
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