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	TT
	Nội dung công việc/nhiệm vụ
	Sản phẩm đầu ra
	Thời gian thực hiện, báo cáo
	Lãnh đạo Sở
phụ trách

	
	
	
	Bắt đầu
	Hoàn thành
	

	I
	Văn phòng Sở (08 nhiệm vụ)

	1
	Tổ chức tuyên truyền, phổ biến GDPL hàng tháng
	Hội nghị
	02/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	2
	Trang sắm cơ sở vật chất phục vụ hoạt động của các phòng chuyên môn (theo đề xuất và phê duyệt của Ban Giám đốc Sở)
	Danh sách phê duyệt,
Cơ sở vật chất
	04/2021
	11/2021
	Mai Trường Sinh

	3
	Thực hiện nhiệm vụ CCHC cơ quan Sở Nội vụ
	Các Kế hoạch, Báo cáo, Công văn
	02/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	4
	Tham mưu rà soát bổ sung quy hoạch cán bộ Sở Nội vụ giai đoạn 2021 - 2026 và giai đoạn 2026 - 2031
	Quyết định
	02/2021
	06/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	5
	Quy chế đánh giá, xét công nhận sáng kiến của Sở Nội vụ
	Quyết định
	04/2021
	07/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	6
	Quy chế đăng tin, bài viết trên Cổng thông tin điện tử Sở Nội vụ
	Quyết định
	03/2021
	05/2021
	Mai Trường Sinh

	7
	Quy chế bảo vệ bí mật nhà nước Sở Nội vụ
	Quyết định
	02/2021
	04/2021
	Mai Trường Sinh

	8
	Tổ chức Hội nghị công chức, viên chức năm 2022
	Hội nghị
	10/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	II
	Phòng Xây dựng chính quyền - Tổ chức biên chế (09 nhiệm vụ)
	

	9
	Tham mưu công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2021-2026
	Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn triển khai thực hiện; báo cáo kết quả bầu cử.
	01/2021
	6/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	10
	Tham mưu Quyết định Quy định quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập và người quản lý doanh nghiệp thuộc UBND tỉnh thay thế các Quyết định của UBND tỉnh quy định về quản lý tổ chức bộ máy, biên chế và cán bộ, công chức, viên chức (số 44/2013/QĐ-UBND ngày 17/10/2013 và số 12/2015/QĐ-UBND ngày 20/3/2015)
	Văn bản triển khai, Quyết định của UBND tỉnh
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	11
	Tham mưu thực hiện sắp xếp, kiện toàn cơ cấu tổ chức các cơ quan chuyên môn cấp tỉnh, cấp huyện, đơn vị sự nghiệp công lập theo Nghị định số 107/2020/NĐ-CP, Nghị định số 108/2020/NĐ-CP và Nghị định số 120/2020/NĐ-CP của Chính phủ
	Các văn bản chỉ đạo, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện; Quyết định kiện toàn cơ cấu tổ chức các đơn vị; báo cáo kết quả thực hiện
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	12
	Thẩm định Đề án vị trí việc làm hoặc Đề án điều chỉnh vị trí việc làm trình UBND tỉnh quyết định theo Nghị định số 62/2020/NĐ-CP và Nghị định số 106/2020/NĐ-CP
	Văn bản triển khai, hướng dẫn; quyết định của UBND tỉnh
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	13
	Triển khai thực hiện kế hoạch biên chế năm 2021; xây dựng kế hoạch năm 2022
	Văn bản triển khai, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	14
	Rà soát, phân loại thôn, tổ dân phố trên địa bàn toàn tỉnh
	Quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh
	01/2021
	6/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	15
	Hoàn thiện hồ sơ, bản đồ địa giới hành chính dự án 513 trình Bộ Nội vụ thẩm định
	Quyết định của Bộ Nội vụ công nhận bộ hồ sơ, bản đồ ĐGHC
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	16
	Rà soát, triển khai các quy định mới của Trung ương, của Tỉnh liên quan đến tổ chức Hội
	Văn bản hướng dẫn, triển khai, quyết định của UBND tỉnh
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	17
	Xây dựng Chương trình phát triển thanh niên Hà Tĩnh giai đoạn 2021-2030; xây dựng Kế hoạch triển khai; tổ chức thực hiện
	Chương trình, Kế hoạch của Ủy ban nhân dân tỉnh, các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	III
	Phòng Công chức, viên chức (09 nhiệm vụ)
	
	
	

	18
	Báo cáo kết quả khắc phục xử lý sai phạm trong công tác tuyển dụng cán bộ, công chức, viên chức theo Kết luận số 71-KL/TW, Hướng dẫn số 2965/HD-BNV
	Báo cáo
	01/2021
	31/01
	Phan Thị Tố Hoa

	19
	Tham mưu làm việc với Đoàn Thanh tra của Bộ Nội vụ thanh tra công tác quản lý, tuyển dụng, sử dụng công chức từ năm 2019 đến 2020
	Báo cáo
	01/2021
	06/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	20
	Tuyển dụng công chức (thu hút theo Nghị định số 140/2017/NĐ-CP, thi tuyển và tiếp nhận không qua thi)
	Quyết định
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	21
	Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện quy trình tuyển dụng viên chức theo quy định
	Công văn
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	22
	Tham mưu UBND tỉnh phê duyệt chủ trương tuyển dụng viên chức tại các cơ quan, đơn vị, địa phương theo quy định.
	Công văn
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	23
	Tham mưu tổ chức triển khai thực hiện Đề án thi nâng ngạch công chức (cán sự lên chuyên viên, chuyên viên lên chuyên viên chính)
	Quyết định
	01/2021
	03/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	24
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành Quy chế đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn tỉnh
	Quyết định
	01/2021
	09/2021
	Trần Đình Trung

	25
	Tổ chức triển khai Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức năm 2021
	Kế hoạch
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	26
	Thẩm định, tổng hợp danh sách đối tượng tinh giản biên chế theo Nghị định số 108/2014/NĐ-CP, Nghị định số 113/2018/NĐ-CP của Chính phủ, Nghị quyết số 96/2018/NQ-HĐND, Nghị quyết số 164/2019/NQ-HĐND, Nghị quyết số 197/2020/NQ-HĐND của HĐND tỉnh 
	Tờ trình
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	IV
	Phòng Cải cách hành chính - Văn thư lưu trữ (10 nhiệm vụ)

	27
	Triển khai, nâng cấp phần mềm hỗ trợ theo dõi, đánh giá công tác CCHC; triển khai tập huấn nhân rộng đến UBND cấp xã
	Kế hoạch triển khai, báo cáo kết quả thực hiện
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	28
	Tham mưu triến khai Kế hoạch xác định chỉ số CCHC năm 2020 của Bộ Nội vụ 
	Báo cáo; 
Văn bản triển khai
	01/2021
	3/2021
	Trần Đình Trung

	29
	Xây dựng Chương trình tổng thể cải cách hành chính tỉnh Hà Tĩnh giai đoạn 2021 - 2030
	Chương trình;
Văn bản triển khai 
	Sau khi CP ban hành Chương trình tổng thể
	11/2021
	Trần Đình Trung

	30
	Tham mưu sửa đổi Bộ tiêu chí đánh giá chỉ số CCHC theo Quyết định số 52/2019/QĐ-UBND ngày 24/9/2019 của UBND tỉnh 
	Quyết định;
Văn bản triển khai
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	31
	Tham mưu dự thảo Nghị quyết về đẩy mạnh CCHC, nâng cao ý thức trách nhiệm của CB, CC, VC, chất lượng hoạt động của chính quyền các cấp giai đoạn 2021-2025
	Dự thảo Nghị quyết
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	32
	Kế hoạch cải thiện, nâng cao chỉ số PARINDEX, PAPI, SIPAS, PCI năm 2021
	Kế hoạch; văn bản triển khai
	02/2021
	6/2021
	Trần Đình Trung

	33
	Tham mưu tổ chức, triển khai Kế hoạch kiểm tra CCHC năm 2021 tại các đơn vị, địa phương
	Kế hoạch, báo cáo; văn bản triển khai
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	34
	Tham mưu tổ chức, triển khai Kế hoạch xác định chỉ số CCHC năm 2021 tại các đơn vị, địa phương
	Kế hoạch, báo cáo; văn bản triển khai; Quyết định
	01/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	35
	Tham mưu thay thế Quyết định số 3301/QĐ-UBND ngày 06/11/2017 của UBND tỉnh về Quy định tiêu chí đánh giá, xếp loại kết quả thực hiện công tác văn thư lưu trữ trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh
	Quyết định; 
Văn bản triển khai
	01/2021
	10/2021
	Mai Trường Sinh

	36
	Triển khai, tập huấn, hướng dẫn, kiểm tra lập hồ sơ điện tử trên phần mềm hồ sơ công việc tại các cơ quan, đơn vị, địa phương để thực hiện lưu trữ điện tử theo KH số 299/KH-UBND ngày 05/8/2020 của UBND tỉnh về thực hiện đề án "Lưu trữ tài liệu của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020-2025"
	Kế hoạch; Văn bản triển khai
	01/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	V
	Thanh tra (05 nhiệm vụ)
	
	
	
	

	37
	Thanh tra, kiểm tra tại 05 cơ quan, đơn vị theo Kế hoạch năm 2021
	Kết luận thanh tra; Báo cáo kết quả kiểm tra; văn bản của UBND tỉnh, của Sở Nội vụ sau thanh tra, kiểm tra
	01/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	38
	Kiểm tra việc khắc phục sai phạm trong công tác tuyển dụng của các đơn vị, địa phương
	Kế hoạch, Báo cáo kết quả kiểm tra
	01/2021
	06/2021
	Mai Trường Sinh

	39
	Tiếp công dân; giải quyết đơn, thư, khiếu nại, tố cáo; phòng, chống tham nhũng
	Số lượt tiếp công dân; các văn bản, kết quả giải quyết đơn, thư, khiếu nại, tố cáo, phòng, chống tham nhũng
	01/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	40
	Tổ chức kiểm tra đột xuất việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị
	Báo cáo kết quả kiểm tra
	01/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	41
	Tổ chức thanh tra công vụ theo Kế hoạch của UBND tỉnh (1-2 đơn vị)
	Kết luận thanh tra; các văn bản của UBND tỉnh
	02/2021
	12/2021
	Mai Trường Sinh

	VI
	Ban Thi đua khen thưởng (13 nhiệm vụ)

	42
	Kế hoạch tổ chức phong trào thi đua thực hiện thắng lợi nhiệm vụ kinh tế - xã hội năm 2021
	Kế hoạch
	01/2021
	02/2021
	Trần Đình Trung

	43
	Tham mưu các nội dung tổ chức Hội nghị triển khai công tác TĐKT năm 2021
	 Văn bản, Hội nghị
	01/2021
	02/2021
	Trần Đình Trung

	44
	Đăng ký thi đua thực hiện các chỉ tiêu nhiệm vụ kinh tế - xã hội năm 2021 với Trung ương
	Công văn
	02/2021
	03/2021
	Trần Đình Trung

	45
	Tham mưu kế hoạch tổ chức phong trào thi đua thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội Đảng bộ tỉnh lần thứ XIX, nhiệm kỳ 2020 - 2025
	Kế hoạch
	01/2021
	02/2021
	Trần Đình Trung

	46
	Tham mưu Kế hoạch phát hiện, bồi dưỡng và nhân rộng điển hình tiên tiến giai đoạn 2020 - 2025
	Kế hoạch
	01/2021
	01/2021
	Trần Đình Trung

	47
	Sửa đổi Quy chế hoạt động của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tỉnh
	Quyết định
	01/2020
	03/2020
	Trần Đình Trung

	48
	Hướng dẫn khen thưởng công tác tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp, nhiệm kỳ 2021-2025
	Văn bản
	04/2021
	05/2021
	Trần Đình Trung

	49
	Tham mưu các nội dung theo Kế hoạch hoạt động của Cụm thi đua các tỉnh Bắc Trung bộ năm 2020
	Các báo cáo, Hội nghị
	01//2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	50
	Ban hành Hướng dẫn khen thưởng thành tích thực hiện nhiệm vụ năm học 2020-2021
	Hướng dẫn
	4/2021
	5/2021
	Trần Đình Trung

	51
	Ban hành chương trình phối hợp tuyên truyền nhân rộng điển hình tiên tiến với các tổ chức chính trị xã hội 
	Chương trình phối hợp
	3/2021
	08/2021
	Trần Đình Trung

	52
	Triển khai Kế hoạch tập huấn nghiệp vụ thi đua khen thưởng năm 2021
	Kế hoạch, tổ chức tập huấn
	3/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	53
	Ban hành Hướng dẫn tổ chức tổng kết phong trào thi đua năm 2021
	Văn bản
	10/2021
	11/2021
	Trần Đình Trung

	54
	Chỉ đạo các đơn vị, Khối thi đua tổng kết phong trào thi đua năm 2021
	Công văn
	11/2021
	12/2021
	Trần Đình Trung

	VII
	Ban Tôn giáo (08 nhiệm vụ)
	
	
	
	

	55
	Phối hợp tổ chức tuyên truyền, phổ biến Luật Tín ngưỡng, tôn giáo và chủ trương, chính sách, pháp luật của Đảng, Nhà nước về tín ngưỡng, tôn giáo cho cán bộ làm công tác QLNN về tôn giáo và chức sắc, chức việc, tín đồ các tôn giáo trên địa bàn toàn tỉnh
	Hội nghị
	04/2021
	10/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	56
	Hướng dẫn, đôn đốc các huyện, thị xã, thành phố và tiếp tục tuyên truyền, vận động các tổ chức, cơ sở tôn giáo treo cờ Tổ quốc vào các dịp lễ lớn của dân tộc
	Văn bản hướng dẫn, tổ chức vận động
	4/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa


	57
	Bám sát cơ sở, nắm tình hình hoạt động các tôn giáo, chủ động hướng dẫn cơ sở xử lý các vấn đề mới phát sinh, tham mưu kịp thời cho lãnh đạo xem xét xử lý những vụ việc phức tạp, đảm bảo ổn định tình hình, không để xảy ra điểm nóng về tôn giáo trên địa bàn
	Tổ chức các đoàn khảo sát để tham mưu UBND tỉnh xử lý các vụ việc
	01/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	58
	Hướng dẫn UBND các huyện, thành phố, thị xã chỉ đạo, hướng dẫn tổ chức Đại hội Giáo hội Phật giáo các cấp nhiệm kỳ 2021-2025
	Văn bản hướng dẫn
	02/2021
	04/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	59
	Tham mưu UBND tỉnh kế hoạch chúc mừng Tòa Giám mục và các giáo xứ trên địa bàn tỉnh nhân Lễ Noel năm 2021 
	Tham mưu văn bản; tổ chức thực hiện
	11/2020
	12/2020
	Phan Thị Tố Hoa

	60
	Phối hợp UBMTTQ tỉnh tham mưu phương án kiện toàn Ủy ban đoàn kết Công giáo tỉnh
	Tổ chức làm các cuộc làm việc với Tòa Giám mục và các ngành có liên quan
	1/2021
	7/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	61
	Tham gia vận động chức sắc, chức việc, giáo dân hưởng ứng bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026
	Tổ chức tuyên truyền, vận động
	2/2021
	5/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	62
	Tiếp tục triển khai, đôn đốc theo dõi việc thực hiện Đề án công tác tôn giáo và chính sách đặc thù đối với cán bộ làm công tác tôn giáo
	Kế hoạch triển khai, văn bản hướng dẫn; báo cáo sơ kết
	1/2021
	12/2021
	Phan Thị Tố Hoa

	VIII
	Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh (05 nhiệm vụ)
	
	
	

	63
	Xin chủ trương xây dựng Kho Lưu trữ chuyên dụng tỉnh
	Báo cáo thực trạng; Tờ trình xin chủ trương; dự toán kinh phí; các loại hồ sơ (bản vẽ, bản thiết kế…)
	03/2021
	10/2021
	Mai Trường Sinh

	64
	Tham mưu tổ chức thực hiện Kế hoạch triển lãm tài liệu lưu trữ về Hà Tĩnh
	Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh thực hiện các nội dung được giao thực hiện tại Kế hoạch số 508/KH-UBND ngày 30 tháng 12 năm 2020 của UBND tỉnh
	01/2021
	10/2021
	Mai Trường Sinh

	65
	Xin thay thế thiết bị, bảo trì, nâng cấp hệ thống Cổng thông tin điện tử Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh
	Thực hiện ngay sau khi cấp thẩm quyền phê duyệt
	01/2021
	11/2021
	Mai Trường Sinh

	66
	Thực hiện Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020 - 2025 (theo Kế hoạch số 299/KH-UBND ngày 05/8/2020 của UBND tỉnh)
	Thực hiện Quyết định số 4020/QĐ-UBND ngày 25 tháng 11 năm 2020 của UBND tỉnh ban hành Kế hoạch số hóa tài liệu lưu trữ tại Lưu trữ lịch sử tỉnh Hà Tĩnh giai đoạn 2021 - 2025
	01/2021
	11/2021
	Mai Trường Sinh

	67
	Tham mưu ban hành Quy chế khai thác, sử dụng tài liệu tại Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh (thay thế Quyết định 883/QĐ-UBND ngày 28/3/2011 của UBND tỉnh)
	Tham mưu UBND tỉnh ban hành Quy chế khai thác, sử dụng tài liệu tại Lưu trữ lịch sử tỉnh (Dự thảo Quyết định).
	9/2021
	10/2021
	Mai Trường Sinh










