UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 12 /KH-SNV Ha Tinh, ngay 16 thang 3 nam 2022
KE HOACH

To chirc tap huan trién khai lap ho so dién tir
trén phan mém ho so’ cong viéc

Thuc hién Ké hoach sé 45/KH-UBND ngay 01/3/2022 ciia UBND tinh
vé viéc trién khai cong tac van thu luu trtr nam 2022, S& N6i vu xay dung ké
hoach t0 chirc tap huan lap ho so dién tir trén phan mém ho so cong viéc tai cac
s@, ban, nganh cap tinh va cac don vi truc thudc; Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh pho, thi xa (viét tat cac co quan, don vi, dia phuong) nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng tuyén truyén, phd bién cic quy dinh cua phap luit vé cong
tac luu trir dién tor dé thu trudng co quan, don vi va can b9, cong chirc nhan thirc
duoc day du vai trd, tam quan trong cla cong tac luu trit dién tir, tir d6 ¢o ¥ thic
trong vi¢c 1ap hd so dién ti, giao ndp tai li¢u dién tr vao Luu trit co quan va bao
vé tai liéu luu trit dién tir, tao diéu kién thuan lgi cho viéc thu thap tai licu dién
tor va phat huy gia tri tai li¢u luu tri.

- Trang bj céc kién thirc co ban vé nghiép vu van thu, luu trir; cac k¥ ning
12p ho so di¢n tir trong gidi quyét cong viéc va giao nop ho so di¢n tir vao Luu
trlt co quan, Luu trir lich str.

2. Yéu cau

- Lam 10 trach nhi€ém nguoi ding dau; trach nhiém cua tung can bd cong
chure, vién chirc o1 véi cong tac van thu luu trir n6i chung va cong tac 1ap ho so
dién tr ndi1 riéng; hudng dan cu thé, chi tiét vé quy trinh 1ap ho so dién t trén
phan mém ho so cong viéc va giao ndp hd so di¢én tir vao Luu trit co quan va
tién t&i nop luu vao Luu trit lich st tinh.,

- Pam bao chét lugng va thoi gian tap huan.

II. MUC TIEU

- T6 chirc thyc hién thanh cong muc tiéu va chi tiéu trong giai doan 2021 -
2025, cu thé:

+ Theo Ké hoach s6 299/KH-UBND ngay 05/8/2020 vé viéc thuc hién D&
an “Luu trlr tai li€u dién tur ctia cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025:
“Tbi thiéu 80% tai liéu luu trit tai cac co quan nha nudc dugc tao 1ap dang dién
tir theo quy dinh cua phép luét vé giao dich dién ttr va luu trir dién tir (trir nhitng
treong hop phap luat c6 quy dinh khac)”;
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+ Theo Nghi quyét s6 05-NQ/TU ngay 22/10/2021 cua Ban Chép hanh
bang bg tinh v€ tap trung lanh dao, chi dao chuyen d6i s6 tinh Ha Tinh giai
doan 2021 - 2025, dinh hudng dén nam 2030: “90% ho so cong viéc tai cap tinh,
80% ho so cong viéc tai cép huyén va 60% hd so cong viéc tai cép xa duogc xu
Iy trén moi trudng mang (trir hd so cong viée thudc pham vi bi mat nha nudc)”.

- Thuc hién trong ndm 2022:

+ Trién khai chAm diém tiéu chi 1ap ho so dién tir trén phan mém hd so
cong viée tai tiéu chi 7.1.1.3 (theo Quyét dinh sb 3396/QD-UBND ngay
11/10/2021 cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché va Bo tiéu chi xéac dinh
Chi s& Cai cach hanh chinh tai cac s&, ban, nganh cép tinh; UBND cép huyén;
UBND cép x4 va cac co quan Trung wong dong trén dja ban tinh Ha Tinh).

+ Pat chi tiéu dé ra tai K& hoach s6 54/KH-UBND ngay 09/3/2022 veé
Phét trién Chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang nam 2022, do la:
“50-70% ho so cong viée tai cap tinh; 40-60% ho so cong viéc tai cap huyen va
30-50% ho so cong viée tai cap xa duoc xir Iy trén moi trudng mang (trir hd so
cong vi¢c thudc pham vi bi mat nha nudce)”.

- Xay dung co sé ha ting phan mém ddng bo, dam bao an toan, an ninh
thong tin; xay dung, nang cap cac phan mém: HO so cong vi¢c, Dich vu cong
tinh, Luu trir lich st tinh phu hgp dam bao tich hgp, chia s¢ dir li¢u gitra cac h¢
thong thong tin, co s& dit licu dé tién t61 ndp luu tai licu dién tir ¢6 thot han bao
quan vinh vién vao Luu trir lich sir tinh theo quy dinh.

- Thuyc hién dong bo cac giai phap vé cong nghé, vé hanh chinh, vé ky luat
dé quan triét can bo cong churc 1ap ho so dién tur. Vi cong tac 1ap ho so dién tur
va giao nop ho so, tai licu dién tir vao Luu trlt co quan la khau then chot, quyét
dinh chat lugng, thanh phan ho so, tai li¢u cia moéi co quan, don vi va anh
huodng truc tiép dén tat ca cac khau con lai.

- Pua viéc lap ho so dién tir ctia can bo, cong chirc, vién chirc 1a mot trong
nhiing ti€u chi dé danh gid, xép loai chat lugng cudi ndm nham nang cao hi¢u
qud thuc hién lap ho so dién tur trén phan mém Quan 1y van ban va hd so cong
vigc tai cac co quan, don vi, dia phuong.

I11. NOI DUNG

1. Noi dung tap huin

- Noi dung trong tdm: Huéng din quy trinh 1ap hd so dién tir trén phan
mém ho so cong vige;

- Noi dung khac: Trién khai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cta Chinh phu vé cong tac van thu, luu trit (d61 véi nhitng don vi cé yéu cau).

2. Poi twong, hinh thirc tip huan

- T6 chitc Hoi nghi tap huan (Iya chon hinh thirc phu hop véi cong tac
phong chong dich Covid 19).
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- 01 16p toan tinh, ddi twong 1a cong chic 1am cong tac van thu, luu trix;
cong chirc phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan, don vi, dia phuong
(Lich cu thé sé thdng bao sau, du kien trudc 01/4/2022).

- 01 16p/01 co quan, don vi, dia phuong: ddi tuong 1a toan thé can bo,
cﬁr}g chuc, vién chﬁ’g cua tung co quan, don vi (Lich cu thé sé thong bao sau, dy
kién tu 15/4/2022 dén 15/5/2022).

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu

- Chu tri phdi hop v6i Van phong UBND tinh (Trung tam Cong bdo - Tin
hoc), S¢ Thong tin va Truyen thong, Cong ty C6 phan Tin hoc Tan Dan va cac
co quan, don vi, dia phuong t6 chirc cac 16p tap huan.

- Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan x4y dung noi dung bai giang;
bo tri can bd gidi thiéu cac ndi dung tap huan; cac dieéu kién dam bao khac lién
quan.

2. Cac co quan, don vi, dia phwong

- Xay dyng ban hanh Danh myc hoé so co quan nam 2022 theo Ké hoach
s0 45/KH-UBND ngay 01/3/2022 ctia UBND tinh.

- Sau khi S¢ ‘N(f)i vu tap huén 16p toan tjnh, cac co quan, don vi, dia
phuong cit can bd dau moi cap nhat Danh muc ho so co quan 1én phan mém ho
so cong vi¢c, hoan thanh trude ngay 07/4/2022.

- Phéi hop SO Nbi vu théng nhét lich va to chac Hoi nghi tdp huan tai
tung co quan, don vi, dia phuong.

- B4 tri phuong tién, ky thuat, diéu kién dam bao cho Hoi nghi tdp hun.

Trén day la Ké hoach trién khai tap huan 1ap hd so dién tir trén phan mém
hd so cong viée; cac co quan, don vi, dia phuong can ctr ké hoach dé xay dung
chuong trinh ¢6ng tac nam 2022 va thuc hién tét cac ndi dung cua Ké hoach./.

Noinhn: 00 KT. GIAM POC
- Cuc Van thu va Luu trua nha nuoc (0C), A 4 A

- UBND tinh (bc); PHO GIAM DOC
- Céc s0, ban, nganh cép tinh; '
- UBND huy¢n, thi xa, thanh phé;
- Gb, PGP S& Noi vu;

- Luu: VT, CCHC-VTLT.

ai 1 ruong Sinh
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