
UBND TỈNH HÀ TĨNH 

SỞ NỘI VỤ 
 

Số:         /SNV-XDCQ&TCBC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Hà Tĩnh, ngày       tháng      năm 2024 

V/v cho ý kiến vị trí việc làm và cơ cấu 

chức danh nghề nghiệp viên chức Trung 

tâm Y tế huyện Nghi Xuân, Ban Quản lý 

dịch vụ công ích và các điểm du lịch 

huyện Nghi Xuân 

 

 

          

Kính gửi: UBND huyện Nghi Xuân. 
 

 

Sở Nội vụ nhận được các Văn bản của UBND huyện Nghi Xuân: số 

1187/UBND-NV ngày 14/3/2024, số 1397/UBND-NV ngày 22/3/2024 về việc 

đề nghị thẩm định Đề án VTVL; qua nghiên cứu, Sở Nội vụ có ý kiến như sau: 

1. Về VTVL Trung tâm Y tế huyện Nghi Xuân 

a) Danh mục VTVL 

 - Đề nghị không xác định chức danh nghề nghiệp tương ứng đối với nhóm 

VTVL lãnh đạo, quản lý (bao gồm cả Trưởng Trạm y tế và Phó Trưởng Trạm Y 

tế cấp xã). 

- Đề nghị xác định chức danh nghề nghiệp tương ứng của nhóm VTVL 

chuyên môn dùng chung đảm bảo theo quy định tại Thông tư số 12/2022/TT-

BNV ngày 30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ. 

- Nghiên cứu, xem xét không xác định kiêm nhiệm với VTVL Chuyên 

viên về hành chính - văn phòng hoặc Chuyên viên về tổng hợp. 

- Bổ sung VTVL “Y sĩ hạng IV” và “Khúc xạ nhãn khoa hạng III” để đảm 

bảo phù hợp với Thông tư số 03/2023/TT-BNV ngày 17/02/2023 của Bộ trưởng 

Bộ Y tế và chức năng, nhiệm vụ của đơn vị. 

- Không xây dựng VTVL “Điều dưỡng hạng III”, “Dược sỹ hạng III” tại 

VTVL Trạm Y tế xã vì không được quy định tại Thông tư số 03/2023/TT-BYT. 

- Đề nghị nghiên cứu, xem xét việc xây dựng các VTVL "Hộ sinh hạng 

II”, "Kỹ thuật y hạng II” đảm bảo phù hợp với tương quan mức độ phức tạp công 

việc các VTVL khác và biên chế giao thực hiện nhiệm vụ tại các VTVL này. 

Không xác định hạng chức danh nghề nghiệp tương ứng với VTVL “Y tế học 

đường” vì chưa có quy định. 

- Rà soát, quy định tên VTVL đảm bảo quy định Thông tư số 03/2023/TT-

BYT và các Thông tư hướng dẫn về VTVL có liên quan, cụ thể: VTVL "Kỹ 

thuật viên trưởng” đề nghị đổi tên thành "Kỹ thuật y trưởng”; VTVL "Bác sỹ 
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hạng II” đổi tên thành "Bác sỹ chính”; VTVL "Bác sĩ y học dự phòng hạng II” 

đổi tên thành "Bác sĩ y học dự phòng chính”; VTVL "Dược sĩ hạng II” đổi tên 

thành "Dược sĩ chính”; VTVL "Dược sỹ hạng IV” đổi tên thành "Dược hạng 

IV”, VTVL "Y tế công cộng hạng II” đổi tên thành "Y tế công cộng chính”; 

VTVL "Công tác xã hội” đổi tên thành "Nhân viên công tác xã hội”; VTVL "Kỹ 

sư công nghệ thông tin” đổi tên thành "Công nghệ thông tin hạng III”. 

b) Cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức: Đề nghị đơn vị căn cứ danh 

mục VTVL xây dựng, tình hình thực tế cụ thể để xây dựng tỉ lệ cơ cấu chức danh 

nghề nghiệp viên chức đảm bảo phù hợp.  

c) Đề nghị đơn vị xây dựng, phê duyệt bản mô tả công việc và khung năng 

lực từng VTVL sau khi Bộ Y tế ban hành Thông tư sửa đổi, bổ sung Thông tư số 

03/2023/TT-BYT ngày 17/02/2023 (bổ sung bản mô tả công việc từng VTVL) 

và sau khi có ý kiến của Sở Nội vụ theo quy định. 

2. Về VTVL Ban Quản lý dịch vụ công ích và các điểm du lịch huyện 

Nghi Xuân 

a) Danh mục VTVL:  

Đề nghị đơn vị bám sát quy định tại các Thông tư hướng dẫn về VTVL của 

Bộ, ngành liên quan và căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao để xây dựng danh 

mục VTVL chức danh nghề nghiệp chuyên ngành phù hợp. Nghiên cứu, tham 

khảo danh mục VTVL chức danh nghề nghiệp sau: VTVL “Dịch vụ công ích và 

môi trường hạng...”, VTVL “Hạ tầng kỹ thuật đô thị hạng...”, VTVL “Hướng 

dẫn viên văn hóa...”, VTVL “Di sản viên hạng...”. 

b) Cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức: 

Đề nghị đơn vị căn cứ danh mục VTVL xây dựng, tình hình thực tế cụ thể 

để xây dựng tỉ lệ cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức đảm bảo phù hợp.  

c) Bản mô tả công việc và khung năng lực từng VTVL 

- Đề nghị đơn vị xây dựng bản mô tả công việc và khung năng lực từng 

VTVL tương ứng với danh mục VTVL sau khi đã điều chỉnh như góp ý nêu trên. 

Xây dựng kết cấu và nội dung bản mô tả công việc và khung năng lực từng 

VTVL đảm bảo theo quy định tại các Thông tư hướng dẫn về VTVL liên quan. 

 - VTVL lãnh đạo, quản lý: đề nghị nghiên cứu, xem xét xác định chung 

về chuyên môn “Có bằng cấp hoặc chuyên ngành đào tạo phù hợp với lĩnh vực 

công tác và  vị trí việc làm” nhằm đảm bảo tránh vướng mắc trong thực tiễn; tiêu 

chuẩn khác thực hiện theo quy định tại Thông tư hướng dẫn về VTVL có liên 

quan.  

- Nội dung yêu cầu về trình độ ngoại ngữ, công nghệ thông tin: đối với 

nhóm lãnh đạo, quản lý: đề nghị xem xét quy định “Có kỹ năng sử dụng công 

nghệ thông tin cơ bản và sử dụng được ngoại ngữ theo yêu cầu”; đối với nhóm 
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VTVL nghiệp vụ chuyên ngành, nhóm VTVL chuyên môn dùng chung: xem xét 

quy định “Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản, sử dụng được ngoại 

ngữ ở trình độ tương đương bậc 2 (đối với chuyên viên, hạng III) khung năng lực 

ngoại ngữ” (trừ VTVL văn thư). 

 - Cụ thể hóa các nội dung yêu cầu về cấp độ năng lực tại mục 5.2 các bản 

mô tả công việc và khung năng lực VTVL. Trong đó, đối với nội dung mô tả về 

cấp độ, năng lực sử dụng ngoại ngữ, tin học, nghiên cứu tham khảo xây dựng 

lãnh đạo quản lý: cấp độ 3; hạng III, hạng IV: cấp độ 2-3. 

- VTVL  “Dịch vụ công ích và môi trường đô thị hạng...”, VTVL “Hạ tầng 

kỹ thuật đô thị hạng...”: Đề nghị bám sát Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 

30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ, Thông tư số 09/2022/TT-BGDĐT ngày 

06/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo và các Thông tư có liên quan 

để rà soát, xây dựng trình độ chuyên môn đảm bảo phù hợp. Trong đó, đề nghị 

đơn vị nghiên cứu xây dựng mô tả “ngành hoặc nhóm ngành” để phù hợp với 

Thông tư số 09/2022/TT-BGDĐT. Đồng thời rà soát kỹ để đảm bảo các ngành 

hoặc nhóm ngành đúng quy định tại Thông tư số 09/2022/TT-BGDĐT và phù 

hợp với từng VTVL cụ thể. Trường hợp đơn vị quy định chuyên ngành, đề nghị 

rà soát kỹ chuyên ngành của các trường đại học để xây dựng đảm bảo đúng quy 

định và tránh vướng mắc trong quá trình thực hiện. 

- VTVL “Văn thư viên”, đề nghị đơn vị xây dựng đảm bảo theo quy định 

tại Thông tư số 12/2022/T-BNV: “Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên với ngành 

hoặc chuyên ngành văn thư - lưu trữ, lưu trữ học. Trường hợp có bằng tốt 

nghiệp đại học chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ văn 

thư do cơ sở đào tạo có thẩm quyền cấp”. 

 - VTVL Phụ trách kế toán: Đề nghị đơn vị nghiên cứu bổ sung và xem xét 

quy định nội dung kiến thức bổ trợ VTVL “Phụ trách kế toán”: “Có chứng chỉ 

bồi dưỡng kế toán trưởng; Kỹ năng: soạn thảo văn bản, phân tích tổng hợp, sử 

dụng thành thạo phần mềm kế toán. Đáp ứng đầy đủ yêu cầu theo quy định hiện 

hành có liên quan”; chuyên môn chuyên ngành, đề nghị quy định “Có bằng cấp 

hoặc chuyên ngành đào tạo phù hợp với lĩnh vực công tác và  vị trí việc làm” để 

đảm bảo phù hợp; tránh vướng mắc. 

- VTVL về hành chính – văn phòng: Đề nghị xem xét tham khảo trình độ 

chuyên môn sau: “… một trong các ngành hoặc nhóm ngành: Luật, Kinh tế học, 

Quản trị nhân lực, Quản trị văn phòng, Quản lý nhà nước, Quản trị kinh doanh, 

Xây dựng Đảng và chính quyền nhà nước hoặc ngành, chuyên ngành khác phù 

hợp với vị trí việc làm đảm nhận”. 

- VTVL về Di sản viên: Đề nghị xem xét tham khảo trình độ chuyên môn 

sau “…một trong các ngành hoặc nhóm ngành: Lịch sử; Văn hóa học; Quản lý 

văn hóa hoặc các ngành, chuyên ngành khác phù hợp với VTVL đảm nhận”. 
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- VTVL về Hướng dẫn viên văn hóa: Đề nghị xem xét tham khảo trình độ 

chuyên môn sau: “…một trong các ngành hoặc nhóm ngành: Lịch sử; Văn hóa 

học; Quản lý văn hóa; Du lịch; Quản trị dịch vụ du lịch và lữ hành; Khách sạn-

Nhà hàng; hoặc các ngành, chuyên ngành khác phù hợp với VTVL”. 

- Đề nghị đơn vị rà soát kỹ các nội dung mô tả để đảm bảo với quy định tại 

các Thông tư, phù hợp với tình hình thực tế của đơn vị. Tên VTVL trong bản mô 

tả phải trùng khớp với danh mục theo quy định. 

3. Đề nghị UBND huyện Nghi Xuân chỉ đạo các cơ quan, đơn vị nghiên 

cứu tiếp thu các ý kiến góp ý và hoàn thiện, phê duyệt vị trí việc làm, cơ cấu 

chức danh nghề nghiệp viên chức, báo cáo kết quả thực hiện về Sở Nội vụ theo 

quy định./. 
  

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- UBND tỉnh (b/c); 

- Giám đốc, các Phó Giám đốc Sở; 

- Lưu: VT, XDCQ&TCBC. 

 GIÁM ĐỐC 
 

 
 

 

 
   Lê Minh Đạo 
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