UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 15 /KH-SNV Ha Tinh, ngay20 thangs nam 2024
KE HOACH

T6 chirc cac 16p tip huin nim 2024

Thuce hién sé Ké hoach sé 59/KH-UBND ngay 05/02/2024 cua UBND tinh
vé dao tao, boi dudng nam 2024 trén dia ban tinh Ha Tinh, S& N6i vu phoi hop véi
cac don vi, dia phuong to6 chuc cac 16p tap huan do S¢ Noi vu cha tri véi ndi dung
sau:

1. Muc dich, yéu ciu

- Nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu, kién thirc, ning luc tham muu,
quan ly, pham chat dao dirc cho d6i ngii can bg, céng chic, vién chiic nham dap
ring yéu cau nhiém vu trong tinh hinh mai.

- T6 chire ddo tao, bdi dudng theo chwong trinh, tai liéu, thoi gian nham thuc
hién tét ké hoach dao tao, bdi dudng nam 2024.

2. N¢i dung

- 02 16p Quy dinh méi vé tuyén dung, stir dung va quan Iy vién chuc;

- 02 16p Trién khai thu thap va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu trix
lich su:

- 05 16p vé Quan ly, str dung, van hanh céc phan mém: Ho so cong viéc; Cai
cach hanh chinh; Quan ly can b, céng chuc, vién chic; Panh gia can b, cong
chuec, vién chuc;

Chi tiét nhu sau:

2.1. Lép Quy dinh mgi vé tuyén dung, si dung va qudn ly cong chaic, vién
chac:

- Pi twong: Lanh dao va cdng chuc, vién chicc phu trach cong tac to chic
thuoc Phong To chire, Van phong cac s&, ban, nganh cap tinh, don vi su nghiép
cbng lap cap tinh; cdng chtrc, vién chuc phu trach cong tac to chac thudc chi cuc,
don vi su nghiép cong lap thudc cac so, ban, nganh va UBND cap huyén; 1anh dao
va it nhat 01 chuyén vién phong Noi vu cap huyén.

- Bao céo vién: moi Vu Cong chure, vién chuc, BO Noi vu;

- Thoi gian: 02 ngay/16p, té chirc khoang tir thang 6 dén thang 7 nim 2024;

- Pia diém: thanh phdé Ha Tinh.

2.2. Lép Trién khai thu thdp va nép luu hé so, tai liéu dién tir vao Luu triv
lich si
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- Déi twong: COng chirc, vién chic 1am cong tac van thu, luu trit tai cac co
quan, to chrc thudc nguon nop luu vao Iuu trix lich su tinh;

- Thoi gian: 01 ngay/Iop, té chirc khoang tir 18 - 21/6/2024;

- bia diém: thanh phd Ha Tinh;

- Bdo cdo vién: TS. Nguyén Thi Chinh, Cyc Vin thu va Luu trit nha nuéc.
2.3. Ldp vé Qudn ly, si dung, van hanh cac phan mém

- B6i tugng: Cong chc, vién chic phu trach van hanh cac phan mém:

- B40 c4o vién/Giang vién: mai don vi cung cap phan mém;

- Thoi gian, dia diém du kién:

+ L6p thir nhat ngay 17/10/2024 cho cdng chic, vién chiic phu trach van
hanh cac phan mém thudc sé, ban, nganh va cac don vi truc thuoc; don vi su
nghiép cong lap thuoc tinh; dia diém tai thanh phé Ha Tinh

+ Lop thtr hai ngay 18/10/2024 cho cbng chuc, vién chuc phu trach van hanh
cac phan mém thuoc UBND cap huyén (Huong Son, Btic Tho, Vii Quang) va céc
don vi truc thudc; dia diém tai UBND huyén Buc Tho.

+ Lép thir ba ngay 23/10/2024 cho cbéng chic, vién chirc phu trach van hanh
cac phan mém thuoc UBND cap huyén (huyén Ky anh, thi x4 Ky Anh) va cac don
vi truc thudc; dia diém tai UBND Tx Ky Anh.

+ Lop tha tu ngay 24/10/2024 cho cong churc, vién chirc phu trach van hanh
cac phan mém thusc UBND cap huyén (Cam Xuyén, Thach Ha, Loc Ha, thanh phé
Ha Tinh) va cac don vi truc thuoc; dia diém tai thanh ph Ha Tinh.

+ Lép ther nam ngay 25/10/2024 cho cong chirc, vién chic phu trdch van
hanh cac phan mém thugc UBND cap huyén (Nghi Xuan, Hrong Khé, Can Lgc,
thi x4 Hong Linh) va cac don vi truc thudc; dia diém tai thanh phé Ha Tinh.

(Chi tiét theo gidy moi guiti cdc don vi trueée khi mé 16p 05 ngay)
3. Thanh phan moi tham dw

- Pai dién Lanh dao S&, Phong CCVC Sé Noi vu;

- Dai dién lanh dao cac dia phuong.

4. Phén cong thuc hién

- Phong Cong chac vién chic So Néi vu

Chu tri, phdi hop véi cac don vi, dia phuong tong hop danh sach theo ting
16p, giri gidy mai t6i cac thanh phan tham du theo Ké hoach;
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Chu tri phdi hop véi Vian phong So va cac dia phuong chuan bj co s¢ vat
chat, cac dieu kién dam bao khac phuc vu Hoi nghi va qué trinh giang day - hoc
tap.

- Viin phong Sé Noi vu: Chu tri, phéi hop véi Phong Cong chirc, vién chic
chuan bi noi dung hgp dong giang vién theo quy dinh.

Dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong ding ky, gui danh sach can bo,
cbng chuc, vién chuc theo cac 16p vé S Noi vu trude ngay 31/5/2024 ¢€ mao 16p.

Ngoai ra thuc hién Vin ban sb 2377/UBND-TH1 ngay 03/05/2024 cua
UBND tinh, S& Noi vu phdi hop Cuc Thong ké Ha Tinh t6 chuc Hoi nghi trién
khai hé thdng chi tiéu théng ké cap tinh, huyén, xa va hudng dan tinh Tong gia tri
san pham trén dja ban, du kién vao ngay 28/5/2024.

Trén day la Ké hoach t6 chicc mé cac 1op tap huan nam 2024, Giam dbc So
yéu cau cac don vi, c& nhan lién quan nghiém tuc trien khai thyc hién.

Noi nhan: , KT. GIAM POC
- Céc sd, ban, nganh cap UBND tinh; PH 8 I AM P A

- Cac don vi sy nghi€p cong lap thugec UBND tinh; . 0G 0cC
- UBND cip huyén; .
- Giam doc, cac PGD S¢;
- Luu: VT, CCVC.

“Ci Huy Cam



Chwong trinh
TT Noi dung Nguwoi phu trach
v 7 Lanh dao Van phong/phong
1 | On dinh t6 chtrc, thong qua chuong trinh CCVC S¢ Noi vu/Pon vi du
Kién noi mo 16p
, | Tuyén bé Iy do, gidi thiéu dai biéu/quén triét Nt
noi quy 1op hoc
5 | Phat bicu Khai mac Dai dién Lanh dao S& Noi vu
5 Ph’c,'lt biéu cua Dai dién lanh dao dja phwong | Pai dién lanh dao dia phuong
(neu co) (noi mo lop)
7 | Trao doi cac chuyén dé Giang vién
’ Pai dién Lanh dao/phong
8 | Bémac CCVC So Noi vu/bon vi dy

Kién noi mo 16p

Maket Héi nghi

UY BAN NHAN DAN TINH
SO NOI VU - PON VI PHOI HQP

HOI NGHI

TEN LOP TAP HUAN

Ha tinh, ngay thang ndam 2024
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