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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 2941 iqp-uBND Ha Tinh, ngéy % thang § nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi d4nh gi4, xép loai két qua thwe hién
cOng tac vin thw, luu trit trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH
Cdn cir Lugt To 4 chikc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mpt s6 diéu ciia Lugt T8 chirc Chinh phit va Ludt T6 chitc chinh
quyén dia phicong ngdy 22/11/2019;
Can cir Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Cdn cik Nghj dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi homh mot 50 S didu clia Ludt Luu trie;

Cén cit Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phil vé
cong tdc van thu;
Theo d2 nghi ciia Gidm déc Sé Ngi vu tai Vin bn sé 203/TTr-SNV ngdy
03/8/2021. .
QUYET D]INH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh tigu chi danh gia, xép
loai két qua thue hién cdng tic van thu, luu trit trén dia ban tinh Ha Tinh.

. Pitu 2. Giao S& Noi vy theo doi, dén ddc, kidm tra viéc trién khai thuc hién
Quyét dinh nay; dinh ky tbng hop két qud, bdo cdo UBND tinh theo quy dinh.

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hinh va thay thé Quyét
dinh 6 3301/QP-UBND ngay 06/11/2017 ctia UBND tinh.

- Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc S& Nbi vy; Gidm dbe céc sé, Tha
trudng cac ban, nganh, don vi s nghiép cp tinh va cac t6 chtrc chinh tri - x& hdi
- nghé nghiép, t8 chirc x& héi cép tinh thude ngudn nép hru tai liéu vao Luu trir
lich st tinh; Gidm déc cdc doanh nghiép nha nuéc trire thude UBND tinh; Chi
tich UBND céc huyén, thanh pho thi x4 va Thu truéng céc don vi ¢b lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; CHU TICH
- Cuc VT&LT Nha nuée, Bd Noi vu: T e )

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Ban Thi dua - Khen thudng tinh;
- Trung t&m Cdng bao - Tin hoc;

- Liru: VT, NC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Tiéu chi, d4nh gi4, xép loai két qua thire hién
cdng tac viin thir, lwu trir trén dia ban tinh Ha Tinh
(Kém theo Quyét dinh s6:2%51 /QD-UBND ngay £.¢./8/2021 ctia UBND tinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi dinh gi4, xép loai két qua thuc hién cdng
tac van thu, hru trit trén dia ban tinh Ha Tinh.

Pidu 2. Péi twong ap dung
1. Céc s6, ban, nganh cap tinh va céc don vi truc thude.

2. Céc don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha nuéc true thufe
UBND tinh; céc td chirc chinh trj - x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xd hoi cép tinh
thudc ngudn ndp hru tai liéu vao Luu triy lich sir tinh.

3. Uy ban nhan dan cc huyén, thanh pho, thi x4&.
(Sau day goi chung la co quan, don vi, dia phuong).
Piéu 3. Nguyén tic danh gia xép loai

1. Viéc danh gia xep loai két qua thure hién cong tac van thu, luu trit duoc
t6 chirc dinh ky hang nim. Péi véi nhung co quan, don vi, dia phuong méi thanh
18p thi viée dénh gi4 két qua thyc hién cdng tdc van thu, luu trit duge thue hién
kbi ¢4 m§t ndm hoat déng,.

2. Két qua dénh gia, xép loai cOng t4c vin thu, luu trir 1a mét trong céc tiéu
chi dé danh gis, xép loai phong trao thi dua toan dién thyc hién nhiém vu chinh
tr{ hang ndm cifia cac co quan, don vi, dia phuong.

Chwong II
NHUNG QUY PINH PANH GIA, XEP LOAI
Didu 4. Tiéu chi danh gia
Viéc danh gia thuc hién cong tac vén thu, Iuu trit theo céc tiéu chi quy
dinh cu thé tai Phu luc dinh kém, gom:

a) Nhitng ndi dung chung v& cong tic td chirc, chi dao, didu hanh trong
cong tac vén thu, luu trif;

b) Két qua thuc hién ngh1ep vu van thu;
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¢) Két qua thye hién nghiép vu luu trit.
Piéu 5. Mire xép loai

Két qua xép loai thyc hién cong téc van thu, luu trit trén co sé diém tng cong
clia tat ca céc tiéu chi theo 05 mirc nhwr sau:

1. T 90 diém trd 1én: x&p loai Xuit sic;

2. Tir 80 diém dén du6i 90 didm: xép loai Tét;

3. Tir 70 diém dén dusi 80 didm: xép loai Kha;

4. Tir 50 diém dén du6i 70 didm: xép loai Trung binh;

+ 5. Duéi 50 diém: xép loai Yéu.

Piéu 6. Phuong phap d4nh gia va ché @ bdo cdo

1.Cén cir vao céc tiéu chi danh gia, xép loai cbng tac vin thu, luu trit tai
quy dinh nay, céc don vi tryc thudc co quan, don vi, dia phuong ty dinh gia, xép
loai ket qua thuc hién cong tic vin thw, luu trit cia don vi minh va giii vé co
quan chi quéan triréc ngdy 20 thang 11 hang nim.

. 2. Céc co quan, don vi, dia phurong tién hanh tdng hop két qua tr dénh gis,
x€p loai va to chitc danh gid, xép loai thuc hién cong tac vin thu, luu trit cia co
quan, don vi truc thude; dong thdi ty dénh gia, x€p loai ket qua thyc hién cdng
tac vén thu, hru trlt cta co quan, don vi, dia phuong minh, bio c4o UBND tinh
(qua S& Noi vu) trude ngay 25 thing 11 hang niim.

. 3. 56 'Noi vu tong hop két qua ty dénh gis, x8p loai va t8 chirc danh gia,
xep loai thue hién cbng tac vin thu, luu trit cla céc co quan, don vi, dia phuong,
bao cao, de xudt UBND tinh trude ngdy 05 thang 12 hang nim.

. Chwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Trich nhiém ciia Thi trwéng co quan, don vi, dia phwong

Thi truéng co quan, don vi, dia phirong t8 chitc trién khai, huéng dén cic
dgn vi trire thude thue hién‘ng}ﬂém tic Quy dinh ndy; dinh ky hiang nim, béo cdo
ket qua danh gid, xép loai vé UBND tinh (qua S& Néi vu) theo quy dinh.

Piéu 8. Trich nhiém cifia S& N§i vu

1. Phoi hop véi céc don vj 6 lién quan theo d6i, hwéng dén, don déc, kidm
tra, gidm sat viéc t6 chirc thuc hién ¢ hidu qua Quy dinh nay.

2. Pua nQi dung thyc hién thyc hién cdng téc vin thu, luu trit vao mét trong
nhiing tiéu chi d& x&p loai thi dua hang nim cho c4c co quan, don vi, dia phuong.

. 3. Huong dan cac co quan, don vi, dia phuong béo cho két qué danh gia,
x€p loai thuc hién cdng tac vin thu, luu trit hang nim. Tong hop két qua danh
gid, x€p loai thue hién cong tic vén thl{, luu trit trén pham vi toan tinh, bdo cdo
UBND tinh va cc co quan c6 tham quyén theo quy dinh.
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Diéu 9. Sira d8i, b6 sung Quy dinh
. Trong qué trinh trién khai thuc hién, truong hop phét sinh nhing vin dé
cén stra d6i, bo sung Quy dinh nay cho phi hep, céc co quan, don vi, dia phuong
va ca nhﬁn co lién quan kip thoi phan anh v€ 8¢ Noi vu @@ tong hop, tham muu,
béo cdo, dé xuat UBND tinh xem xét, quyet dinh./.



BANG TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THUC HIEN CONG TAC

VAN THU LUU TRU CAC CO QUAN, PON VI, PIA PHUONG
(Keém theo Quyét dinh s6: 2941/0D-UBND ngay2§l /8/2021 ctia UBND tinh)

ae Piém téi | Piém tw | Ghi
STT N¢i dung da chdm | chi
Phin L. NHONG NQI DUNG CHUNG VE TO
CHUC, CHI PAO, PIEU HANH TRONG 20
CONG TAC VAN THU, LUU TRU

{ |CONG TAC TO CHUC VA BO TRI NGUOI LAM 4
CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1 |Bb tri nguwdi Jam cong tac van thw, hru trir 2

a) | C6 bd tri nhén sy [am cdng téc vin thu, luu trit 2

b) | Khong bé trf 0
Trinh d6 chuyén mén ciia ngwdi lam cong tic

2 - : - 2
van thw, liru triv
C6 bing tét nghiép ding chuyén nganh van thur, luu

a) | trit hodc tdt nghiép chuyén nganh khéac nhung dé c6 2
chitng chi bdi dudng vin thu, Iuu trit
Khéng c6 bing t6t nghiép chuyén nganh vin thu,

b) | Iuu trit nhung chwra ¢6 ching chi bdi dudng vin thu, 0
luu tri

| CHI PAO, DIEU HANH CONG TAC VAN THU, |
LUU TRU .
Chi dao, trién khai, phd bién cdc vin ban ciia

3 |[Trung wong, ciia tinh lién quan dén cdng tac vin 2
thw, Ivu triv

a) | Dbi véi cac co quan cé don vi truc thude
C6 vin ban chi dao, trién khai riéng va ¢d cac hinh

_ | thtc phd bién khac nhu 16ng ghép tai giao ban, hop 5
co quan, gidi thi¢u trén Website ndi bd, photo vin
ban giri c4c don vi true thude

_ | Co6 van bén chi dao, trién khai riéng nhung khong 1
¢6 hinh thirc phd bién khic hodc nguoc lai

_ | Khong ¢6 vin ban huwéng dan trién khai va khong 0

c6 hinh thitc phd bién




N Piém t5i | Pibm ty | Ghi
STT Nboi dung da chim | chd
b) |Pbi véi céc co quan khoéng ¢6 don vi truc thude
Cé céc hinh thirc phd bién cho céng chire, vién chire
co quan nhu: chi dao tai hop giao ban, hop co quan,
- 2
huéng dan cho cdng chire, vién chire, déng vén ban
trén Webs1te noi bo hodc cé cac vin ban chi dao
| Co phd bién nhung chwra thyc hién diy da cdc hinh 1
thirc trén
- | Khéng phb bién 0
Co Quy ché cong tac vin thuw, lru trit dwoc sira
4 dbi, bd sung kip thoi; Danh muc hé so hang 3
nam, K& hoach (hodc phwong hwéng nhiém vu)
cong tic vin thw, hwu triv hang nim
a) | Cob ddca 03 vin ban 3
b) | Co6 02 vin ban 2
c) | C601 van ban 1
d) [Khoéng co ca 03 vin ban trén 0
5 Kiém tra cong tic vin thw, lwu trit tai phong ban 4
chuyén mon va cac don vi trye thude
a) | Kiém tra tir 80% dén 100% cac don vi 4
b) | Kiém tra tir 60% dén duéi 80% céc don vi 3
c) |Kiém tra tir 50% dén du6i 60% cac don vi 2
d) | Kiém tra dudi 50% cac don vi 1
d) | Khéngkiém tra 0
Thu'c hlen ché d9 bio cao thudong xuyén, djt
6 6
xuit vé cdng tic van thw, lwu tri
2) 100% sb Iwong bdo cdo ding han, ddm béo chét 6
luong, ding biéu miu, sb liéu chinh x4c
T 80% dén dudi 100% sé lugng bédo céo ding han,
b) | dam bido chét lwgng, ding bidu mau, sb liéu chinh 3
X4ac
o) Tir 50% dén dudi 80% sb luong bao cdo dung han, 1

d4m bao chat luong, ding bidu mau, sb liéu chinh xac




" Diém t6i | Diém tw | Ghi
STT Néi dung da chdm | chit
g |Dusi 50% s6 luong béo céo ding han, dam bao 0
chat lugng, ding biéu mau, sé liéu chinh x4c
Cit can bo, cong chire, vién chire tham gia cac
7 |16p tap huin, bdi du’0'ng van thw, lru triv do tinh 1
hoiic cac co quan khic t6 chite
a) | Clr ngudi tham gia tip huén dly da, nghiém tic 1
b) Khéng clr ngudi tham gia hodc khéng tham gia ddy 0
du thoi gian quy dinh
Phin IL. KET QUA THU'C HIEN NGHIEP VU 14
VAN THU
I | QUAN LY VAN BAN PEN 12
8 | Tiép nhén, ding ky viin bin dén 2
100% vin ban dén (vin ban gidy hodc vin ban dién
a) | ti) cta co quan, don vi, dia phuong dugc tiép nhan 2
va ding k¥ quan 1y vin ban dén dang quy dinh.
Van con tinh trang mot s6 vin ban dén (van ban
b) gify hogc vin ban dién tir) cia co quan, don vi, dia 0
phuong khéng duge tiép nhan, ding ky quan 1y van
ban dén theo dung quy dinh
9 | Trinh vin bin dén 1
100% vin ban dén (viin ban glay hofgc vén ban dién
a) | ti) dwoc trinh dén ngudi co thdm quyén cho ¥ kién 1
phén phdi, chi dao giai quyét theo ding quy dinh
Vin con mot sb vén ban dén khéng dugc trinh dén
nguoi c6 thdm quyén cho ¥ klen phan phéi, chi dao
b) giai quyét hoic vin béan dén dién tir khong duogc 0
trinh ngucn co thm quyen cho y kién phan phéi, chi
dao giai quyet trén hé théng dién ttr ma in ra vin
ban gidy d trinh
10 | Chuyén giao viin ban dén 2
100% van bin dén (vin ban gidy hodc vin ban dién
a) |t) dugc chuyén cho don vi hodc cd nhén xir ly 2
nhanh chéng, chit ché&, ding doi tuong, quy dinh
b) | Tir 80 ¢én dudi 100% vin ban dén (vin ban gidy 1




STT

Noi dung

s A Ae
Piém toi
da

Diém tu
chim

Ghi
chu

hoiic viin ban dién t&) dwgc chuyén cho don vi hodc
ca nhén xr ly nhanh chdéng, chit ch&, ding d6i
tugng, quy dinh.

Duéi 80% vin ban dén (van ban gidy hodc vin ban
dién tir) chuyen cho don vi hodc ca nhan xir Iy thiéu
kip thoi, thidu chit chs, sai déi tugng va cée quy
dinh cia phap luét.

Theo déi két qua xit Iy viin ban dén

Co quy dinh thai gian xtt Iy va c6 bién phap a8 theo
doi két qua xit 1y

Co quy dinh théi gian xir Iy van ban dén nhung
khong ¢ bién phap dé theo dai, don dc viee xir ly
viin ban dén hodc nguoc lai

Khéng quy dinh thoi gian xr Iy vin ban dén va
khong c6 bién phép dé theo ddi két qua xir Iy vin
ban dén

Ung dyng phin mém quan 1y viin ban va hd so
cong viée dé quén Iy viin bin dén

Ung dung c6 higu qua cac ndi dung quan ly vin ban
dén tir phin mém quan ly van ban va hd so cdng
viéc; thye hién in s6 ding ky vin ban dén tir phin
mém

[’J’ng dung phin mém quan Iy vin ban va hd so cong
viéc nhung chua thyc hién dugc nfi dung in sO
ding ky vin ban dén tir phin mém

Chua g dung phin mém

Sé diing ky viin ban dén

Co sb6 ding ky vin ban dén, 100% vin ban dén
duge cdp nhat vao s6, ddy du va ding cac thong tin
trong s6 theo quy dinh

b)

C6 sb ding ky vin ban dén, 100% vin ban dén |

dugc cgp nhit vao s6 nhung cdp nhat théng tin
trong sd khong diy di hoic khéng dung theo quy
dinh




. Diém t6i | Diém tw | Ghi
STT Néi dung da chim | chi

0 Khéng c6 sb dang ky vén ban dér} hoédc co s6 nhung 0
khéng cip nhét day ¢d vén ban dén vao sb

II | QUAN LY VAN BAN DI 14

14 | Ghi s6 va ngay thang nim vin ban di 2
100% v&n ban di duoc cép nhit sé trén hé théng

a) | hodc ghi so va ngay thing ndm theo ding quy dinh 2
(sb lién tiép; khong tring sb, chén sb, tréng s6)
Tir 80% dén dudi 100% céc vin pan di dugc cap

b) nhit s6 trén hé thong hodc ghi s6 va ngay thang 1
nam theo dung quy dinh (s6 lién tiép; khong tring
s, chén sb, trong sb)
Dudi 80% céac van béan di duge cip nhét sb trén hé

¢) |théng hodc ghi s6 va ngay thang ndm theo dung quy 0
dinh (s lién tiép; khéng tring so, chén sb, tréng sd)

15 | V& thé thirc va k¥ thudt trinh bay viin ban 4

2) | 100% vin bén ban banh ding thé thire va ky thust|
trinh bay

b) Tlr 90% dén dudi 100% vin ban ban hanh ding thé 3
thie va k¥ thuét trinh bay

0 Tir 80% dén dudi 90% vin ban ban hanh dtng thé 5
thirc va k¥ thuat trinh bay

a Duéi 80% vin ban ban hanh dang thé thic va k§ 0
thuat trinh bay

16 | Pang ky van ban di 2
100% vin ban di duogc cip nhit vao sb ding ky vin

a) | ban di hodc co s¢ dit liéu qua.n 1y vin ban di, co so 2
cdp nhat ddy da, ding cdc ndi dung thdng tin ciia sb
100% vin ban di dugc cap nhat vao sé ding ky van

b) ban di hodc co s& dit liéu quén 1y vén ban di, ¢6 s6 1
nhung cép nhét chua day du hogic chua ding ndi
dung thong tin cia s6
Khéng ¢6 sb quan Iy vin ban di hofic vin con vin

c) |bén di khéng duge cdp nhit vao sb ding ky viin ban 0

di hodc co s& dit liu quan 1y van ban di




STT

Néi dung

A Ae
Piém toi
da

Piém tir
chim

Ghi
chit

17

Chuyén phét va theo d6i chuyén phat viin ban di

2

Tét ca vin ban di duge gui hoan toan dudi dang
dién tir co chit ky s6 cia nguoi co thdm quyén va
chit ky s6 cia co quan, t§ chire (trir viin ban mét)

T4t ca sb vin ban di duoc giri dudi dang dién tir
song song voi van ban gidy (trir vin ban mét)

Tht ca sb van ban di dugc giri duéi dang vin ban
gidy

Lwu van ban di

- Truong hop Lanh dao ky ban gidy (luu vin ban
gidy): tit ca ban gbc vin ban dugc liru tai Van thu
co quan va duoce déng déu ngay sau khi phat hanh
va sap xép theo thir tir dang ky

- Trudng horp Lanh dao ky sb (luu vin ban dién tir):
tht ca ban gbc vin ban dién tir dwgce ky sb ding quy
dinh va luu trén Heé théng phan mém cla co quan,
t6 chitc ban hanh vin ban

b)

- Trudng hop Lanh dao ky ban gidy (fwu vin ban
gidy): con ¢ ban gbc vin ban chura duge hwu tai
Vin thr co quan hodc chua durge déng diu vao vin
ban ngay sau khi phat hanh, chua sép xép theo tha
tu ding ky

- Truong hop Lanh dao ky sb (lwu van ban dién t):
con c6 ban gbc vin ban dién tir khong ky s& theo
quy dinh hodc khong duge luu trén Heé théng phén
mém clia co quan, t5 chirc ban hanh vin ban.

19

Ung dung phan mém quan ly vian ban va hd so
cong viée trong quan Iy van ban di

Ung dung c6 hidu qua phin mém quan 1y vin ban
va hd so cdng viée; thue hién viée in sd dang ky vén
ban di tir phn mém.

C6 tmg dung phin mém quéan 1y vin ban va hd so
cdng viéc nhimg chua thuc hién viée in sO dang ky
véan ban di tir phan mém

Khoéng tmg dung phan mém




. Piém t6i | Piém tw | Ghi
STT N¢i dung da chim | chi
m QUAN LY VA SU DUNG CON DAU, THIET BI 3
LUU KHOA Bi MAT
Phin cong nguvi quan Iy dau, thiét bi hru khoa
20 |\, A 1
bi mat
2) C6 vin ban phan cdng ngudi quan 1y con diu, thiét 1
bi luu khéa bi mét theo diing quy dinh
Khéng phan c¢éng ngudi quan 1y con diu, thibt bi
b) |luu khéa bi mat hodc phan cdng nhung khéng diing 0
quy dirth
5 | Viée quin Iy con dAu, thiét bi lru khéa bi mit 1
ciia nguwdi duge phan cong
a) | Quan ly chit chg, an toan ding quy dinh 1
Giao con d4u, thiét bj luu khéa bi mét cia co qua,
t6 chirc, cho ngudi khac khi chua duge phép bing
b) 0
vin ban cua ngum c6 thdm quyen hodc khong l4p
bién ban ban giao con déu, thiét bi luu khéa bi mat
22 Phirong tién bio quan con diu, thiét bi luu khoa 1
bi mat
a) | Cékét, tn, cé khoa dam bao chic chén, an toan 1
b) | Khoéng co td, khéa hodc khéng dam bdo an todn 0
IV | LAP HO SO CONG VIEC 15
23 | Thwe hién Iap hd so cong viée 12
100% hd so cong viéc phét sinh trong nim (dang
gidy) dugc lap dtng quy dinh va tir 80% trd 1én hd
a) |socong viée phat sinh trong nam duwgc luu trit, quan 12
1y duéi dang hd so so (ho so dién tu) duoc 14p ho so
dién tir trén phan mém hd so cong viée
Tir 85% dén dudi 100% hé so céng viée phét sinh
trong nim (dang glay) dugc lap dung quy dinh va tir
b) 50% dén dudi 80% hd so cdng viéc phat sinh trong 2

ndm duge luu trlt, quan Iy dudi dang hd so $0 (ho
so dién tur) dugc 1ap hd so dién tir trén phin mém hd
so cOng viée




. Piém tbi | Diém tw | Ghi
STT Noi dung da chdm | chd
Tr 50% dén du6i 85% hd so cong viéc phat sinh
trong ndm (dang glay) dugc 1ap dung quy dinh va tir
0 30% dén dudi 50% héd so cong viéc phat sinh trong 4
nam duge Juu trit, quén ly dudi dang hé so 50 (ho
so dién tu) dugc 14p hd so dién tir trén phén mém hd
so cOng viéc
Dudéi 50% hd so cbng viéc phat sinh trong nim
(dang gifly) duoc l4p dimg quy dinh va dudi 30%
d) |hd so cong viée phét sinh trong nim dugce fuu trif, 0
quan ly duéi dang hd so so (ho so dién tu) dugc lap
hd so dién tir trén phén mém hd so cong viéc
24 | Tiéu hiy tai liéu hét gia tri 3
a) | Thyc hién tiéu ity tai lidu hét gi4 tri dung quy dinh 3
b) Thyc hién tiéu hiy tai liéu khéng ding quy dinh 0
ho#c khong thue hién tiéu huy tai liéu
Phin ITI. KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU 36
LUU TRU
I | KHOLUUTRU 11
25 | B6 tri Kho lun trir 5
25a | Déi véi cic co quan c6 cdc don vi truc thuje
Kho liru trit co quan 2
C6 bd trf Kho luu trit co quan doc 18p (du dién tich
- 2
d& bao quan an toan tai ligu)
- | B tri Kho luu trif tam d2 bao quan taj liéu |
- | Chura b6 tri Kho luu trit co quan 0
Kho liru trit ciia cdce don vi truc thudc 3
Tir 75% dén 100% don vi bd tri Kho huru trit hoic 3
" | dién tich dt & bao quéan an todn tai lidu
| T 50% dén duéi 75% don vi bd tri Kho lwu trit 9

hodc dién tich dit d€ bdo quén an toan tai lidu

Tir 25% dén duéi 50% don vi b tri Kho lwu trit
hodc dién tich da dé bao quan an toan tai lidu




o Diém t6i | Didm tw | G
STT Noi dung da chim | chi
_ | Duéi 25% don vi b6 trf Kho Iuu trit hogic dién tich 0
du d8 bao quan an todn tai lidu
25b | Poi véi cdc co quan khong c6 don vi tric thube 5
|G bd trf Kho hru trit co quan ddc 14p hodc dién tich 5
dl dé bao quan an toan tii lidu
- | B4 tri Kho luu trir tam d8 bao quén tai liéu 2
- | Chura b6 tri Kho Iwu trft co quan 0
26 | Noi quy Kho luu triv 1
a) | D4 c6 Noi quy Kho luu trit co quan 1
b) | Chura c6 Néi quy Kho Iuu trit co.quan 0
27 | Trang thiét bi bio quan tai liéu luu trit 2
Day di trang thiét bi: gla cép, hop dung tai liéu, bia
a) (hd so, quat théng gi6, thiét bi phong chay chira 2
chay...
b) C6 trang thiét bi bo quén tai liéu nhung chua diy {
di
c) |Chua cé trang thiét bj bao quén tai lidu 0
28 Hién trang kho va sip xép tai liéu trong kho hru 3
trir
Kho sach sg, tai liéu dugc sép xép ngén nép ding
a) ! 3
quy dinh
b) Tai liéu duoc sip xép ngin nép nhung khéng sach 1
s€, khong dlng quy dinh va nguoc lai
Tai lifu khéng ngin nﬁp, khong sach s& khéng
c) . . 0
ding quy dinh
II | HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRV 25
29 Thu thip tai liéu dén han ndp Iwu vao lwu trix co 6
quan
Thu thap 100% tai liéu dén han ndp luu vao luu trir
a) |co quan theo quy dinh (bao gbm tai lidu gidy va tai 6

liéu dién tir trén phan mém)
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N Piém téi | Piém tw | Ghi
STT N¢i dung da chim | chi
Thu thip tir 85% dén dudi 100% tai liéu dén han
b) | ndp luu vao hru trit co quan theo quy dinh (bao gbm 4
tai liéu gidy va tai liéu dién t& trén phin mém)
Thu thap tir 50% dén dudi 85% tai lidu dén han ndp
c) |luu vao luu trit co quan theo quy dinh (bao gém tai 2
lidu gidy va tai liéu dién tir trén phin mém)
Thu thap tai liéu duéi 50% tai lidu dén han ndp luu
d) |vao Iuu tr co quan theo quy dinh (bao gdm tai lidu 0
gidy va tii lidu dién tir trén phan mém)
30 | Thi tue giao ndp tai liéu vao Lwu tri¥ co' quan 2
Cé bién bén, c6 myc luc hd so ndp luu ding quy
a) . 2
dinh
b) | Tha tuc giao ndp khéng ding quy dinh 0
31 Chinh ly hoan chinh tai liéu lwu trir thu thip 8
dwoe trong nam
Chinh 1y hoan chinh dugc tir 90% dén dudi 100%
a) | tai liéu luu trit thu thp duge trong ndm ding quy 8
dinh
by | Chinh 1y hoan chinh duoo tir 70% dén dusi 90% tai 4
lieu [uu trit thu thdp duge trong nim ding quy dinh
0 Chinh ly hoan chinh dudi 70% tai liéu hru trit thu 0
thép duge trong ndm dung quy dinh
32 | Giao ndp tai liéu vao Luu trit lich st 4
Ddi véi co quan thupc dién ndp leu tii lidu vio
32a o re g y 4
Lueu trie lich sit trong ndm
_ | Glao nfp ding quy dinh (theo Ludt Lwu tri¥, Lich 4
giao ndp cua Luu trit lich st tinh)
_ | Giao nép chém so v6i quy dinh (theo Ludt Luu trit, 5
Lich giao ndp ciia Lwu trit lich si: tinh)
Khéng thuc hién giao ndp tai liéu ding quy dinh
- | (theo Ludt Luu trit, Lich giao ndp ctia Luu trit lich 0

s tinh)
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. Piém t6i | Piém tw | Ghi
STT Noi dung da chim | chi
oy | PO V6i co quan khong thupc dign ndp heu tdi ligu
32b |, s ey o . 4
vao Lwu tri lich st trong nam
33 | Quain 1y, khai thac, sit dung tai liéu luu trit 3
Quan ly, khai thac, sur dung téi’liéu lIuu tri chat che,
2) ding quy dinh (c6 s6 nhap, xuit tai ligu; s6 theo ddi 3
khai thac sir dung tai liéu; thong tin trén céc s6 duge
cép nhét day du, kip thoi, ding quy dinh)
C6 cée loai sb d& quan 1y, khai théc, sir dung tai lidu
b) |lwu trit theo dung quy dinh nhung chwa chét ché; 1
théng tin ghi vio sb khong diy di
0 Chra c6 cac loai sb dé quan ly, khai thac, sir dung 0
tai liéu huu triy
Ung dung cong nghé thong tin vio quin Iy hd so,
34 | oAt - * 2
tai liéu hru triv
2) Co phé.l“l mém va thuc hién lap hd so dién tir trén 9
phian mém
C6 phin mém hru trir nhung chira thuc hién 1ap hd
b) A A2 1
so dién tT trén phin mém
¢) | Chua tmg dyng 0
Tong cong 100
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